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ALLASPALYAZAT

VELENCEI POLGARMESTERI HIVATAL
Pénzugyi és Gazdasagi Osztaly
palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében

Pénzlgyi Ugyintézé

Munkakor/feladatkdr betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): - Kira rendszerben toérténd szamfejtések elvégzése, minden olyan tétel
esetén, amely nem koézpontilag kerll szamfejtésre. (pl. szabadsagok, egyéb juttatdsok stb.) - Uj belépd
kdzalkalmazott felvételéhez kapcsolodo feladatok ellatasa, illetve a megszind jogviszonyok dokumentalasa és Kira
rendszerben valo régzitése - Magyar Allamkincstarral torténd egylttmikddés minden a jogviszonyokat érinté
dokumentacioban (adobevallas, igazolasok kiadasa, potlékok igenylésének dokumentalasa stb.) - Bérekkel
kapcsolatos tennivaldk (utalas, nyomon kovetés, stb) - Munkavallalokat érinté adminisztracio, és dokumentacio
kezelés (pl. sajat gk. hasznalathoz. gyermekek utan jard szabadsaghoz, stb.) - negyedéves statisztikai jelentések
leadasa a Kira rendszerben - bér analitika vezetése, és bérkonyveléshez kapcsolodd kdnyvelés az ASP rendszerben - a
kdzalkalmazottak béréhez kapcsolddo szocidlis agazati potlék és bérkompenzacio analitikus nyilvantartasa, az
o0sszegek helyére utalasa és az ASP rendszerben az ehhez kapcsolodo elbiranyzatok folyamatos napra pontossa
tétele és konyvelése - bejovd szamlak érkeztetése, ellendrzése, ASP programban torténd rogzitése - bejovd szamlak
kdnyvelése az ASP programban, illetve ezek leflizése és felszerelése a szUkséges kellekekkel (megrendeld, teljesités
igazolas, utalvanyrendelet), alairasokrol vald gondoskodas - bejovd szamlak végdsszegének atutalasa az OTP Elektra
rendszerben - szerz6dések nyilvantartasa, nyomon kovetése, kotelezettségvallalasok nyilvantartasa és konyvelése az
ASP rendszerben - kimendé szamlak elkészitése (jelzérendszeres hazi segitségnyujtas, hazi segitségnyujtas, szocialis
étkezés illetve mindharom intézmény esetében a tarsult onkormanyzatok felé a mUkodési hozzajarulasok
kiszamlazasa) - kovetelések nyilvantartasa és konyvelése az ASP rendszerben - bevételek konyvelése és a hozzajuk
kapcsolddd dokumentumok leflizése, a szUkséges alairasok beszerzése - hatralékok figyelemmel kisérése,
adminisztracio elvégzése, felszélitok megirasa és kikildése - éves AFA bevallds elkészitése és bekiildése - pénztari
tételekhez kapcsolddd dokumentacio vezetése €s az ASP rendszerben toérténd konyvelése - az Eredeti eldiranyzat
rogzitése az ASP rendszerben, illetve az év kozbeni eldiranyzat modositasok elvegzése, lekdonyvelése és nyilvantartasa
- Ev végi zard és nyitd muveletek elvégzése mindharom intézmény tekintetében - Havi jelentések elkészitése és
feladasa a KGR rendszerben - Negyedéves mérleg elkészitése és feladas a KGR rendszerben - negyedéves beruhazas
statisztika elkészitése és feladasa a KSH Elektra rendszerben - adatok nyujtasa a koltségvetés és az egyeb igénylések
elkészitéséhez a vezetd részére - folyamatos kapcsolattartas a szolgalat dolgozdival illetve az intézményvezetdvel - A
Tarsulasok és a Szolgalat esetében is a valtozasok bejelentése a hatdsagok felé

FEOR besorolas: 3611 Pénzugyi Ugyintézé (a pénzintézeti Ugyintézé kivételével)
Betoltendé allas munkakorének szakterulete (munkakdércsalad): Gazdalkodas/logisztikai/pénzugyi
Betoltendé allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja:
Hatarozatlan, 40 éra, Altaldnos, Teljes munkaidé

Munkavégzés helye: Velence

A munkaltatoval, allassal kapcsolatos egyéb Iényeges informacio (pl. jogviszony létesités feltételei; préobaidé;
illetmény/fizetés, specidlis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet honlap cime stb.): Az dllashely pénzugyi
végzettség nélkul nem télthetd be. A Velencei Polgarmesteri Hivatalban a 2024. évi illetményalap 6sszege 60.000 Ft.
A munkaltato a torvény altal meghatarozott illetménykiegészités mellett munkaba jarasi tamogatast, béren kivuli


https://kozszolgallasadmin.ksz.gov.hu/Home/Privacy

juttatast és egyéb, a mindenkori Kozszolgalati Szabalyzatban meghatarozott juttatasokat biztosit. Postai uton, a
palyazatnak a Velencei Polgarmesteri Hivatal cimére torténé megkuldésével (2481 Velence, Topart utca 26.). Kérjuk a
boritékon feltintetni a palyazati adatbazisban szereplé azonositd szamot: V/ 3922/2024., valamint a munkakor
megnevezését: Pénziigyi Ugyintézé - Elektronikus Gton Hencs Fanni Agnes humanpolitikai referens részére a
hencs.fanni@velence.hu E-mail cimen keresztul A déntéshozo fenntartja maganak a visszavonas, valamint a
palyazati eljaras eredménytelenné nyilvanitasanak jogat.

Feltételek, elényok

Palyazati feltételek

Jogallasbol fakadoé jogszabalyi kévetelmények:
> BuUntetlen el&élet
> Cselekvbképesség
> Magyar allampolgarsag
> Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa

> Erkdlcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

> 4. Erettségi, vagy kdzépfokl szakképesités vagy szakképesités-raéplilés felsé kdzépfokl részszakképesités vagy
szakképesités szakma - kdzépfoku szakképzettség szakképesités specialis készségfejlesztd szakiskolai
szakképzettség , Pénzigy, bank és biztositas, 29/2012. (Ill. 7.) Korm. rendelet 1. melléklet 19. pontja - pénzugyi
végzettség

Palyazat elbiralasa soran elényt jelent

A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a vezetéi tapasztalat?: Nem

A palyazat részeként benyudjtandé igazolasok, alatamaszté dokumentumok:
> végrettséget/képzettséget igazold okirat(ok) masolata
> fényképes dnéletrajz (87/2019.(IV.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan
> Harom honapnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvany

> Hozzajaruld nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrdl
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2024.08.09. 00:00

A palyazat elbirdlasanak maédja: A kiirdsban megjeldlt feltételeknek megfeleld palyazatok elészlrését kovetden
kerul sor a palyazok szemeélyes meghallgatasara. A palyazatok elbiralasarol a polgarmester egyetértésével a jegyz6
dént. A kinevezéskor 6 honap probaidd kerul kikotésre.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2024.08.23. 00:00
A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye: www.velence.hu
Allas tervezett betdltésének idépontja: 2024.08.26.
Publikalas tervezett idépontja: 2024.07.19.
A palyazati kiiras kozzétevdje a Miniszterelnoki Kormanyiroda (MK). A palyazati kiiras a kbzigazgatasi szerv altal az MK

részere megkuldott adatokat tartalmazza, igy annak tartalmaéert a hatalyos jogszabaly alapjan a palyazatot Kiiro szerv
felel.
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