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ALLASPALYAZAT
VELENCEI POLGARMESTERI HIVATAL
Pénzligyi és Gazdasagi Osztaly
palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
Pénziigyi iigyintézo 1.

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): « Kimend szamlak elkészitése,
utalvanyrendeletezése, konyvelése az ASP programban tobb tevékenységgel kapcsolatban

. Kimend szamlak értékelése, értékvesztés elszamolasa

. az Onkormanyzat ingatlanainnal kapcsolatban bérleti dijak, foldhasznalati dijak, lakbérek
szamlazasa, nyilvantartasa, konyvelése

. Onkormanyzati kélcsonokkel kapcsolatos nyilvantartdsok vezetése, teljeskori
ligyintézése, konyvelése

. az Onkormanyztahoz kapcsolédé koziizemi szamlak konyvelés

. afa bevallas, rehabilitacios bevallas elkészitése és benyujtasa a NAV felé

. KGR rendszerbe torténé beszamol6 és mérleg adatszolgaltatas 0sszedllitasa és benyujtasa
. Targyi eszkoz nyilvantartas vezetése, és az ezzel kapcsolatos teljes korli nyilvantartas
vezetés

. selejtezés, leltarozas

FEOR besorolas: 3611 Pénziigyi ligyintézo (a pénzintézeti ligyintézo kivételével)

Beto6ltend6 allas munkakoérének szakteriilete (munkakércsalad):
Gazdalkodas/logisztikai/pénziigyi

Betoltendo allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

P:oglalkoztatés idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 ora,
Altalanos, Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Velence

A munkavégzés pontos helye: Velence, Topart utca 26.

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaidd; illetmény/fizetés, specidlis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): Az allashely pénziigyi végzettség nélkiil nem tolthetd be.

A Velencei Polgarmesteri Hivatalban a 2024. évi illetményalap 6sszege 60.000 Ft. A munkaltaté a
torvény altal meghatarozott illetménykiegészités mellett munkaba jarasi tamogatast, béren kiviili
juttatast és egyéb, a mindenkori K6zszolgalati Szabalyzatban meghatarozott juttatdsokat biztosit.

o A palyazatot elektronikus tton Hencs Fanni Agnes humanpolitikai referens részére a
hencs.fanni@velence.hu E-mail cimen keresztiil lehet benytjtani.
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Kérjiik feltiintetni a palyazati adatbazisban szerepld azonosit6 szamot: V/ 228/2025., valamint a
munkakdr megnevezését: Pénziigyi tigyintézd

A dontéshozé fenntartja maganak a visszavonas, valamint a palyazati eljaras eredménytelenné
nyilvanitasanak jogat.

Feltételek, Elonyok
Pdlyazati feltételek:
Jogallasbdl fakadé jogszabalyi kévetelmények:
- Blintetlen elGélet
- CselekvGképesség
- Magyar allampolgarsag
- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa

- Erkolcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- 4. Erettségi, vagy kozépfokt szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoku részszakképesités vagy szakképesités szakma - kozépfoku
szakképzettség szakképesités specidlis készségfejlesztd szakiskolai szakképzettség ,
Pénziigy, bank és biztositas, 29/2012. (IIl. 7.) Korm. rendelet 1. melléklet 19. pontja -
pénzilgyi végzettség

Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:

- - mérlegképes konyveld dllamhaztartas szakon végzettség

Pdlydzat elbirdldsa sordn elonyt jelent:
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelent a vezet6i tapasztalat?: Nem

A palyazat részeként benyujtandé igazolasok, alatamaszté dokumentumok:
- végzettséget/képzettséget igazold okirat(ok) masolata
- fényképes onéletrajz (87/2019.(1V.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan
- Harom hoénapnal nem régebbi erkolcsi bizonyitvany

- Hozzajarul6 nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrol

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2025.01.31. 00:00
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A palyazat elbiralasanak moddja: A kiirasban megjelolt feltételeknek megfelelé palyazatok
el6szlirését kovetben kertil sor a palydzok személyes meghallgatasara. A palyazatok elbiralasarol
a polgarmester egyetértésével a jegyz6 dont. A kinevezéskor 6 honap probaidé kertil kikotésre.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2025.02.07. 00:00

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye: www.velence.hu
Allas tervezett betdltésének idépontja: 2025.02.10.

Publikalas tervezett idépontja: 2025.01.17.

A pdlydzati kiirds kézzétevéje a Miniszterelnéki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildott adatokat tartalmazza, {gy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiro szerv felel.
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