KOZSZOLGALLAS sorszam: 100180

Intézményi iktatdszam: V/823 /2025.

ALLASPALYAZAT
VELENCEI POLGARMESTERI HIVATAL
Pénzligyi és Gazdasagi Osztaly
palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
Pénziigyi iigyintézo 1.

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatando feladatok): « Szamlak befogadasa Velence Varos Onkormanyzata
és intézményei vonatkozasaban.

. Szerz6désnyilvantartas vezetése.

. Szamlak, rendszerezése, felszerelése megrendel6vel, teljesités igazoltatasa, fizetési
hataridék figyelembevétele, betartatasa.

. Napi utalas el6készitése, engedélyeztetése, utalvanyrendeletek ellen6rzése.

. Utaland6 tételek rogzitése, illetve attoltése ASP-bSl OTP Electra rendszerbe, utalds
inditasa.

. Kapcsolattartas az intézményekkel, a szolgaltatékkal.

. Beérkez6 pénzek figyelemmel kisérése, kezelése, mappaba rendezése.

. Az adott évi koltségvetésben megallapitott dllandé jellegli utalasok (pénzeszkozatadas,
kompenzacio, stb) figyelemmel kisérése, kifizetéseink nyilvantartasa.

. Banki forgalom letoltése OTP Electra rendszerb&l ASP Gazdalkodas rendszerbe konyvel6k
részére.

. Postai, banki forgalom letoltése OTP Electra rendszerbdl, majd attoltése az adoligyi
ligyintézdk részére.

. Ado tulfizetések visszautalasa, dtvezetése és a hatosagi utalasok rogzitése adoigazgatasi
ligyintéz6 megbizasabol.

. Bevételi és kiadasi bizonylatok konyvelésre torténd el6készitése.

. Szamlak - napi utalasoknak megfelel6 - mappaba rendezése konyvel6k részére. Kezeli a
feladatkoréhez tartozo iratokat.

. Kozremiikodik a kozvetlen felettese altal kijelolt feladatok végrehajtasaban.

. Kézremiikddik a leltarozasban, egyeztetésben az Onkormanyzatnal.

. Betartja a szabalyzatokban, FEUVE-ben és a jegyz6i utasitasokban leirtakat.

FEOR besorolas: 3611 Pénziigyi ligyintézo (a pénzintézeti iigyintézo kivételével)

Betoltendo allas munkakorének szakteriilete (munkakorcsalad):
Gazdalkodas/logisztikai/pénziigyi

Betoltendo allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)
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l:‘oglalkoztatés idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 ora,
Altalanos, Teljes munkaid6
Munkavégzés helye: Velence
A munkavégzés pontos helye: Velence, Topart utca 26.

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaid6; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatads, szervezet
honlap cime stb.): Az allashely pénziigyi végzettség nélkiil nem tolthetd be.

A Velencei Polgarmesteri Hivatalban a 2025. évi illetményalap 6sszege 60.000 Ft. A munkaltato6 a
torvény altal meghatarozott illetménykiegészités mellett munkaba jarasi tamogatast, béren kiviili
juttatast és egyéb, a mindenkori K6zszolgalati Szabalyzatban meghatarozott juttatasokat biztosit.

o A pélyazatot elektronikus tton Hencs Fanni Agnes humanpolitikai referens részére a
hencs.fanni@velence.hu E-mail cimen keresztiil lehet benyujtani.

Kérjuk feltiintetni a palyazati adatbazisban szereplé azonosit6é szamot: V/ 823 /2025., valamint
a munkakor megnevezését: Pénziigyi tigyintézo Il.

A dontéshozd fenntartja maganak a visszavonds, valamint a palyazati eljaras eredménytelenné
nyilvanitasanak jogat.

Feltételek, Elonyok
Pdlyazati feltételek:
Jogallasbol fakado jogszabalyi kovetelmények:
- Biintetlen el6élet
- Cselekv@képesség
- Magyar allampolgarsag
- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa

- Erkolcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- 4, Erettségi, vagy kozépfoku szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoku részszakképesités vagy szakképesités szakma - kozépfoku
szakképzettség szakképesités specialis készségfejleszté szakiskolai szakképzettség ,
Pénziigy, bank és biztositas, 29/2012. (IIl. 7.) Korm. rendelet 1. melléklet 19. pontja -
pénzligyi végzettség

Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:

- - mérlegképes konyveld dllamhaztartas szakon végzettség

Pdlyazat elbirdldsa sordn elonyt jelent:



KOZSZOLGALLAS sorszam: 100180
Intézményi iktatdszam: V/823 /2025.

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelent a vezet6i tapasztalat?: Nem

A palyazat részeként benyujtando igazolasok, alatamaszté dokumentumok:
- végzettséget/képzettséget igazold okirat(ok) masolata
- fényképes onéletrajz (87/2019.(1V.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan
- Harom hoénapnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvany

- Hozzajarul6 nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrdl

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2025.03.14. 00:00

A palyazat elbiralasanak moddja: A kiirasban megjelolt feltételeknek megfelelé palyazatok
eldsziirését kovetden keriil sor a palyazék személyes meghallgatasara. A palyazatok elbiralasarol
a polgarmester egyetértésével a jegyz6 dont. A kinevezéskor 6 honap prébaidd kertil kikotésre.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2025.03.21. 00:00

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye: www.velence.hu
Allas tervezett betdltésének idépontja: 2025.03.24.

Publikalas tervezett idépontja: 2025.02.20.

A pdlydzati kifrds kézzétevéje a Miniszterelnéki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildott adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiro szerv felel.
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