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ALLASPALYAZAT
VELENCEI POLGARMESTERI HIVATAL
Pénzligyi és Gazdasagi Osztaly
palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében

Pénziigyi és Gazdasagi Osztalyvezet6

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): « Ellatja a Velencei Polgarmesteri Hivatal, Velence
Varos Onkormanyzata és intézményei pénziigyi, igazgatasi feladatait.

. Iranyfitja, szervezi és ellendrzi a vezetése ala tartozd 12 f6s osztaly munkajat.

. Részt vesz a Polgarmesteri Hivatal és az Onkormanyzat pénziigyi folyamatait szabalyozo,
valamint a feladatkorét érint6 egyéb belsé normak el6készitésében.

. Ellatja az elemi koltségvetés elokészitésével, tervezésével kapcsolatos teendket.

. Biztositja az elfogadott éves koltségvetésben szereplé feladatok megvaldsitasdhoz

szlikséges pénziligyi fedezetet, végzi az oOnkormanyzati koltségvetési szervek pénziigyi
finanszirozasat.

. Feliigyeli a készpénzkezelést, a kincstari bankszamlak kezelését, nyilvantartasat.

. Gondoskodik a szamldkon keresztiil teljesitend6 pénzforgalom szabdlyszeri
lebonyolitasarél, kezeli a Polgarmesteri Hivatal és az Onkormanyzat szamlajara érkezd
bevételeket, jogcimenként nyilvantartja, valamint kezeli és nyilvantartja a koveteléseket.

. Vezeti a Polgarmesteri Hivatal és az Onkormanyzat koltségvetési eldiranyzatait érinté
kotelezettségvallalasok nyilvantartasait.

. Ellatja a Polgarmesteri Hivatal és az Onkormanyzat koéltségvetési eldiranyzatait terheld
igazolt, engedélyezett, érvényesitett és utalvanyozott szamlak utaldsaval, valamint a vevdi
szamlak kiallitdsaval kapcsolatos feladatokat.

. Kozremlkodik a bel- és kiilfoldi kikiildetések, elszamolasi el6legek, reprezentaciés
koltségek elszamolasaban.

. Részt vesz az adatszolgaltatasi kotelezettségeihez kapcsolodd feladatokban, az éves
koltségvetési beszamold elkészitésében.

. Kozremiikodik a kdzpontositott tAmogatasok igénylésében és pénziigyi elszamolasaban.
. Megszervezi az adok Kkivetésével, Kkozlésével, nyilvantartasaval, beszedésével,

behajtasaval, kezelésével, elszamoldsaval, ellenérzésével és az informacidszolgaltatassal
kapcsolatos feladatokat.

. Részt vesz a helyi adorendeletek el6készitésében és végrehajtdsanak biztositasaban.
Betoltend6 allas szakmacsoportja: 6nkormanyzat
FEOR besorolas: 1419 Egyéb gazdasagi tevékenységet segitd egység vezetdje

Beto6ltend6 allas munkakoérének szakteriilete (munkakércsalad):
Kozgazdasag/pénziigyi/elemzési
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Betoltend6 allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas id6étartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 ora,
Altalanos, Teljes munkaidé

Munkavégzés helye: Velence
A munkavégzés pontos helye: Velence, Topart utca 26.

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaidd; illetmény/fizetés, specidlis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): A Velencei Polgarmesteri Hivatalban a 2025. évi illetményalap 6sszege 60.000
Ft. A munkaltaté a

torvény altal meghatarozott illetménykiegészités mellett munkdaba jarasi tamogatast, béren kiviili
juttatast és egyéb, a mindenkori K6zszolgalati Szabalyzatban meghatarozott juttatdsokat biztosit.

A dontéshoz6 fenntartja maganak a visszavonas, valamint a palyazati eljaras eredménytelenné
nyilvanitasanak jogat.

Feltételek, Elonyok
Pdlyazati feltételek:
Jogallasbol fakado jogszabalyi kovetelmények:
- Biintetlen el6élet
- Cselekv@képesség
- Magyar allampolgarsag
- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa

- Erkolcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- 6. Fels6foku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bsc vagy BA),
Egyéb végzettség, 29/2012. (IIl. 7.) Korm. rendelet 1. melléklet

Elvart szakmai tapasztalat idotartama (év): 5
Elvart vezetdi tapasztalat id6tartama (év): 3
Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:
- felsGoktatasban szerzett végzettség és gazdasiagtudomanyok képzési

tertileten szerzett szakképzettség - és emellett

- a) okleveles konyvvizsgaldi vagy allamhdaztartasi mérlegképes konyvel6i
szakképesitéssel vagy az engedélyezés szempontjadbdél ezzel egyenértékii
szakképesitéssel, vagy

- b) gazdasagi vezetdi, bels6 ellendri, érvényesitdi, pénziigyi ellenjegyzdi -
2012. janudr 1. el6tt az Aht. szerinti ellenjegyz6i -, vagy a szamvitelrdl sz6l6 2000. évi C.
torvény (a tovabbiakban: Szt.) 150. § (1) és (2) bekezdése szerinti feladatok ellatdsaban
koltségvetési szervnél szerzett legalabb 6t éves igazolt szakmai gyakorlat, valamint
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mérlegképes konyveldi szakképesitéssel vagy a felsGoktatdsban szerzett gazdasagi
szakképzettség

- kozigazgatasi szakvizsga

Pdlyazat elbirdldsa sordn elonyt jelent:

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a vezetd6i tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent6 jarmiivezet6i engedély kategoria: B
Egyéb palyazati elonyok:

- Felhasznal6i szintii MS Office (irodai alkalmazasok)

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent6 személyes kompetenciak:
- Cél- és feladat-orientaltsag (vezetdi)
- Dontési képesség, felel6sségvallalas (vezet6i)
- Kommunikaciés készség (vezet6i)
- Konfliktus-kezelés, érdekérvényesités (vezetdi)

- Vezet6i funkciodk ellatasa (vezetdi)

A palyazat részeként benyujtando igazolasok, alatamaszté dokumentumok:

végzettséget/képzettséget igazold okirat(ok) masolata

motivacios levél

fényképes onéletrajz (87/2019.(1V.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan
Adatkezelési nyilatkozat

Harom hénapnal nem régebbi erkolcsi bizonyitvany

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2025.06.20. 00:00

Palyazat benyujtasanak mddja: A palyazatot elektronikus uton Dr. Toth Eszter Jegyzo részére a
jegyzo@velence.hu E-mail cimen keresztiil vagy Hencs Fanni Agnes humadanpolitikai referens
részére a

hencs.fanni@velence.hu E-mail cimen keresztiil lehet benyujtani.

Kérjiik feltiintetni a palyazati adatbazisban szerepl6 azonosit6 szamot: V/ 2605/ 2025., valamint

a

munkakor megnevezését: Pénziligyi és Gazdasagi Osztalyvezeto
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A palyazat elbiralasanak modja: A Kinevezéskor 6 hoénap prébaidé keriil kikotésre. A
jelentkezésekkel kapcsolatban Velence Varos

Polgarmesterének egyetértésével Velence Varos Jegyzdje dont.
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2025.06.30. 00:00

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye: velence.hu
Allas tervezett betdltésének idépontja: 2025.07.02.
Publikalas tervezett idépontja: 2025.05.30.

A pdlydzati kiirds kézzétevéje a Miniszterelnéki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildott adatokat tartalmazza, {gy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiro szerv felel.
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