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ALLASPALYAZAT
VELENCEI POLGARMESTERI HIVATAL
Pénzligyi és Gazdasagi Osztaly
palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
Pénziigyi ligyintézo

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellaitand6 feladatok): A Human Csalad- és Gyermekjoléti Szolgalat
tekintetében:

. Kira rendszerben torténé szamfejtések elvégzése, minden olyan tétel esetén, amely nem
kozpontilag keriil szamfejtésre. (pl. szabadsagok, egyéb juttatasok stb.)

o Uj belépé munkavallalok felvételéhez kapcsolédd feladatok ellatasa, illetve a megsziing
jogviszonyok dokumentalasa és Kira rendszerben vald

rogzitése

e Magyar Allamkincstarral torténé egyiittmiikodés minden a jogviszonyokat érintd
dokumentaciéban (adébevallas, igazolasok kiadasa, potlékok igénylésének dokumentalasa stb.)

» Bérekkel kapcsolatos tennivaldk (utalas, nyomon kovetés, stb)

e Munkavallalokat érinté adminisztracié, és dokumentacié kezelés (pl. sajat gk. hasznalathoz.
gyermekek utan jaré szabadsaghoz, stb.)

 negyedéves statisztikai jelentések leadasa a Kira rendszerben
e bér analitika vezetése, és bérkonyveléshez kapcsol6d6 konyvelés az ASP rendszerben.

e analitikus nyilvantartasa, az Osszegek helyére utaldsa és az ASP rendszerben az ehhez
kapcsolodé . eldiranyzatok folyamatos napra pontossa tétele és konyvelése

e bejovo szamlak érkeztetése, ellendrzése, ASP programban torténd rogzitése

* bejové szamlak konyvelése az ASP programban, illetve ezek leftizése és felszerelése a szilikséges
kellékekkel (megrendeld, teljesités igazolas, utalvanyrendelet), alairdsokrol valé gondoskodas

e bejové szamlak végosszegének atutalasa az OTP Elektra rendszerben e szerzddések
nyilvantartasa, nyomon kovetése, kotelezettségvallalasok

nyilvantartasa és konyvelése az ASP rendszerben

e kimend szamlak elkészitése (jelz6rendszeres hazi segitségnyujtas, hazi segitségnyujtas, szocialis
étkezés illetve mindharom intézmény esetében a tarsult onkormanyzatok felé a

miikddési hozzajarulasok kiszamlazasa)
 kovetelések nyilvantartasa és konyvelése az ASP rendszerben

e bevételek konyvelése és a hozzajuk kapcsolddd dokumentumok lefizése, a sziikséges alairasok
beszerzése

e hatralékok figyelemmel kisérése, adminisztracié elvégzése, felszdlitok megirasa és kikiildése

« éves AFA bevallas elkészitése és bekiildése
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e pénztari tételekhez kapcsoldodd dokumentacié vezetése és az ASP rendszerben torténd
konyvelése

e az Eredeti el6iranyzat rogzitése az ASP rendszerben, illetve az év kozbeni el6iranyzat
modositasok elvégzése, lekonyvelése és nyilvantartasa

Betoltend6 allas szakmacsoportja: 6nkormanyzat

FEOR besorolas: 3611 Pénziigyi ligyintéz6 (a pénzintézeti iigyintézo kivételével)

Betoltend6 allas munkakoérének szakteriilete (munkakorcsalad):
Gazdalkodas/logisztikai/pénziigyi

Betoltend6 allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 ora,
Altalanos, Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Velence
A munkavégzés pontos helye: 2481 Velence, Tépart utca 26.

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaidd; illetmény/fizetés, specidlis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): Velencei Polgarmesteri Hivatalban a 2025. évi illetményalap 6sszege 60.000

Ft.

A munkaltaté a torvény altal meghatarozott illetménykiegészités mellett munkaba jarasi
tdmogatast, béren kiviili juttatast és egyéb, a mindenkori Kozszolgalati Szabalyzatban
meghatarozott juttatasokat biztosit.

A dontéshoz6 fenntartja maganak a visszavonads, valamint a palyazati eljards eredménytelenné
nyilvanitasanak jogat.

Feltételek, El6nyok
Padlyadzati feltételek:
Jogallasbdl fakad6 jogszabalyi kovetelmények:
- Blintetlen el4élet
- CselekvOképesség
- Magyar allampolgarsag
- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa

- Erkolcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- 4, Erettségi, vagy kozépfoku szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoka részszakképesités vagy szakképesités szakma - Kkozépfoku
szakképzettség szakképesités specidlis készségfejleszté szakiskolai szakképzettség ,
Egyéb végzettség, Pénziigy, bank és biztositas, 29/2012. (IIl. 7.) Korm. rendelet 1.
melléklet 19. pontja - pénziigyivégzettség
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Pdlyazat elbirdldsa sordn elényt jelent:
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Nem

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a vezet6i tapasztalat?: Nem

A palyazat részeként benyujtando igazolasok, alatamaszt6 dokumentumok:
- végzettséget/képzettséget igazold okirat(ok) masolata
- fényképes onéletrajz (87/2019.(1V.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan
- Adatkezelési nyilatkozat
- Harom hénapndl nem régebbi erkoélcsi bizonyitvany

- Hozzajarulé nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrol

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2025.08.21. 00:00

Palyazat benyujtasanak médja: Elektronikus tton Hencs Fanni Agnes humanpolitikai
szakreferens részére a hencs.fanni@velence.hu E-mail cimen keresztiil.

A palyazat elbiralasanak maddja: kiirasban megjelolt feltételeknek megfelel6 palyazatok
el6sziirését kovetben keriil sor a palyazok személyes meghallgatasara. A palyazatok elbiralasarol
a polgarmester egyetértésével a jegyz6 dont. A kinevezéskor 6 honap prébaidé kertil kikotésre.
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2025.08.31. 00:00

A palyazati Kiiras tovabbi kézzétételének helye: www.velence.hu

Allas tervezett betoltésének idépontja: 2025.09.01.

Publikalas tervezett idépontja: 2025.07.21.

A pdlydzati kiirds kézzétevdje a Miniszterelnéki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildott adatokat tartalmazza, [gy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiird szerv felel
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