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Az Eurépai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes
szemé€lyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténé védelmérél és az ilyen adatok
szabad dramlasérol, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kiviil helyezésérél (a tovabbiakban:
GDPR) és az informaciés Onrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrél széld
2011. évi CXIIL térvényben (a tovabbiakban: Infotv.) foglalt rendelkezések alapjan az
adatvédelem ¢és az adatbiztonsag rendjét a Velencei Polgirmesteri Hivatalban
(a tovabbiakban: Hivatal) az alabbiak szerint szabalyozom.

1. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A SZABALYZAT CELJA

(1) A Velencei Polgdrmesteri Hivatal Adatkezelési és Adatvédelmi Szabalyzatdnak
(a tovabbiakban: Szabalyzat) célja, hogy a Hivatal kezelésében 1év6 személyes adatok
tekintetében a legfontosabb adatvédelmi szabalyokat meghatarozza, kiildnds tekintettel az
adatkezeléssel, adatfeldolgozassal, adattovabbitassal és nyilvanossdgra hozatallal
kapcsolatos adatvédelmi kovetelményekre.

(2) A Szabidlyzat célja tovabba, hogy — Osszhangban a vonatkozd jogszabalyok
rendelkezéseivel — biztositsa a Hivatal tevékenysége sordn a személyes adatok védelméhez
fiiz6d6 informaciés Onrendelkezési jog érvényesiilését, valamint, hogy a Hivatal 4ltal
kezelt személyes adatok jogosulatlan felhasznalasanak megakadalyozasa érdekében
meghatarozza a személyes €s kiilonleges adatok kezelése soran iranyadé adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyokat.

2. A SZABALYZAT HATALYA

(1) A Szabalyzat személyi hatdlya kiterjed a Hivatallal kézszolgalati és kdzalkalmazotti
jogviszonyban, a munka torvénykdnyve hatlya ald tartozé jogviszonyban vagy egyéb,
munkavégzésre iranyuld jogviszonyban foglalkoztatottakra, valamint szerzddéses
jogviszony keretében jogviszonyba keriilékre (a tovabbiakban egyiittesen:
foglalkoztatottak).

(2) A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed a Hivatal valamennyi szervezeti egysége 4ltal kezelt
vagy nyilvantartott valamennyi személyes adatra, a személyes adatok kiilonleges
kategoridira, a biliniigyi személyes adatra, a veliik végzett adatkezelési- és feldolgozasi
miiveletek teljes korére, keletkezésiik, felhasznalasuk, feldolgozasuk helyétdl, valamint
megjelenési formajatol fliggetleniil.

(3) A kozérdekii adatok kozzétételének, valamint a kozérdekl adatok megismerésére irdnyuld
kérelmek intézésének rend;jét kiilon szabalyzat tartalmazza.
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(4) A kozszolgalati adatvédelem rend;jét kiilon szabélyzat tartalmazza.

(5) A kozszolgalati tisztvisel6k munkavégzésével Gsszefiiggd személyes adatainak kezelése

tekintetében kiillonosen, de nem kizardlagosan a kdzszolgélati tisztvisel6ktdl szolé 2011.
évi CXCIX. térvény rendelkezéseit, a munkavallalok személyhez fiiz6d6 jogok veédelme
vonatkozasaban pedig a munka térvénykonyvérdl szolo 2012. évi 1. térvény rendelkezéseit
kell alkalmazni.

3. ERTELMEZ® RENDELKEZESEK

3.

Jelen Szabalyzat alkalmazasaban:

1.

adatallomdny: Az egy nyilvantartasban kezelt adatok 6sszessége.

adatkezelés: Az alkalmazott eljarastol fliggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy
a miiveletek Osszessége, igy kiilondsen gylijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése,
tarolasa, megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitisa, nyilvanossigra
hozatala, dsszehangolasa vagy Osszekapcsoldsa, zaroldsa, torlése €s megsemmisitése,
valamint az adat tovdbbi felhasznaldsdnak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy
képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemz0k (pl. ujj-
vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése.

adatkezeld: Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely — térvényben vagy az Unio kotelez jogi aktuséban
meghatarozott keretek kozott — 6nélldan vagy masokkal egylitt az adat kezelésének céljat
meghatérozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznélt eszkozt) vonatkozo dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozéval végrehajtatja. Jelen szabalyzat
alkalmazasaban adatkezelonek a Hivatal mindsiil.

adatfeldolgozas: Az adatkezel6 megbizasabdl vagy rendelkezésc alapjan eljar6
adatfeldolgozé altal végzett adatkezelési miiveletek 8sszessége.

adatfeldolgozo: Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely — torvényben vagy az Unio6 kételez6 jogi aktusaban
meghatéarozott keretek kozott és feltételekkel — a Hivatallal kotott szerz8dés vagy mas jogi
aktus alapjan — beleértve a jogszabaly rendelkezése alapjan kotott szerz6dést is — a Hivatal
megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan személyes adatokat kezel.

adatmegjelilés: Az adat azonosité jelzéssel ellatasa annak megkiilonbdztetése céljabol.
adatmegsemmisités: Az adatot tartalmazo adathordozo6 teljes fizikai megsemmisitése.

adattovabbitds: Az adat meghatirozott harmadik személy szdmara t6rtén6 hozzaférhet6vé
tétele.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

adattérlés: Az adat felismerhetetlenné tétele oly mddon, hogy a helyreallitasa tobbé nem
lehetséges.

adatvédelmi incidens: Az adatbiztonsag olyan sérelme, amely a tovébbitott, tarolt vagy mas
modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiilését, elvesztését,
modosulasat, jogosulatlan tovabbitasat vagy nyilvanossagra hozatalat, vagy az azokhoz
valo jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

adatkezelés korlatozasa: A tarolt adat zarolasa az adat tovabbi kezelésnek korlatozasa
céljabdl torténé megjeldlése utjan.

adatzdrolds: Az adat azonosité jelzéssel ellatdsa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatarozott idére torténdé korlatozasa céljabol,

dlnevesités: Személyes adat olyan méddon torténé kezelése, amely — a személyes adattol
elkiilénitve tarolt — tovabbi informacié felhasznaldsa nélkill megallapithatatlanna teszi,
hogy a személyes adat mely érintettre vonatkozik, valamint miszaki és szervezési
intézkedések megtételével biztositja, hogy azt azonositott vagy azonosithatd természetes
személyhez ne lehessen kapcsolni.

azonosithatd természetes személy: Az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kozvetett
modon, kiilondsen valamely azonosito, példaul név, azonosité szam, helymeghatérozé
adat, online azonositd vagy a természetes személy fizikai, fizioldgiai, genetikai, szellemi,
gazdasagi, kulturdlis vagy szocialis azonossagara vonatkozd egy, vagy tébb tényezd
alapjan azonosithaté.

biiniigyi személyes adat: A biintetSeljaras soran vagy azt megel6zden a biincselekménnyel
vagy a biintetéeljarassal Osszefliggésben, a biintetGeljaras lefolytataséra, illetve a
bincselekmeények felderitésére jogosult szerveknél, tovabbd a buntetés-végrehajtas
szervezeténé] keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhat6, valamint a biintetett elGéletre
vonatkozo6 személyes adat.

cimzett: Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely részére személyes adatot az adatkezeld, illetve az adatfeldolgozéd
hozzaférhet6vé tesz.

EGT-dllam: az Eurépai Unio tagallama és az Eurdpai Gazdasigi Térségrél széld
megallapodasban részes mas allam, tovabba az az allam, amelynek allampolgara az
Eurépai Unié ¢és tagallamai, valamint az Eurépai Gazdasigi Térségrdl széld
megallapodasban nem részes allam kozott létrejott nemzetkozi szerz6dés alapjan az
Eur6pai Gazdasagi Térségrol sz616 megallapodasban részes allam allampolgéaraval azonos
jogéllast élvez.

érintett: Barmely informacio alapjan azonositott vagy azonosithat6 természetes személy,
akinek személyes adatait a Hivatal kezeli.



19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

27.

hozzdjarulas: Az érintett akaratanak 6nkéntes, hatarozott és megfeleld tajekoztatason
alapuld, elsGsorban irasban torténd kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az
akaratat félreérthetetleniil kifejez6 mas magatartas utjan jelzi, hogy beleegyezését adja a
ra vonatkozo6 személyes adatok kezeléséhez.

harmadik személy: Olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel, az
adatfeldolgozoval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezelé vagy adatfeldolgozo
kdzvetlen irdnyitasa alatt a személyes adatok kezelésére iranyul6 miiveleteket végeznek.

harmadik orszag: Minden olyan allam, amely nem EGT-allam.

kiilonleges adat: A személyes adatok kiilonleges kategoridiba tartoz6 minden adat, azaz a
faji vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti
meggy6zOdésre vagy szakszervezeti tagsagra utal6 személyes adatok, valamint a genetikai
adatok, a természetes személyek egyedi azonositdsat célzé biometrikus adatok, az
egészségiigyl adatok és a természetes személyek szexualis életére vagy szexualis
iranyultsagara vonatkozé személyes adatok.

nyilvanossdagra hozatal: Az adat barki szamara torténd hozzaférhetévé tétele.

nyilvantartasi rendszer: A személyes adatok barmely moédon — centralizalt, decentralizalt
vagy funkciondlis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt é4llomanya, amely
meghatarozott ismérvek alapjan hozzaférheto.

személyes adat: Azonositott vagy azonosithat6 természetes személyre (€érintett) vonatkozo
barmely informacio.

tiltakozds: Az érintett nyilatkozata, amellyel a sajat helyzetével kapcsolatos okbol
személyes adatianak a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének €) vagy f) pontjan alapulo kezeleset
— ideértve a profilalkotast — kifogéasolja.

profilalkotas: Személyes adat barmely olyan — automatizalt médon tortén6 — kezelése,
amely az érintett személyes jellemzGinek, kiilondsen a munkahelyi teljesitményéchez,
gazdasigi helyzetéhez, egészségi allapotdhoz, személyes preferencidihoz vagy
érdeklddéséhez, megbizhatosagahoz, viselkedéséhez, tartézkodasi helyéhez vagy
mozgasahoz kapcsolddd jellemzOinek értékelésére, elemzésére vagy elérejelzésére iranyul.
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II. FEJEZET
AZ ADATVEDELEM INTEZMENYI RENDSZERE

4. A JEGYZO ADATVEDELEMMEL KAPCSOLATOS FELADATAI
4.

A Hivatal mindenkori vezetdje (a tovabbiakban: Jegyzo):

a) felel6s a Hivatal adatkezelésének jogszeriiségéért;

b) felelds a Hivatal altal kezelt személyes adatok védelméhez sziikséges személyi, targyi
¢s technikai feltételek biztositasaért;

¢) intézkedik a Nemzeti Adatvédelmi ¢és Informaciészabadsdg Hatosagtol
(a tovabbiakban: Hatosag) érkez6 megkeresések, ajanlasok {igyében;

d) kinevezi vagy megbizza az adatvédelmi tisztviselGt €s biztositja szamara a feladatai
elvégzéséhez sziikséges feltételeket;

€) feliigyeli az adatvédelmi feladatok ellatasat az adatvédelmi tisztvisel6n keresztiil;

f) kiadja és id6szakonként feliilvizsgélja az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatot;

Az adatkezeléssel Osszefliggésben torténd szabdlyszegés esetén a JegyzO feleldsségre
vonasi eljaras meginditdsat kezdeményezheti a szabalyt megsérté foglalkoztatottal
szemben.

A Jegyzd jeloli ki a Hivatalban az adatvédelemmel kapcsolatos {igyek hivatali felelsét,

akinek feladatkdre az alabbiakra terjed ki:

a) az adatvédelmi tisztvisel6vel torténd altalanos, operativ kapcsolattartas;

b) az egyes ¢érintetti adatvédelmi targykérii panaszok, bejelentések, kérelmek
tgyintézésével Osszefliggésben az adatvédelmi tisztvisel6vel torténd kozvetlen
kapcsolatfelvétel és egyeztetés;

¢) az adatvédelem targykorében tett intézkedésekrdl a Jegyzdnek torténd kozvetlen
referalas;

d) kozremiikodik az adatkezeléssel Gsszefiiggd dontések meghozataldban.

Az adatvédelemmel kapcsolatos tigyek hivatali felel6sének feladatellatisa érdekében az
adatvédelmi tisztviseld az adatvédelemmel kapcsolatos ligyek hivatali feleldsével koteles
egyuttmiikddni, a beérkezé kérdésekrdl irasban tajékoztatni.

5. AZ ADATVEDELMI TISZTVISELO

s.

A Hivatal a személyes adatok kezelésére vonatkozd jogi elbirasok teljesitéséhez és az
érintettek jogai érvényesitésének eldsegitése érdekében adatvédelmi tisztviselSt alkalmaz.
Adatvédelmi tisztviseldnek az jellhetd ki, aki a személyes adatok védelmére vonatkozo
jogi eldirasok és jogalkalmazasi gyakorlat megfelelé szintli ismeretével rendelkezik és
alkalmas a (2) bekezdésben meghatarozott feladatok ellatasara. Az adatvédelmi tisztviselSi
feladatokat a Hivatal megbizasa alapjan kiils6 szakértd is ellathatja.



(2) Az adatvédelmi tisztviseld ellatja a kovetkez6 feladatokat:

a)

b)

g)

h)

)
k)

y

a személyes adatok kezelésére vonatkozo jogi el6irasokrol naprakész tajékoztatast
nyujt és azok érvényesitésének modjaival kapcsolatban tanacsot ad a Jegyzd, tovabba
a Hivatal, mint adatkezeld 4ltal foglalkoztatott, adatkezelési miiveleteket végzd
személyek részére;

folyamatosan figyelemmel kiséri és ellendrzi a személyes adatok kezelésére vonatkozo
jogi elbirasok, igy kiilondsen a jogszabalyoknak és a Hivatal személyes adatok
védelmével kapcsolatos bels§ szabalyainak valdo megfelelést, az adatvédelmi és
adatbiztonsdgi szabalyzat, tovabba a kozszolgalati adatvédelmi szabalyzat
érvényesiilését, ennek keretei k6z6tt az egyes adatkezelési miiveletekhez kapcsolodo
cgyértelmli feladatmeghatarozas, az adatkezelési miveletekben kozremiikddd
foglalkoztatottak adatvédelmi ismereteinek bovitése és tudatossagnovelése, valamint
a rendszeres 1d6k6z6nként lefolytatandé vizsgalatok megvalosulasat;

koézremiikddik a foglalkoztatottak adatvédelmi ismereteinek bdovitésében és
tudatossagnovelésében, ennek keretén beliil gondoskodik az adatvédelmi ismeretek
rendszeres id6kozonkénti oktatasardl;

elésegiti az érintettet megilleté jogok gyakorlasat, igy killonosen kivizsgalja az
érintettek személyes adatkezelésre vonatkoz6 panaszait és kezdeményezi a Hivatalnal,
illetve az adatfeldolgozondl a panasz orvoslasédhoz sziikséges intézkedések megtételét;
kérésre szakmai tanacsot ad az adatvédelmi hatasvizsgalatra vonatkozo6an, valamint
elsegiti és figyelemmel kiséri az adatvédelmi hatdsvizsgalat jogszabaly szerinti
elvégzését;

egylttmikddik az adatkezelés jogszerliségével kapcsolatos eljarasok lefolytatisara
jogosult szervekkel és személyekkel, igy kiilondsen kapcsolatot tart a Hatosaggal az
el6zetes konzultacid és a Hatosag éltal lefolytatott eljarasok elsegitése érdekében;
el6késziti az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatot, gondoskodik annak
rendszeres, vagy sziikség szerinti aktualizalasarol,

kozremiikodik az  adatkezelésekkel kapcsolatos egyéb, jogszabalyokban
meghatarozott szabalyzatok elGkészitésében;

gondoskodik az érintett hozzaférési jogaval kapcsolatos intézkedések, tovabba
adatvédelmi incidensek nyilvantartasanak vezetésérol;

megkeresés alapjan gondoskodik az adatkezelési tevékenységre vonatkozo
nyilvantartas Hatdsag részére torténd rendelkezésére bocsatasarol,

kozremikodik a kozérdekii adatigénylések teljesitésével kapcsolatos feladatok
ellatasaban;

kozremikodik a kozérdekil és a kozérdekbdl nyilvanos adatok kozzétételével
kapcsolatos feladatok ellatasaban, ezzel Osszefiiggésben részt vesz az egységes
kozadatkeres6 rendszer szamara végzett adatszolgaltatasban;

gondoskodik az adatvédelmi incidenssel kapcsolatos, jogszabalyban meghatarozott
feladatok elvégzésérdl, ezzel Gsszefiiggésben kapcsolatot tart a Hatoséggal.
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A Jegyzd biztositja, hogy az adatvédelmi tisztviselé valamennyi, a személyes adatok
védelmét érint6 dontés elokészitésébe, a személyes adatok védelmével kapesolatos sszes
tigybe megfeleld6 modon és id6ben bekapcsolddjon. Hozzaférést biztosit mindazon
adatokhoz és informacidkhoz, tovibba biztositja az adatvédelmi tisztviseld szdmara
mindazon feltételeket, jogosultsagokat és er6forrasokat, amelyek az adatvédelmi
tisztvisel$ altal ellatandé feladatok végrehajtasahoz, valamint az adatvédelmi tisztviseld
szakmai ismereteinek naprakészen tartasahoz szilkségesek.

Az adatvédelmi tisztvisel6 jogviszonyanak fennallasa alatt és annak megsziinését kévetden
1s titokkent megdrzi a tevékenységével, annak ellatasaval kapcsolatban tudomasara jutott
személyes adatot, mindsitett adatot, illetve tOrvény altal védett titoknak és hivatds
gyakorlasahoz ko6tott titoknak mindsiil6é adatot, valamint minden olyan adatot, tényt vagy
kériilményt, amelyet az 6t alkalmazo6 adatkezel$ vagy adatfeldolgozo nem kételes térvény
elbirasai szerint a nyilvanossag szamara hozzaférhet6vé tenni.

Az adatvédelmi tisztvisel6 a feladatai ellatasaval kapcsolatban utasitisokat senkitdl nem
fogadhat el.

Az adatvédelmi tisztvisel6 feladatait az adatkezelési miiveletekhez fiiz6d6 kockazat
megfeleld figyelembevételével, az adatkezelés jellegére, hatokorére, korilményére és
céljara is tekintettel végzi.

Az adatvédelmi tisztvisel6 a Hivatal valamennyi szervezeti egységénél jogosult betekinteni
az adatkezelésekbe, valamint a hozzdjuk kapcsolodd jegyz6konyvekbe és adatkezelési
nyilvantartasokba. A Hivatal szervezeti egységének vezet6jétdl és munkatarsaitdl szoban
vagy irasban is felvilagositast kérhet.

Az adatvédelmi tisztvisel6 az alabbi nyilvantartasok elektronikus példanyaval rendelkezik
vagy fér hozza:

a) adatkezel6i nyilvantartas;

b) adatfeldolgozdi nyilvantartas;

c) ¢Erintett-tajékoztatasi nyilvantartas a személyes adatokrol;

d) adattovabbitasi nyilvantartas;

e) ¢érintett hozzaférési jogaval kapcsolatos intézkedések nyilvantartésa;

f) adatvédelmi incidensek nyilvantartasa;

Jogszabaly, vagy a jelen Szabalyzatban foglaltak megsértésének tudomasara jutisa esetén
az adatvédelmi tisztvisel6 ennek megsziintetésére hivja fel a Jegyz6 figyelmét. A feltart
szabalytalansagrol az adatvédelmi tisztvisel6 haladéktalanul beszamol a Jegyzdnek.
Sziikség esetén segitséget nyujt a torvényes allapot helyreallitasahoz.

(10) Az adatvédelmi tisztvisel6 a munkajardl évente irasban beszamol a Jegyzdnek, emellett

igény szerint tajékoztatja 6t az adatkezeléssel kapcsolatos konkrét tigyek vagy jelentdsebb
soron kiviili feladatok végrehajtasardl, tapasztalatairdl.
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(11) Az adatvédelmi tisztvisel6hoz barmely érintett fordulhat a személyes adatok kezelésével
kapcsolatos kérdésekben.

6. AZ ADATKEZELESBEN RESZTVEVOK

6.

(1) A szervezeti egység vezetdje:

(1

a)

b)

d)
€)

felelés azért, hogy a vezetése alatt allo szervezeti egységnél az adatkezelés a

jogszabalyokban és a Szabalyzatban meghatarozottak szerint torténjen;

gondoskodik a kiils6 szervektdl, személyektdl érkezd, a szervezeti egyseg

feladatkorébe tartozd személyes adatokat érint§ adatkezelésekkel kapcsolatos

megkeresések teljesitésérdl, melynek soran egyeztet az adatvédelmi tisztviseldvel,

felel8s azért, hogy a vezetése alatt 4116 szervezeti egység altal végzett adatkezelések

soran az adatvédelmi és adatbiztonsagi el6irasok maradéktalanul teljesiiljenek;

koteles részt venni a Hivatalban évente szervezett adatvédelmi oktatasokon;

gondoskodik vezetése alatt allo szervezeti egység feladatkdrébe tartozd szeme€lyes

adatok tekintetében:

ea) a Szabalyzat 1. melléklete szerinti ,,Adatkezelési nyilvantartds” vezetesér6l,
tovabba a nyilvantartas minden ¢év december 31. napjaig torténd
feliilvizsgalatarol,

eb) az adatvédelmi tisztviseld tajékoztatasarol a 13. pont szerinti érintetti tdjékoztatasi
kérelem elutasitasa esetén;

kijeloli a nyilvantartasokért felelds ligyintézo(ke)t.

7.

Az adatkezelésben kozvetlenill érintett foglalkoztatott:

a)

b)

d)
e)

g)

h)

feladatkorének ellatasa soran felelés az adatok feldolgozédsaért, megvaltoztatasaért,
torléséért, tovabbitasaért és nyilvanossagra hozatalaért, valamint az adatok pontos és
kovetheté dokumentalasaért;

amennyiben sziikséges, el6zetesen egyeztet az adatvédelmi tisztviselGvel a személyes
adatok kezelését érinté ligyekben, tovabba a Hatdésag koOzremikodését igényld
kérdésekben,;

megdrzi a feladata, illetve munkakore ellatdsa sordn tudomasara jutott adatokat,
informéacidkat, kiilonos tekintettel a személyes adatokra;

koteles részt venni a Hivatalban évente szervezett adatvédelmi oktatasokon;

ligyel a nyilvéantartasok biztonsagos kezelésére és tarolasara, gondoskodik arrol, hogy
az altala vezetett nyilvantartdsok megfeleljenck a pontossdg és naprakészség
alapelvének;

gondoskodik arrdl, hogy az altala kezelt adatokhoz, nyilvantartasokhoz illetéktelen
személy ne férhessen hozza;

az adatkezeléssel kapcsolatosan feltart visszassagot — az adatvédelmi tisztviselGvel
egyeztetve — koteles haladéktalanul megsziintetni;

kételes betartani az adatkezelésre vonatkozd jogszabalyokat, igy kiilondsen a GDPR
és Infotv., tovabba az adatvédelemmel és adatbiztonsaggal kapcsolatos belsé iranyitasi
eszk6zok rendelkezéseit.
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(1) Az adatkezelésben koézvetleniil nem érintett foglalkoztatott:

M

2

()

a) koteles betartani az adatkezelésre vonatkozo jogszabalyokat, igy kiiléndsen a GDPR
és Infotv., tovabba az adatvédelemmel és adatbiztonsaggal kapcsolatos belsé iranyitasi
eszk6zok rendelkezéseit;

b) kozvetlen vezetSje utjan tijékoztatni az adatvédelmi tisztviselSt a feladatkdrében
felmeriilt barmely adatvédelmi problémardl;

c) koteles részt venni a Hivatalban évente szervezett adatvédelmi oktatasokon.

III. FEJEZET
AZ ADATKEZELESRE VONATKOZO SZABALYOK
7. AZ ADATKEZELES JOGALAPJA, CELJA
9.

A Hivatal:

a) arendeltetésszerli mikodéséhez;

b) a munkdltatéi jogok gyakorlasahoz, illetve foglalkoztatottak jogainak gyakorlasahoz
és kotelezettségeik teljesitéséhez;

c) ajogszabalyokban meghatarozott nyilvantartasok vezetéséhez;

d) ajogszabalyokban, a Hivatal bels6 iranyitasi eszkdzeiben biztositott kedvezményekre

valé jogosultsdg megallapitasahoz, elbiralasahoz és igazolasihoz;

nélkiilozhetetlentil sziikséges személyes és kiilonleges adatokat tartja nyilvan.

Személyes adat a Hivatalban akkor kezelhetd, ha:

a)

a Hivatal kozérdekii vagy kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett
feladatai végrehajtasdhoz, a rendeltetésszerli miik6dés, a munkaltatéi jogok
gyakorlasa, tovabba a foglalkoztatottak jogainak gyakorlasa és kotelezettségeik
teljesitése céljabol nélkiilozhetetlentil sziikkséges;

azt térvény vagy torvényi felhatalmazason alapulé kormanyrendelet az abban
meghatarozott kézérdeken alapuld célbdl elrendeli, vagy;

az ¢rintett a megfeleld tajékoztatas mellett személyes adatai kezeléséhez 6nkéntesen
és kifejezetten hozzajarul, vagy;

az ¢érintett vagy mas személy létfontossagu érdekeinek védelméhez, valamint a
személyek €letét, testi épségét vagy javait fenyegets kozvetlen veszély elharitasdhoz
vagy megeldzéséhez sziikséges és azzal aranyos, vagy,

az adatkezelés a Hivatal vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
szlikséges;

az adatkezelés olyan szerzédés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik
fél, vagy az a szerzédés megkotését megel6zGen az érintett kérésére torténd lépések
megtételéhez sziikséges.

Kiilénleges adat akkor kezelhetd, ha:

a)

az érintett kifejezett hozzajarulasat adta az emlitett személyes adatok egy vagy tobb
konkrét c€lbol torténd kezeléséhez, kivéve, ha az unids vagy tagallami jog ezt kizérja,
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“)

b)

g)

h)

vagy;,

az adatkezelés a Hivatalnak vagy az érintettnek a foglalkoztatast, valamint a szocialis
biztonsagot és szocidlis védelmet szabélyozo jogi eléirasokbdl fakado kotelezettségei
teljesitése és konkrét jogai gyakorlasa érdekében sziikséges, ha az érintett alapvet
jogait és érdekeit véd6 megfeleld garanciakrol is rendelkezd unids vagy tagallami jog,
illetve a tagallami jog szerinti kollektiv szerz6dés ezt lehetdve teszi, vagy,

az adatkezelés az érintett vagy mas természetes személy létfontossagu érdekeinek
védelméhez sziikséges, ha az érintett fizikai vagy jogi cselekvoképtelensége folytan
nem képes a hozzajarulasat megadni, vagy,

az adatkezelés olyan személyes adatokra vonatkozik, amelyeket az érintett kifejezetten
nyilvanossagra hozott, vagy;

az adatkezelés jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez
szlikséges, vagy;

az adatkezelés jelentOs kozérdek miatt szikkséges, unios jog vagy tagallami jog alapjan,
amely aranyos az elérni kivant céllal, tiszteletben tartja a személyes adatok
védelméhez vald jog Iényeges tartalmat, és az érintett alapvetd jogainak ¢és érdekeinek
biztositasara megfeleld és konkrét intézkedéseket ir €16, vagy;

az adatkezelés megel6z6 egészségiigyi vagy munkahelyi egészségiigyi célokbol, a
munkavallalé munkavégzési képességének felmérése, orvosi diagnozis felallitasa,
egészségiigyi vagy szocidlis ellatas vagy kezelés nyujtasa, illetve egészségiigyi vagy
szocialis rendszerek és szolgéltatisok iranyitasa érdekében sziikséges, unios vagy
tagallami jog alapjan vagy olyan egészségligyi szakemberrel kotott szerzédés
értelmében, aki szakmai titoktartasi kotelezettség hatalya alatt all, vagy;

az adatkezelés a kozérdekli archivalas céljabdl, tudomanyos és torténelmi kutatasi
célbdl vagy statisztikai célbdl sziikséges olyan unios vagy tagéallami jog alapjan, amely
aranyos az elérni kivant céllal, tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez valo
jog lényeges tartalmat, és az érintett alapvet jogainak €s érdekeinek biztositasara
megfeleld és konkrét intézkedéseket ir eld.

A hozzéjarulasra vonatkozé szabalyok:

a)

b)

amennyiben az adatkezelés az érintett hozzajarulasan alapszik, Ugy az érintett a
hozz4jarulas megadasarol Snkéntesen donthet azzal, hogy a hozzajarulas megtagadasa
vagy kés6bbi visszavonasa nem jar szamara negativ kdvetkezményekkel, ugyanakkor
a hozzajarulds visszavonasa nem ¢rinti a visszavonast megel6z6 adatkezelés
jogszerliségét.

A Hivatal nem tesz kiilonbséget a hozzajaruldsok kozott azok formajat tekintve, a
hozzajarulasok formai egyenértékiiek, de fenntartja maganak a jogot, hogy egyes
adatkezelések esetén a hozzajarulas formajat meghatdrozza vagy egyes formait
(szobeli hozzajarulas, rautald magatartas) kizarja.

A Hivatal minden adatkezelési folyamatit ugy hatarozza meg jelen Szabalyzat
kiadasakor és minden, a késObbiekben bevezetend6 adatkezelés esetén, hogy
amennyiben annak jogalapja az ¢érintett hozzijarulasa, Ugy képes legyen annak
bizonyitaséara, hogy az érintett személyes adatainak kezeléséhez hozzajarult.

A Hivatal biztositja a jogot, hogy az érintett ugyanugy, ahogy a hozzajarulast megadta,
utébb visszavonhassa azt.

A Hivatal a visszavonas tényét az adatkezelés soran rogziti, az adatot a tovabbiakban
nem kezeli, de az adat helyét ,, hozzdjarulas visszavonva” jelzéssel jeldlheti meg.
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8. AZ ADATKEZELES TIPUSAI
10.

A Hivatal tgyviteli, illetve nyilvantartasi tipusi (adatdllomény kialakitasdra iranyuld)
adatkezelést végez,

Az tgyviteli tipusu adatkezelés szorosan az ligy feldolgozasahoz kapcsolodik, alapvetd
rendeltetése az adott ligy lefolytatdsahoz, az eljaras szereplSinek azonositasahoz és az iigy
befejezéséhez sziikséges adatok biztositasa. Az lgyviteli tipusu adatkezelés soran a
személyes adatok kizarolag az adott iigy irataiban és az lUgyviteli segédletekben
szerepelnek, kezeléslikre a Iratkezelési Szabalyzat szerint, az iratra vonatkozé meg6rzési
ideig van lehetGség.

A nyilvantartasi tipusu adatkezelés az elére meghatarozott szempontok alapjan gytijtott
személyes adatfajtakbdl strukturalt adatallomanyt hoz létre, az adatkezelés idGtartama alatt
biztositva az adatok kiilénb6z6 jellemzék alapjan tdrténd visszakereshetSségét,
automatizalt nyilvantartdsok esetében a lekérdezhetdségét. Az egyes iigyekkel
Osszefliggésben gytjtott adatok kezelése ebben az esetben elvalik az alapeljarastdl, az
adatok kezelésének id6tartamat az adatok kezelésére felhatalmazast add térvény, vagy az
érintett hozzajarulasaban foglaltak hatarozzak meg.

9. AZ ADATKEZELES ELVEI

11.

Személyes adat kizarolag egyértelmiien meghatarozott jogszerti célbdl, jog gyakorlasa és
kotelezettség teljesitése érdekében kezelhetd. Az adatkezelésnek minden szakaszaban meg
kell felelnie az adatkezelés céljanak, az adatok felvételének és kezelésének tisztességesnek
és torvényesnek kell lennie, valamint az adatkezelést az érintett szaméara 4tlathaté modon
kell végezni.

Csak olyan személyes adat kezelhetd, amely az adatkezelés céljanak megvaldsulasahoz
elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas. A személyes adat csak a cél megvalésulasahoz
sziikséges mértékben és ideig kezelhetd, figyelemmel a jogszabalyokban és az Iratkezelési
Szabalyzatban meghatarozott megbrzési kotelezettségre. Nem mindsiil az eredeti céllal
Ossze nem egyeztethetOnek a kdzérdekii archivélas céljabdl, tudomanyos és tdrténelmi
kutatési célbdl vagy statisztikai célbol térténd tovabbi adatkezelés. A személyes adatok cél
megvaldsuldsanal hosszabb ideig torténé tarolasara csak kozérdekldi archivalas,
tudomanyos és térténelmi kutatas, vagy statisztika készitése céljabol keriil sor.

A személyes adat az adatkezelés soran mindaddig megdrzi e minSségét, amig kapcsolata
az érintettel helyreallithato. Az érintettel akkor helyreallithaté a kapcesolat, ha az adatkezeld

rendelkezik azokkal a technikai feltételekkel, amelyek a helyreallitashoz sziikségesek.

Az adatkezelés sordn biztositani kell az adatok pontossigat, teljességét és — ha az
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adatkezelés céljara tekintettel szilkséges — naprakészségét, valamint azt, hogy az €rintettet
csak az adatkezelés céljahoz sziikséges ideig lehessen azonositani.

A Hivatal az adatkezelés sordn arra alkalmas technikai vagy szervezési — igy kiilondsen az
adatok  jogosulatlan vagy jogellenes  kezelésével, véletlen elvesztésével
megsemmisiilésével vagy karosodasaval szembeni védelmet kialakito — intézkedések
alkalmazasaval biztositja a személyes adatok megfelelé biztonsagat. Az adatbiztonsagra
vonatkozé rendelkezéseket a jelen Szabalyzat V. fejezete tartalmazza.

A Jegyz6 felelds a Hivatal adatkezelései soran az adatkezelés elveinek érvényre juttatdsaért
figyelemmel az elszdmoltathatosag alapelvére.

10. AZ ERINTETT ELOZETES TAJEKOZTATASANAK KOVETELMENYE
12.

Ha az érintettre vonatkoz6 személyes adatokat az érintettd] gytjtik, a Hivatal az el6zetes

tajékoztatashoz vald jog érvényesiilése érdekében az altala, illetve a megbizasabol vagy

rendelkezése alapjan eljar6 adatfeldolgozé 4altal végzett adatkezelési miveletek

megkezdését megeldzben vagy legkésébb az adatok megszerzésének idSpontjaban az

érintett rendelkezésére bocsatja a kovetkez6 informaciok mindegyikét:

a) a Hivatal és — ha valamely adatkezelési miiveletet adatfeldolgozo veégez, az
adatfeldolgozd — kilétét és elérhetségeit;

b) az adatvédelmi tisztviseld nevét és elérhetdségeit,

c) aszemélyes adatok tervezett kezelésének céljat és jogalapjat;

d) ha vanilyen, a személyes adatok cimzettjeit, illetve a cimzettek kategdridit;

e) adott esetben annak tényét, hogy az adatkezel6 harmadik orszagba vagy nemzetkozi
szervezet részére kivanja tovabbitani a személyes adatokat, tovabba a Bizottsag
megfelel§ségi hatarozatanak 1éte vagy annak hianyat.

A Hivatal az (1) bekezdésben meghatdrozott informaciok mellett a személyes adatok
megszerzésének idSpontjaban, annak érdekében, hogy a tisztességes ¢és Aatlathato
adatkezelést biztositsa, az érintettet a kdvetkezd kiegészité informaciokrol tajekoztatja:

a) a személyes adatok tarolasanak id6tartamarol, vagy ha ez nem lehetséges, ezen
iddétartam meghatarozasanak szempontjairol;

b) az érintettet megilletd jogosultsagokrol, és azok gyakorldsanak modjarol;

c) a Szabalyzat 9. (2) ¢) pontja, és a (3) bekezdés a) pontja szerinti alapulo adatkezelés
esetén a hozzajarulds barmely idépontban térténd visszavonasahoz vald jogardl, azzal,
hogy a hozzé4jarulas visszavonédsa nem érinti a visszavonds el6tt a hozzajarulas alapjan
végrehajtott adatkezelés jogszeriiségét,

d) a Hatdsiaghoz cimzett panasz benyudjtasanak jogarol,

e) arrdl, hogy a személyes adat szolgiltatisa jogszabalyon vagy szerzOdéses
kotelezettségen alapul vagy szerz6dés kotésének eldfeltétele-e, valamint, hogy az
érintett koteles-e a személyes adatokat megadni, tovabba, hogy milyen lehetséges
kovetkezményekkel jarhat az adatszolgaltatas elmaradasa;

f) ha torténik ilyen, akkor automatizalt dontéshozatal tényérdl, ideértve a profilalkotast
is, valamint legalabb ezekben az esetekben az alkalmazott logikdra és arra
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vonatkozoan érthetd informaciokrol, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentéséggel,
és az érintettre nézve milyen varhaté kévetkezményekkel bir.

Ha a Hivatal a személyes adatokon a gytjtésiik céljatol eltéré célbdl tovabbi adatkezelést
kivan végezni, a tovabbi adatkezelést megel6z6en tajékoztatnia kell az érintettet errdl az
eltérd célrdl €s a (2) bekezdésben emlitett minden relevans kiegészitd informacidrdl.

Ha a személyes adatokat nem az érintett6l szerezték meg, a Hivatal az érintett

rendelkezésére bocsatja az (1) bekezdésben meghatarozottakon til a kovetkezé

informéaciokat:

a) az érintett személyes adatok kategoriai;

b) a személyes adatok forrasa és adott esetben az, hogy az adatok nyilvanosan
hozzaférhetd forrasokbol szarmaznak-e.

A Hivatal a (4) bekezdésben foglalt tajékoztatast az alabbiak szerint adja meg:

a) a személyes adatok kezelésének konkrét koriilményeit tekintetbe véve, a személyes
adatok megszerzésétdl szamitott észszerli hataridon, de legkésébb egy honapon beliil;

b) ha a személyes adatokat az érintettel valé kapcsolattartas céljara hasznaljak, legalabb
az érintettel valo els6 kapcsolatfelvétel alkalmaval, vagy;

c) ha véarhatéan mas cimzettel is kézlik az adatokat, legkésébb a személyes adatok elsd
alkalommal val6 kozlésekor.

A Hivatalnak tigy kell megvalésitania az érintett tdjékoztatasat, hogy az érintett részére a
szemelyes adatok kezelésére vonatkozé tajékoztatast tomor, atlathato, érthet6 és konnyen
hozzaférhetd és olvashaté formaban, viladgosan és kdzérthetéen megfogalmazva nytjtsa. A
tajekoztatas nyelvezetének mindig igazodnia kell az érintettek koréhez. A tdjékoztatast
irasban vagy egyéb, megtorténtének bizonyitasara alkalmas modon kell biztositani.

A (6) bekezdésben foglalt tajékoztatast a Hivatal adatkezelési tdjékoztatok kibocsatasa
utjan valdsitja meg. Az adatkezelési tdjékoztatokat a Hivatal a weboldalan elektronikus
formaban, tovabba az ligyfélszolgalati ligyintézésre kijeldlt helyiségeiben papir alapon is
az érintett rendelkezésére bocsatja.

Az adatkezelési tdjékoztatok elkészitéséért és idGszakos fellilvizsgalataért az adatvédelmi
tisztviseld felelds. Az adatkezelési tajékoztatdkat jogszabalyvaltozas, belsé szervezeti
valtozas vagy feladatvaltozas esetén a valtozas hatalyba 1épésétdl szamitott 30 (harminc)
napon beliil feliil kell vizsgalni és megfeleléen mddositani kell.
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A Hivatalnak nem kell tdjékoztatnia az érintettet, ha a személyes adatokat nem az érintett6]

szerezték meg és:

a) az érintett mar rendelkezik az informaciokkal, vagy;

b) az informacidk érintett részére valé rendelkezésre bocsatasa lehetetlennek bizonyul,
vagy;

c) aranytalanul nagy erbfeszitést igényelne, kiiléndsen a kdzérdekii archivalas c€ljabal,
tudomanyos és torténelmi kutatasi célbdl vagy statisztikai célbol végzett adatkezelés
esetében, vagy;

d) a tajékoztatds nyujtdsa valdsziniisithetGen lehetetlenné tenne vagy komolyan
veszélyeztetné az adatkezel€s céljainak elérését, vagy;

€) személyes adat megszerzését, vagy kozlését kifejezetten elirja jogszabély, amely az
érintett jogos érdekét szolgald intézkedésekrol kiilon rendelkezik, vagy;

f) ha a személyes adatoknak valamely jogszabalyban elirt titoktartasi kotelezettség
alapjan bizalmasnak kell maradniuk.

(10) A (9) bekezdés b)—d) pontjai esetében a Hivatalnak megfeleld intézkedéseket kell hoznia

— az informacidk nyilvanosan elérhetévé tételét is ideértve — az érintett jogainak,
szabadséagainak és jogos érdekeinek védelme érdekében.

11. AZ ADATKEZELESBEN ERINTETTET MEGILLETO JOGOSULTSAGOK ES AZ ERINTETT JOGAI

)

@

)

ERVENYESULESENEK BIZTOSITASA
13.

Az adatkezelésben érintett a JegyzO6t6l tajékoztatast kérhet arra vonatkozodan, hogy
személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, ha ilyen adatkezelés folyamatban van,
jogosult arra, hogy tajékoztatast kérjen személyes adatai kezelésérdl, a rola szolo
adatkezelésrdl és abba betekinthet. A betekintést tgy kell biztositani, hogy ez alatt az
érintett mas személy adatait ne ismerhesse meg.

A Jegyzé az érintett kérelmét, a kérelem benyujtasatol szamitott legrovidebb idé alatt, de
legfeljebb egy honapos hataridén beliil elbirdlja és a dontésrol az érintettet kdzérthetd
formaban és tartalommal irdsban, vagy ha az érintett a kérelmet elektronikus uton nyvjtotta
be, elektronikus uton (kivéve, ha az érintett ezt masként kéri) értesiti. A Jegyzl az
érintettnek kdzérthet6 formaban, irdsban tajékoztatast ad az altala kezelt, illetSleg az altala
megbizott adatfeldolgozd 4ltal kezelt adatairdl, az adatkezelés céljardl, jogalapjarol,
id6tartamardl, az adatfeldolgozdé nevérbl, cimérSl, az adatkezeléssel Osszefiiggd
tevékenységérdl, hogy kik és milyen célbodl kaptak vagy kapjak meg az adatokat, tovabba,
ha az adatokat nem az érintett6l gy(ijt6tték, a forrasukra vonatkozd minden elérhetd
informaciorol.

Az (1) bekezdésben meghatarozott tajékoztatas ingyenes, amennyiben a tajékoztatast kéré
a targyévben azonos adatkdrre vonatkozoéan tajékoztatasi kérelmet a Hivatalhoz még nem
nyujtott be. Amennyiben az érintett targyévben azonos adatkdrre vonatkozoan a
hozzaféréshez vald joga, a helyesbitéshez valo joga, az adatkezelés korlatozasahoz valé
joga, vagy a torléshez valo joga érvényesitése iranti kérelmet nyujtott mar be a Hivatalhoz
és az Infotv. 15. § (3) bekezdésében foglalt feltételek fennallnak, akkor koltségtérités
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allapithaté meg. A koltségtérités mértékét a felek kozott 1étrejdtt szerzédés is rogzitheti. A
mar megfizetett koltségtéritést vissza kell tériteni, ha az adatokat jogellenesen kezelték,
vagy a tajékoztatas kérése helyesbitéshez vezetett.

Ha megalapozottan kétségbe vonhatd, hogy a kérelmet benyujté személy az érintettel
azonos szem¢ély, a Jegyz0 a kérelmet az azt benyjto személy személyazonossaganak hitelt
érdemld igazolasat kovetSen teljesiti.

Az érintett hozzaféréshez vald joganak érvényesitését a Jegyzd térvényben meghatarozott
érdekek biztositasa érdekében az elérni kivant céllal aranyosan késleltetheti, a tajékoztatas
tartalmat korlatozhatja vagy megtagadhatja a tajékoztatast. Ezen intézkedés alkalmazésa
csetén a Jegyz6 f{rdsban, haladéktalanul tdjékoztatia az érintettet azzal, hogy a
megtagadasra a torvény mely rendelkezése alapjan keriilt sor, egyuttal tajékoztatast nyajt
szamara a bir0sagi jogorvoslat, tovabba a Hat6saghoz fordulas lehetségérsl.

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére a Hivatal indokolatlan késedelem nélkiil
helyesbitse az érintettre vonatkozo pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az
adatkezelés céljat, az érintett jogosult arra, hogy kérje a hianyos személyes adatok —
egyebek mellett kiegészitd nyilatkozat utjan torténd — kiegészitését. A Hivatal nem kételes
a személyes adatok helyesbitésére, ha a pontos, helytallo, illetve hidnytalan személyes
adatok nem allnak rendelkezésére és azokat az érintett sem bocsétja a rendelkezésére, vagy
az ¢érintett altal rendelkezésére bocsatott személyes adatok valodisiga kétséget kizardan
nem allapithato meg.

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére a Hivatal korlatozza az adatkezelést, ha az alabbiak

valamelyike teljesiil:

a) az érintett vitatja a személyes adatainak pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az
iddtartamra vonatkozik, amely lehet6vé teszi, hogy a Hivatal ellendrizze a személyes
adatok pontossagat;

b) az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok
felhasznalasinak korlatozasat;

¢) a Hivatalnak mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de az
érintett igényli azokat jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez, vagy;

d) az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozés arra az idétartamra
vonatkozik, amig megallapitdsra nem keriil, hogy a Hivatal jogos érdekei els6bbséget
¢lveznek-e az érintett jogos érdekeivel szemben.

Ha az adatkezelés a (7) bekezdés alapjan korlatozas ala esik, az ilyen személyes adatokat
a tarolés kivételével csak az érintett hozzajarulasaval, vagy jogi igények elbterjesztéséhez,
érvényesités¢hez vagy védelméhez, vagy mas természetes vagy jogi személy jogainak
védelme érdekében, vagy az Unid, illetve valamely tagallam fontos kdzérdekéb6l lehet
kezelni.

A Hivatal azt az érintettet, akinek a kérésére a (7) bekezdés alapjan korlatoztik az
adatkezelést, az adatkezelés korlatozasanak feloldasardl elézetesen irdsban tajékoztatja.
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(10)Nem koételezd adatszolgaltatason alapuld adatkezelés esetén az érintett indokolas nelkiil
kérheti kezelt adatainak torlését. A Hivatal az érintettre vonatkozé személyes adatokat —
kivéve a kotelezd adatkezelés eseteit — indokolatlan késedelem nélkiil torli.

(11) A térléshez vald jog érvényesitése érdekében az érintett személyes adatait haladéktalanul

t6rélni kell, ha:

a) azok kezelése jogellenes, vagy;

b) az érintett tiltakozik az adatkezelése ellen, a kételez6 adatkezelés kivételével, vagy;

¢) az adatkezelés célja megsziint, vagy az adatok tovabbi kezelése mar nem sziikséges az
adatkezelés céljanak megvaldsulasahoz, vagy,

d) az adatok tarolasanak torvényben, nemzetkozi szerz6désben vagy az Unid kotelezd
jogi aktusidban meghatarozott id6tartama eltelt, vagy;

e) az adatkezelés jogalapja megsziint és az adatok kezelésének nincs masik jogalapja;

f) azt jogszabaly, az Unié jogi aktusa, birésag vagy a Hatosag elrendelte;

g) az érintett az adatkezeléshez adott hozzdjarulasat visszavonja vagy személyes
adatainak torlését kérelmezi.

(12) A (11) bekezdés ¢) pontjaban meghatérozott esetben a torlési kotelezettség nem vonatkozik
azon személyes adatra, amelynek adathordozdjat a levéltari anyag védelmére vonatkozd
jogszabaly értelmében levéltari érizetbe kell adni.

(13)Ha a Hivatal az érintett személyes adatainak helyesbitésére, ezen adatok kezelésének
korlatozasara vagy torlésére iranyulé kérelmét -elutasitja, az érintettet irdsban
haladéktalanul tijékoztatja az elutasitas tényérdl, annak jogi és ténybeli indokairol,
valamint az érintettet megilletd jogokrdl, azok érvényesitésének maodjardl, igy kilondsen
arrél, hogy a Hivatal, illetve a megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljard
adatfeldolgozo altal kezelt személyes adatok helyesbitésére, térlésére vagy ezen adatok
kezelésének korlatozasara vonatkozé jogat a Hatésag kozremtikddésével is gyakorolhatja.

(14)Ha a Hivatal az altala, illetve a megbizasabol vagy rendelkezése szerint eljaro
adatfeldolgozé altal kezelt személyes adatokat helyesbiti, torli vagy ezen adatok kezelését
korlatozza, ezen intézkedés tényér6l és annak tartalmardl irdsban értesiti azon
adatkezel6ket és adatfeldolgozokat, amelyek részére az adatot ezen intézkedését
megeléz6en tovabbitotta, annak érdekében, hogy azok a helyesbitést, torlést vagy az adatok
kezelésének korlatozasat a sajat adatkezelésiik tekintetében végrehajtsak.

(15)Amennyiben az adatkezelésre kozérdekbdl vagy az adatkezel6re ruhazott kdzhatalmi
jogositvany gyakorlasa keretében végzett feladat végrehajtasahoz, illetve az adatkezeld
vagy egy harmadik fél jogos érdekei alapjan van sziikség, az érintett jogosult arra, hogy a
sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl tiltakozzon az adatkezelés ellen, kivéve, ha az
adatkezel6 bizonyitja, hogy az érintett érdekeivel vagy alapvetd jogaival és szabadsagaival
szemben az & kényszerit erejii jogos érdeke elsGbbséget élvezhet.

(16)Ha a személyes adatok kezelésére tudomanyos és torténelmi kutatdsi célbol vagy
statisztikai célbdl keriil sor, az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos
okokbdl tiltakozhasson a ra vonatkozé személyes adatok kezelése ellen, kivéve, ha az
adatkezelésre kozérdekil okbol végzett feladat végrehajtasa érdekében van sziikség.
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(17) Az adathordozhatdsag érvényesitése soran az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozé és

(1)

)

€)

4

&)

(©6)

(M

az altala a Hivatal rendelkezésére bocsatott személyes adatokat tagolt, széles kérben
hasznélt, géppel olvashaté formatumban megkapja, tovabba jogosult arra, hogy ezeket az
adatokat egy masik adatkezel6nek tovébbitsa anélkiil, hogy ezt a Hivatal akadalyozna, ha:
a) az adatkezelés hozzajarulason vagy szerz6désen alapul, és;

b) az adatkezelés automatizalt modon torténik.

14.

Az ¢érintett a tdjékoztatds, hozzaférés, helyesbités, korlatozas vagy torlés tovabba az
adathordozas iranti kérelmét ¢és tiltakozasat a Jegyz6hoz vagy az Adatvédelmi
tisztvisel6h6éz nyujthatja be.

Az adatkezeléssel kapcsolatos tajékoztatast, a megtett intézkedést tartalmazé levelet az a
szervezeti egység késziti el, amely a tajékoztatassal, vagy az intézkedéssel érintett
adatkezelést végzi, abban az esetben is, ha a tijékoztatas kérése, illetve intézkedés iranti
kérelem nem hozza érkezett.

Az érintettnek vald megkiildés el6tt a tajékoztatdst, intézkedést tartalmazd levelet
jovahagyasra gy kell elkiildeni az adatvédelmi tisztviselének, hogy az érintett
tajékoztatasara nyitva all6 id6bdl legalabb 5 munkanap rendelkezésre alljon.

Az adatvédelmi tisztvisel6 megvizsgélja a levéltervezetben foglaltakat, sziikség szerint
egycztet az érintett szervezeti egységgel, majd a jovahagyott tdjékoztatast, intézkedést
tartalmazo levelet az illetékes szervezeti egység egyidejli tajékoztatisa mellett kiildi meg a
Jegyz0 részére, aki azt az érintett részére tovabbitja.

Helyesbités, korlatozas, térlés, illetve adathordozas és tiltakozas iranti kérelem esetén is
egyeztetni szilkséges a fent leirt mdédon az adatvédelmi tisztvisel6vel a kérelem
teljesithetdségérdl, illetve annak modjarol.

Ha a Jegyz0 az érintett kérelmének elutasitasardl dont, akkor az errél sz616 dontésérél — az
adatvédelmi tisztvisel6 véleményének fent leirtak szerinti médon torténdé kikérését
kovetéen — az érintettet irasban, haladéktalanul az ok feltiintetésével értesiti és irasban
tajékoztatja a jogorvoslati lehet&ségekr6l.

11/A. AZ ERINTETTI JOGOK ERVENYESITESE AZ ERINTETT HALALAT KOVETOEN

15.

Az érintett halalat koveté 5 (6t) éven beliil az elhaltat életében megilletd, személyes
adatokkal Osszefliggd jogokat az érintett altal arra {igyintézési rendelkezéssel, illetve
kozokiratba vagy a Jegyzénél tett teljes bizonyitd erejli maganokiratba foglalt
nyilatkozattal meghatalmazott személy jogosult érvényesiteni.
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Ha az érintett nem tett ilyen jellegli nyilatkozatot, ugy a Polgari Térvénykonyvrdl szolé
2013. évi V. térvény szerinti kzeli hozzatartozoja annak hidnyaban is jogosult az érintettre
vonatkozd adatokat helyesbiteni, tiltakozhat az érintettre vonatkozd adatok kezelése ellen,
valamint — ha az adatkezelés mér az érintett életében is jogellenes volt vagy az adatkezelés
célja az érintett halalaval megsziint —, ugy kérheti a Hivataltd]l az adatok kezelésének
korlatozasat, vagy torlését, amennyiben ezek a jogok az érintettet is megillették az €letében.
‘Az érintett jogainak e bekezdés szerinti érvényesitésére — az (1) bekezdésben foglalt
id6tartamon belill — az a kozeli hozzatartozo jogosult, aki ezen jogosultsagat elsdként
gyakorolja.

Az érvényesitd személynek az érintett haldlanak tényét és idejét halotti anyakonyvi
kivonattal vagy bir6sagi hatdrozattal, valamint sajat személyazonossagat — €s a (2)
bekezdés szerinti esetben kozeli hozzatartozoi mindségét — kozokirattal kell igazolnia.

12. AZ ADATKEZELES NYILVANTARTASA
16.

A Hivatalban minden, személyes adatokkal kapcsolatos adatkezelést nyilvantartasba kell
venni (adatkezelési nyilvantartas). A nyilvantartasba vételrdl az egyes adatkezelésekeért
felelSs szervezeti egységek vezet6i gondoskodnak, a nyilvantartas vezetéséért a szervezeti
egység vezetSje és az altala kijelolt, az adatkezelést végz6 foglalkoztatott a felelés. A
nyilvéantartas vezetése elektronikus ton rogzitett formaban torténik €s azt — kérésére — a
Hatosag rendelkezésére kell bocsatani. Az adatkezel6i nyilvantartdshoz az adatveédelmi
tisztviseld részére hozzaférési jogot szilkséges biztositani.

Az adatkezelési nyilvantartés (1. melléklet) a jogszabalyok és a Hivatal belsd szabalyzatai

keretei kozott, az adatvédelem Alaptérvényben rogzitett elvei, valamint a GDPR-ban

meghatérozottak szerint az egyes adatkezelésekre nézve szabalyozza és dokumentalja az

adatkezeléssel kapesolatos legfontosabb tényeket, kortilményeket, igy kiilondsen:

a) az adatkezelS nevét és elérhetOségeit, az adatkezeld képvisel§jének €s az adatveédelmi
tisztvisel6nek a nevét és elérhetdségeit;

b) az adatkezelés céljat, vagy céljait;

c) az érintettek kategdridinak, valamint a személyes adatok kategoridinak ismertetését;

d) ha lehetséges, a kiilonboz6 adatkategoridk torlésére elSirdnyzott hataridoket;

€) ha lehetséges, az adatbiztonsagi intézkedések altalanos leirasat.

Adatfeldolgozd igénybevételével torténd adatkezelés esetén az adatfeldolgozonak

adatfeldolgozo6i nyilvantartasiban kell régziteni az adatfeldolgozo vagy adatfeldolgozok

nevét és elérhetSségeit, tovabba — ha van ilyen — az adatkezeld vagy az adatfeldolgozo

képviseldjének nevét és elérhetdségeit, valamint az egyes adatkezel6k neveben vegzett

adatkezelési tevékenységek kategoriait (2. melléklet). Az adatfeldolgozoi nyilvantartdshoz

az adatfeldolgozo a Hivatal részére hozzaférési jogot kételes biztositani.

Az adatkezel6i és adatfeldolgozdi nyilvantartas adatai valodisagét az adott adatkezelést,
adatfeldolgozast végzd szervezeti egység vezetbje sziikség szerint, de legalabb évente,

minden év majus 25-ig feliilvizsgélja, az id6kozben tortént valtozasokat atvezeti.
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Az adatkezelés megsziinése (a kezelt adat toérlése) utan az adatkezel$i-, az adatfeldolgozoi-
, valamint az érintett hozzaférési jogaval kapcsolatos intézkedésekrSl vezetett
nyilvéantartast irattari kezelésbe kell venni és 10 (tiz) évi meg6rzés utan selejtezni kell.

A Jegyz6 az adatvédelmi incidenssel kapcsolatos intézkedések ellendrzése, valamint a

Hatos4ag €s az érintett tajékoztatasa céljabol nyilvantartast vezet, amely tartalmazza:

a) az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az adatvédelmi
incidenssel érintettek korét és hozzavetdleges szamat;

b) azincidenssel érintett személyes adatok koérét és hozzavetSleges mennyiségét;

c) az adatvédelmi incidens id6pontjat, koriilményeit;

d) az adatvédelmi incidensbél ered6 valdszinisithetd kovetkezményeket és azok
elharitisdra megtett, az esetleges hatranyos kovetkezmények enyhitését célzo
intézkedéseket;

e) valamint az adatkezelést el6ird jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat.

Az adatvédelmi incidensek nyilvantartdsdhoz az adatvédelmi tisztviseld részére

hozzéaférési jogot sziikséges biztositani. Az adatvédelmi incidensekkel kapcsolatos

feladatokrdl a Hivatal 6nall6 szabalyzatot alkotott meg.

17.

A Hivatal a felsoroltakon kiviil jogszabalyi el6irdson vagy belsé szabélyzaton alapul6 tovabbi
nyilvantartasokat is vezethet.

13. ADATVEDELMI HATASVIZSGALAT, ERDEKMERLEGELESI TESZT ELOZETES KONZULTACIO

ey

2

3)

“

18.

Ha az adatkezelés valamely —kiilondsen uj technolégiakat alkalmaz6 — tipusa, figyelemmel
annak jellegére, hatokorére, koriilményére és céljaira, valdsziniisithetSen magas
kockazattal jar a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve, akkor a Hivatal az
adatkezelést megel6z6en hatasvizsgalatot végez arra vonatkozdan, hogy a tervezett
adatkezelési muveletek a személyes adatok védelmét hogyan érintik, milyen hatasokat
fognak gyakorolni az érintetteket megillet6 alapvetd jogok érvényesiilésére.

Az adatvédelmi hatasvizsgalat elvégzésekor az adatvédelmi tisztvisel szakmai tanacsat
kotelezo kikémi.

A Hivatal az adatvédelmi hatésvizsgalatot a GDPR 35-36. cikkében, valamint a 29. cikk
alapjan létrehozott Adatvédelmi Munkacsoport (WP) 2017/248. iranymutatdsaban foglalt
modszertani ajanlas figyelembevételével folytatja le.

Az adatvédelmi hatasvizsgéalat tartalmazza legaldbb a tervezett adatkezelési miiveletek
altalanos leirasat, az érintettek alapvetd jogainak érvényesiilését fenyeget8, az adatkezels
altal azonositott kockazatok leirasat és jellegét, az e kockazatok kezelése céljabdl tervezett,
valamint a személyes adatokhoz fliz6d6 jog érvényestilésének biztositasara irdnyuld az
adatkezel6 4ltal alkalmazott intézkedéseket. Az adatvédelmi hatasvizsgalat erre szolgald
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szoftver hasznalataval is elvégezhetd.

Ha az adatvédelmi hatasvizsgalat megallapitja, hogy az adatkezelés az adatkezeld altal a
kockazat mérséklése céljabdl tett intézkedések hianyaban valdszinilisithetéen magas
kockézattal jar, a személyes adatok kezelését megel6z6en az adatkezeld eldzetes
konzultaciot kezdeményez a Hatdsaggal. Az el6zetes konzultacio kezdeményezésével
egyidejlileg a Hivatal a Hatosag rendelkezésére bocsatja az adatvédelmi hatasvizsgalat
eredményét, tovabba felvilagositast nyujt a Hatdsag részére minden olyan koriilméenyrdl,
amelynek tisztazasat a Hatosag az el6zetes konzultacié eredményes lefolytatasa érdekében
szilkségesnek tartja. Amennyiben a Hatésag valamely meghatarozott adatkezelés-tipust
magas kockdzati adatkezelésnek mindsit és e megallapitasat kozzéteszi, valamint a
tervezett adatkezelés ¢ megallapitissal érintett adatkezelés-tipus soran alkalmazottal
azonos vagy ahhoz hasonlé tipusu miivelet, vagy miiveletsorozat alkalmazasaval jar, a
tervezett adatkezelés tekintetében annak magas kockazatat vélelmezni kell.

Ha a Hatosag valamely meghatarozott adatkezelés-tipus tekintetében azt allapitja meg,
hogy az nem mindsiil magas kockazatu adatkezelésnek és e megallapitasat kozzéteszi,
valamint a tervezett adatkezelés kizarélag e megallapitassal érintett adatkezel€s-tipus soran
alkalmazottal azonos vagy ahhoz hasonlé tipusi mivelet, vagy miveletsorozat
alkalmazésaval jar, a tervezett adatkezelés tekintetében azt kell vélelmezni, hogy az nem
mindsiil magas kockazati adatkezelésnek.

Kotelezd adatkezelés esetén az adatvédelmi hatasvizsgalatot az adatkezelést eldird
jogszabaly elokészitdje folytatja le.

Amennyiben a Hivatal, olyan adatkezelést kivan folytatni, amelynek jogalapja a GDPR. 6.
cikk (1) bekezdésének f) pontja, az adatkezelés megkezdése el6tt érdekmérlegelési tesztet
kell lefolytatni. Az érdekmérlegelési tesztet az adatkezelésrdl legtdbb informacidval
rendelkezé foglalkoztatottak végzik el és az Adatvédelmi tisztvisel6 véleményezi. Az
adatkezelési mivelet csak abban az esetben végezhetd, ha a teszt eredménye alapjan az
Erintett jogai és az Adatkezel6 érdekei megfelel egyenstlyban vannak.

IV. FEJEZET
AZ ADATTOVABBITAS

14. NYILVANOSSAGRA HOZATAL
19.
A Hivatalban kezelt személyes adatok nyilvanossagra hozatala — kivéve, ha térvény rendeli
el, vagy ha az érintett hozzajarul — tilos. A Hivatal kezelésében 1év6 személyes adat
nyilvanossagra hozatalat torvény — az adatok korének meghatdrozéasaval — koézérdekbdl

elrendelheti.

A Hivatal tevékenységérdl szold — személyes adatokon is alapuld — statisztikai adatok
korlatozas nélkiil kozdlhet6ek.
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15. AZ ADATTOVABBITAS RENDJE
20.

A Hivatal az eljarasa soran kezelt személyes adatot csak akkor tovabbithatja mas szervhez,
ha azt torvény megengedi, vagy ha az érintett ehhez hozzajarult. Ha a személyes adat
felvételére az érintett hozzajarulasaval keriilt sor, a Hivatal a felvett adatokat térvény eltérd
rendelkezésének hidnyaban a ra vonatkozé jogi kételezettség teljesitése céljabdl, vagy a
Hivatal, vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése céljabol, ha ezen érdek
crvényesitése a személyes adatok védelméhez fiiz6d3 jog korlatozasaval ardnyban all
tovabbi kiilén hozzajarulas nélkiil, valamint az érintett hozzajarulasanak visszavonasat
kovetben is tovébbithatja.

Az adattovébbitast megel6z8en a Hivatal személyes adatot kezeld foglalkoztatottja,
adatfeldolgozd igénybevétele esetén a Hivatal megbizasdbol vagy rendelkezése alapjan
eljaro adatfeldolgozéd megvizsgélja a tovabbitandé személyes adatok pontossagit,
teljességét €s naprakészségét.

Amennyiben a (2) bekezdésben meghatérozott vizsgélat eredményeként az allapithat6

meg, hogy a tovabbitandé adatok pontatlanok, hidnyosak vagy mar nem naprakészek, azok

kizarélag abban az esetben tovabbithatoak, ha:

a) az az adattovabbitas céljanak megvalosulasihoz elengedhetetleniil sziikséges, és;

b) az adattovébbitassal egyidejiileg tajékoztatja a cimzettet az adatok pontossagéval,
teljességével és naprakészségével Osszefiiggésben rendelkezésére all6 informacidkrol.

A Hivatal csak olyan személyes adatot tovibbithat, amelynek a Hivatal a torvényben
meghatdrozott adatkezeldje, vagy amit mas adatkezel6tS] jogszeriien atvett, amennyiben
ezt az érintett nem tiltotta meg.

Adattovabbitas esetén minden esetben meg kell gy6z8dni az adatkezelés jogalapjardl,
kétség esetén az adatvédelmi tisztvisel szakmai véleményének kikérése mellett.
Személyes adatot tovabbitani csak abban az esetben lehet, ha az adattovabbités jogalapja
egyertelmi, célja és az adattovabbitas cimzettje pontosan meghatarozott.

Papir alapt adathordozok kezelésére az Iratkezelési Szabélyzat el6irasait kell alkalmazni.
Ha az adattovébbitashoz az érintett hozzajarulasara van sziikség, akkor e hozzajarulas
megtorténtét irasban régziteni kell. Az érintett a hozzajarulasat az adattovabbités jogalapja,
célja és cimzettje ismeretében adja meg.
16. ADATTOVABBITAS KULSO MEGKERESES ALAPJAN
21.

A Hivatalon kiviilli szervt6l vagy maganszemélytSl érkezd, személyes adatokat érintd
adatkozlésre irdnyulé megkeresés csak torvényben meghatérozott esetekben, vagy akkor

teljesithetd, ha az érintett ehhez irasban hozzajarulasat adta. Az érintett elézetesen is adhat
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ilyen tartalmu felhatalmazast, amely sz6lhat valamely id6tartamra és a megkereséssel €16
szervek meghatarozott korére feltéve, hogy az erre vonatkozé megfeleld tajékoztatast

megkapta.

A vonatkoz6 jogszabalyokban meghatarozott személyes és killonleges adatok az érintett

nyilatkozattételét6l fiiggetleniil tovabbithatoak, igy killondsen:

a) a tarsadalombiztositasi, illetmény és munkabér vagy mas juttatds kifizetShelyének
minden olyan adat, amely az illetmény, munkabér vagy mas juttatds, jogosultsag
megallapitisidhoz, igénybevételéhez sziikséges;

b) a birdsagnak, renddrségnek, ligyészségnek, a birosagi végrehajtonak, allamigazgatasi
szervnek a konkrét tigy eldontéséhez sziikséges adatok;

c) a munkavégzésre vonatkozd rendelkezések ellenérzésére jogosultaknak a
foglalkoztatassal 6sszefiigg6 adatok;

d) a nemzetbiztonsagi szolgéalatnak a nemzetbiztonsagi szolgalatokrodl sz6lo 1995. évi
CXXV. tdrvényben meghatérozott feladatok ellatasédhoz sziikséges valamennyi adat.

Nem teljesithetd olyan adatigénylés, amelyeknek térvényessége — az adatigénylés vagy
érintetti hozzajarulas hianyos adattartalméra, vagy mas koriilményre tekintettel — nem
allapithat6 meg.

A nemzetbiztonsagi szolgalatoktol érkezé megkeresésre, adatbetekintésre vonatkozo
adatokrol — ideértve a megkeresés, betekintés tényét is —, és a megtett intézkedésekrdl az
érintett, illetleg mas személy vagy szervezet nem tajékoztathato.

Az adatkezelést végzd foglalkoztatott a Hivatalon kivilli szervtSl vagy maganszemélyt6l
érkez6 adattovabbitasra iranyulé megkeresés, vagy a kiilfoldre torténé adattovabbitasra
iranyuld megkeresés beérkezésérél haladéktalanul tajékoztatja az adatkezelést végzd
szervezeti egység felelés vezetSjét, aki a megkeresés beérkezésér6l haladéktalanul
tajékoztatja a Jegyzot.

A szervezeti egység vezetGje a rendelkezésre 4llo adatok alapjan megvizsgilja az
adattovabbitas feltételeinek fennalldsat, a kérés teljesithetdségét, sziikség esetén tovabbi
tajékozodast végez.

Ha az adattovabbitdst kovetSen jut a Hivatal, illetve a megbizasabol vagy rendelkezése
alapjan eljar6 adatfeldolgozo tudomaséra, hogy az adattovabbitas torvényben, nemzetkdzi
szerzb6désben vagy az Unié kotelezd jogi aktusaban meghatérozott feltételei nem
teljesiiltek, arrol a cimzettet haladéktalanul értesiti.

Amennyiben az adattovabbitas jogszerliségével kapcsolatban kétség meriil fel, az €rintett
szervezeti egység vezetdje — irasban vagy elektronikus Uiton — az adatvédelmi tisztvisel6hdz
fordulhat, aki 5 (6t) munkanapon beliil dallasfoglalast ad ki az adattovabbitas
jogszertiségérol.

A megkeresett szervezeti egység vezetdjének eldkészitése alapjan az adattovabbitast — ha
jogszabaly vagy egyéb az adattovabbitas teljesitésére vonatkozé elbirds nem rendelkezik

masképp — a Jegyz6 az erre irAnyuld kérelem beérkezését kovetd 15 (tizendt) napon beliil
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teljesiti, vagy szikség esetén az adatvédelmi tisztviseld allasfoglalasanak
figyelembevételével dont a megkeresés teljesitésének elutasitdsarél, a tdrvényben
meghatérozott kotelezé adatszolgaltatasokat kivéve.

(10) A (9) bekezdésben foglalt eljaras nem vonatkozik a kozérdek és a kozérdekbdl nyilvanos

adatokkal kapcsolatos adattovabbitasokra. Ezen adatkorok tekintetében a Hivatal
kotelezdéen kozzéteend6 adatok nyilvanossagra hozatalanak és a kozérdekdi adatok
megismerésére iranyulé kérelmek intézésének rendjérl szdlo szabalyzata tartalmaz
rendelkezéseket.

(11) Az énntett kérelmére, kezdeményezésére indult kdzigazgatasi hatdsagi ligyben a Jegyzd a

rendelkezésére allo, az ligy elintézéséhez sziikséges személyes adatot az eljard elektronikus
ligyintézést biztositd szerv részére tovabbitja, amely azt az ligy elintézéséhez sziikséges és
elégséges mértékben kezeli, ha az elektronikus iigyintézést biztositdé szerv az
adatkezeléssel kapcsolatos lényeges koriilményekr6l az érintett iigyfelet a vonatkozo
eléirasokban meghatarozott médon tajékoztatta.

(12) Barmely adattovabbitasi tevékenység, amely az Adatkezel6 — k6zos adatkezelés esetén a

ko6zos adatkezelSk, vagy adatfeldolgozas esetén — harmadik fél részére teljesit, kizarolag
az Iratkezelési Szabalyzatnak megfelel6en iktatva térténhet.

17. ADATTOVABBITAS KULFOLDRE

22,

(1) Személyes adat harmadik orszdgba vagy nemzetkdzi szervezet részére torténd

2

tovabbitasara akkor kertilhet sor, ha:

a) anemzetkdzi adattovabbitashoz az érintett kifejezetten hozzdjarult, vagy;

b) anemzetkdzi adattovabbitas az adatkezelés céljanak eléréséhez sziikséges, és;

c) az Eurdpai Bizottsag megallapitotta, hogy a harmadik orszag, a harmadik orszag
valamely teriilete, vagy annak egy vagy tobb meghatarozott dgazata, vagy a széban
forgd nemzetk6zi szervezet megfelel$ védelmi szintet biztosit.

Ha a személyes adatok megfeleld szintli védelme nem vélelmezhetS, nemzetkdzi

adattovabbitas az érintett kifejezett hozzajaruldsanak hianyaban kizarolag abban az esetben

lehetséges, ha az:

a) ¢rintett vagy mas személy létfontossagt érdekeinek védelme érdekében sziikséges;

b) valamely Eurépai Uni6 tagallalma vagy harmadik orszag kdzbiztonsagat kdzvetleniil
és stlyosan fenyeget6 vesz€ly elharitasa érdekében sziikséges;

¢) egyedi Ugyben, eseti jelleggel az adatkezel$ altal végzett vizsgalatok vagy eljarasok
hatékony és eredményes lefolytatisa érdekében sziikséges, és az nem jar az érintett
alapvet jogainak aranytalan korlatozéas4val, vagy;

d) egyedi ligyben, eseti jelleggel az érintett vagy mas jogi igényeinek clbterjesztése,
érvényesitése, illetve védelme érdekében sziikséges, €s az nem jar az érintett alapvetd
jogainak aranytalan korlatozasaval.
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A személyes adatok megfeleld szintli védelmét — az ellenkezd bizonyitdsaig —

biztositottnak kell tekinteni, ha:

a) az Unid kotelez6 jogi aktusa azt megéallapitja, vagy;

b) a harmadik orszag és Magyarorszag, vagy olyan nemzetkozi szervezet kozott,
amelynek joghat6sdga kiterjed a nemzetk6zi adattovabbitas cimzettjére az
érintetteknek a jogai érvényesitésére, a jogorvoslati jog biztositdsara, valamint az
adatkezelés, illetve az adatfeldolgozas fiiggetlen ellen6rzésére vonatkozd garancialis
szabalyokat tartalmaz6 nemzetkdzi szerz6dés van hatalyban, vagy;

c) az a)-b) pontban meghatarozott jogi aktus hidnydban vagy alkalmazasinak
felfiiggesztése esctén a nemzetkdzi adattovabbitast megel6z6en az adatkezel6 a
személyes adatok tovéabbitasanak valamennyi koriilményét megvizsgalta és
megallapitotta, hogy a személyes adatok megfeleldé szintli védelme tekintetében
megfelel6 garancidk allnak fenn.

Az Eurdpai Unid valamely tagéallamaba iranyuld adattovabbitast Gigy kell tekinteni, mintha
Magyarorszag teriletén beliili adattovabbitasra keriilne sor.

Olyan adatkezelés esetén, amelynél szamolni kell kiilféldre iranyulé adattovabbitassal, az
érintettek figyelmét erre a koriilményre mar az adatok felvételekor fel kell hivni.

18. AUTOMATIZALT ADATFELDOLGOZASSAL HOZOTT DONTES

23.

Kizardlag automatizalt adatkezelésen — igy kiilondsen profilalkotason — alapuld, az érintett
személyére vagy jogos érdekeire hatranyos vagy az érintettet jelentds mértékben érintd
jogkdvetkezményekkel jaré dontés meghozataldra kizarélag akkor keriilhet sor, ha azt
torvény vagy az Unid kotelezd jogi aktusa kifejezetten lehet6vé teszi €s:

a) aznem sérti az egyenld banasmod kovetelményét;
b) a Hivatal, illetve a megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljaro adatfeldolgozé az;
ba) érintettet — kérelmére — tajékoztatja a dontéshozatali mechanizmus soran
alkalmazott modszerr6l és szempontokrdl;
bb) érintett kérelmére a dontés eredményét emberi kdzremiikodés alkalmazaséaval
feliilvizsgalja, valamint;
c) arra— torvény vagy az Unid kotelezd jogi aktusanak eltérd rendelkezése hidnyaban —
nem kiilonleges adatok felhasznalasaval kertil sor.

19. KOZOS ADATKEZELES
24,
Fészabalyként a Hivatal felel§s az altala kezelt személyes adatok védelméért, viszont, ha
az adatkezelés céljait és eszkdzeit egy masik adatkezel6vel vagy adatkezelSkkel kdzosen
hatdrozzak meg, azok k6z0s adatkezel6knek mindsiilnek.

Amennyiben a Hivatal és egy vagy t6bb tovabbi 6nallé jogalanyisaggal rendelkezd
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adatkezel6 folytat koz0s adatkezelést, ugy irdsbeli megallapodasban kell rendezni a az
adatkezelés feltételeit, és ezt a megallapodast kérésre az érintettek rendelkezésére kell
bocsatani. Jogszabalyi rendelkezés is meghatarozhatja az egyes adatkezel6k
kotelezettségeit egy kozds adatkezeléssel kapcsolatosan. Az érintettek jogainak
akadalytalan biztositdsa érdekében, az érintettek jogaikat barmelyik adatkezelGvel
szemben gyakorolhatjak.

20. ADATFELDOLGOZO IGENYBEVETELE
25.

Ha az adatkezelést a Hivatal nevében mas végzi, a Hivatal kizar6lag olyan adatfeldolgozét
vehet igénybe, aki vagy amely megfeleld garancidkat nyujt az adatkezelési
kovetelményeknek valé megfelelésre, valamint az érintettek jogainak védelmét biztosito,
megfeleld technikai és szervezési intézkedések végrehajtasara.

Az adatfeldolgozonak a személyes adatok feldolgozasaval kapcsolatos jogait és
kotelezettségeit a GDPR, az Infotv., valamint az adatkezelésre vonatkoz6 kiilon térvények
keretei k6zott a Hivatal hatarozza meg. A Hivatal ltal adott utasitasok jogszertiségéért a
Jegyzo felel.

Az adatfeldolgozé a Hivatal elézetesen irdsban tett eseti vagy altalanos felhatalmazasa
nélkiil tovabbi adatfeldolgozét nem vehet igénybe. Az altaldnos irasbeli felhatalmazas
esetén az adatfeldolgozé elGzetesen tajékoztatni kiteles a Hivatalt minden olyan tervezett
valtozasrol, amely tovabbi adatfeldolgozok igénybevételét vagy azok cseréjét érinti, ezzel
biztositva lehetséget arra, hogy ezekkel a valtoztatasokkal szemben a Hivatal sziikség
szerint kifogast emelhessen.

Az adatfeldolgozd a személyes adatokat kizardlag a Hivatal utasitdsanak megfelelen
kezelheti, kivéve, ha az ettél valo eltérésre 6t unids vagy tagallami jog kételezi.
Az adatfeldolgozé adatkezelést érinté érdemi dontést nem hozhat, a tudomdséra jutott
személyes adatokat kizarélag az adatkezeld rendelkezései szerint dolgozhatja fel, sajat
céljara adatfeldolgozast nem végezhet, tovabba a személyes adatokat az adatkezeld
rendelkezései szerint kbteles tarolni és megdrizni.

Az Hivatal ¢s az adatfeldolgozo az adatfeldolgozas megkezdését megel6z6en egymadssal
adatfeldolgozoi szerz6dést kotnek. Az adatfeldolgozasra vonatkozo szerz6dést irasba kell
foglalni, amely szerz6dés vagy mas jogi aktus tartalmazza az adatkezelés targyat,
id6tartamat, jellegét és céljat, a személyes adatok tipusat, az érintettek kategoridit, valamint
az adatkezel6 és az adatfeldolgozoé kotelezettségeit és jogait, igy legalabb, hogy
adatfeldolgozo:

a) a személyes adatokat kizarolag a Hivatal irasbeli utasitédsai alapjan kezeli, kivéve
jogszabalyban el6irt egyedi esetekben;

b) Dbiztositja azt, hogy a személyes adatok kezelésére feljogositott személyek titoktartasi
kotelezettséget vallalnak, vagy jogszabdlyon alapulé megfeleld titoktartdsi
kotelezettség alatt allnak;

c) meghozza a megfeleld technikai és szervezési intézkedéseket, hogy a kockézat
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mértékének megfeleld szintii adatbiztonsagot garantélja;

d) a Hivatal el6zetesen irdsban tett eseti vagy éltalanos felhatalmazésa nélkiil tovabbi
adatfeldolgozot nem vehet igénybe;

e) az adatkezelés jellegének figyelembevételével megfeleld technikai és szervezeési
intézkedésekkel a lehetséges mértékben segiti a Hivatalt abban, hogy teljesiteni tudja
kotelezettségét az  érintett jogainak gyakorldsdhoz kapcsolddd  kérelmek
megvalaszolasa tekintetében;

f) segiti a Hivatalt az adatkezelés biztonsaga, az incidensmenedzsment, az adatvédelmi
hatasvizsgalat és az elézetes konzultacio teljesitésében,

g) az adatfeldolgozasi szolgaltatas nyujtasanak befejezését kovetden a Hivatal dontése
alapjan minden személyes adatot tordl vagy visszajuttat a Hivatalnak és torli a meglévd
masolatokat, kivéve, ha jogszabaly masként rendelkezik;

h) a Hivatal rendelkezésére bocsat minden olyan informaciot, amely az adatfeldolgozd
igénybevételével kapcsolatos kotelezettségek teljesitésének igazolaséhoz sziikséges,
tovabba amely lehetévé teszi és eldsegiti a Hivatal vagy az altala megbizott mas
ellendr Utjan végzett auditokat, ideértve a helyszini vizsgalatokat is. Ezen
informacidknak a Hivatal rendelkezésére bocsatasanak teljesitése elott az
adatfeldolgozonak haladéktalanul tajékoztatnia kell a Hivatalt, ha ugy véli, hogy annak
valamely utasitisa adatvédelmi jogszabélyt sért.

Az adatfeldolgozoi szerz6dés tervezetét a Jegyzé az adatvédelmi tisztviseld részére
véleményezésre megkiildi azzal, hogy a véleményezésre legalabb 5 (6t) munkanap alljon
rendelkezésre.

V. FEJEZET
AZ ADATBIZTONSAG KOVETELMENYE

21. ADATBIZTONSAGI SZABALYOK
26.

A Hivatal, vagy a Hivatal rendelkezése, megbizasa esetén tevékenységi koreében az
adatfeldolgozd a kezelt személyes adatok megfeleld szintli biztonsiganak biztositasa,
valamint az érintettek alapvetd jogainak érvényesiilése érdekében, koteles gondoskodni az
adatok biztonsagarol, koteles tovabba megtenni a kockazatok mértékéhez igazodd miiszaki
és szervezési intézkedéseket és kialakitani azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek az
Infotv., GDPR, tovabbi jelen Szabalyzat, valamint az egyéb adat- és titokvédelmi
szabalyok érvényre juttatasidhoz szilkségesek, annak érdekében, hogy a kockazat
mértékének megfeleld szintli adatbiztonsagot garantalja.

Az adatokat megfeleld intézkedésekkel védeni kell kiilondsen a jogosulatlan hozzaférés,
megvéltoztatas, nyilvanossagra hozas, torlés, megsemmisités, valamint megsemmisiilés és
sériilés, tovabba az alkalmazott technika megvaltozasabol fakadd hozzaférhetetlenné valas
ellen.

A Hivatal a kezelt személyes adatokat megfelel6 szervezési és miiszaki (fizikai €s logikai
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védelmi) intézkedésekkel védi az illetéktelen hozzaférés és felhasznalas ellen. Az
adatbiztonsag keretében az egyes személyes adatokat kezel$ informatikai rendszereket
csak a megfeleld szintli hozzaférési jogosultsaggal rendelkezd személyek iizemeltethetik.
A Hivatal gondoskodik arrol, hogy foglalkoztatottjai csak a munka elvégzéséhez
elengedhetetleniil sziikséges jogosultsiggal rendelkezzenek. A Jegyz$ hozzaférési
jogosultsagot kizéarolag olyan személy részére engedélyez, akinek az adatok kezelése,
feldolgozasa a munkakéri feladata. A hozzéaférési jogosultsagokat, valamint azok
felhasznalasat a Jegyz6 meghatarozott rendszerességgel ellenérzi.

Akiilonbdz6 nyilvantartisokban elektronikusan kezelt adatallomanyok védelme érdekében
megfelel6 technikai megoldassal biztositani kell, hogy a nyilvantartasokban tarolt adatok
— kivéve, ha azt térvény lehetévé teszi — kozvetleniil ne legyenek Ssszekapesolhatok és az
¢érintetthez rendelhetok.

A személyes adatok automatizalt feldolgozasa soran az adatkezel6 és az adatfeldolgozé

tovabbi intézkedésekkel biztositja:

a) ajogosulatlan adatbevitel megakadalyozasat;

b) az automatikus adatfeldolgoz6 rendszerek jogosulatlan személyek altali, adatatviteli
berendezés segitségével torténd hasznalatanak megakadalyozasat;

¢) annak ellendrizhet6ségét és megallapithatdsagat, hogy a személyes adatokat
adatatviteli berendezés alkalmazdsiaval mely szerveknek tovabbitottak vagy
tovabbithatjak;

d) annak ellendrizhetSségét és megallapithatosagat, hogy mely személyes adatokat,
mikor és ki vitte be az automatikus adatfeldolgozé rendszerekbe;

e) a telepitett rendszerek lizemzavar esetén t6rténd helyreallithatosagat és;

f) azt, hogy az automatizalt feldolgozas soran fellépd hibakrél jelentés késziiljon.

A Hivatalnak és az adatfeldolgozonak az adatok biztonsagat szolgald intézkedések
meghatarozédsakor és alkalmazasakor tekintettel kell lenni a technika mindenkori
fejlettségére, folyamatos fejlédésére. Tobb lehetséges adatkezelési megoldas koziil azt kell
valasztani, amely a személyes adatok magasabb szint(i védelmét biztositja, kivéve, ha az
aranytalan nehézséget jelentene az adatkezel6nek.

Az adatbiztonsagi rendszabalyok és intézkedések célja az adatok, illetve adathordozék
védelme a sériilés, rongadlédas, megsemmisiilés, valamint az illetéktelen hozzaférés ellen.

A Hivatalban az informatikai rendszerekre vonatkozd, tovabba az adatbiztonsagi
szabalyokat az Informatikai Biztonsagi Szabalyzat tartalmazza.

27.

A nem celektronikus kezelésli személyes adatok biztonsiga érdekében az alabbi

intézkedéseket kell foganatositani:

a) tlz- és vagyonvédelem: az irattari kezelésbe vett iratokat jol zarhato, széraz, tiiz- és
vagyonvédelmi berendezéssel cllatott helyiségben kell elhelyezni;

b) hozzaférés védelem: a folyamatos aktiv kezelésben 1év6 iratokhoz csak az illetékes
foglalkoztatottak férhetnek hozzd; a személyzeti, valamint a bér- és munkaiigyi
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iratokat lemezszekrényben kell rizni;
¢) archivélas: az iratok archivaldsat az Iratkezelési Szabalyzatnak megfelelSen kell
elvégezni.

22. ELLENORZES
28.

Az adatvédelemmel kapcsolatos jogszabélyi elSirasok és belsd szabalyozé eszkdzok
eléirasainak megtartasat az adatkezelést végz8 szervezeti egységek vezetSi kotelesek
ellendrizni. Az ellendrzéshez segitséget kérhetnek az adatvédelmi tisztvisel6tdl és az
informéacidbiztonsagi feleldstol.

Az adatvédelmi tisztviselé jogosult adatvédelemmel kapcsolatos ellendrzéseket végezni.
Az adatbiztonsaggal Osszefliggd ellenbrzések soran az adatvédelmi tisztviseld és az
informacidbiztonsagi felelds kotelesek egylittmiikodni.

Az adatvédelmi tisztvisel6 az adatkezelés rendjének megtartasara iranyuld ellendrzési
tevékenysége sordn jogosult az irat- és adatkezeléssel kapcsolatos belsd szabélyozo
eszkdzoket, dokumentumokat, jegyzékonyveket és nyilvantartasokat attekinteni.

(4) Ha a kotelez6 adatkezelés idStartamét vagy szilkségessége idSszakos feliilvizsgalatat

(1

2)

térvény vagy az Uni6 kdtelezd jogi aktusa nem hatirozza meg, az adott adatkezelést végzé
szervezeti egység az adatkezelés megkezdésétdl legaldbb 3 (harom) évente, tovabba
nagyobb valtozas esetén feliilvizsgélja, hogy az 4ltala, illetve a Hivatal megbizasabol vagy
rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozo altal kezelt személyes adat kezelése az
adatkezelés céljanak megvaldsulasihoz szilkséges-e. Ezen feliilvizsgalat koriilményeit és
eredményét irasban kell dokumentalni és a dokumentaciét a felillvizsgalat elvegzesét
kovetd 10 (tiz) évig meg kell 8rizni. A felillvizsgalati eljarasba az adatvédelmi tisztviselt
és az informaciobiztonsagi felelést be kell vonni és résziikre a feliilvizsgalatot tartalmazd
dokumentumot meg kell kiildeni.

V1. FEJEZET
AZ ADATVEDELMI ELOIRASOK SERULESE

23. ADATVEDELMI INCIDENS ES KEZELESE
29.
A biztonsagot érintd Ssszes esemény (a tovabbiakban: incidens) bekdvetkezése eseten az
incidenst észlelénck haladéktalanul értesitenie kell a Jegyz6t, aki személyes adatot is €rinté
incidens esetén értesiti az adatvédelmi tisztviselSt, megjelolve az incidens valamennyi
ismert részletét.
A Jegyz0 az incidens elhritasa és kvetkezményeinek kezelése érdekében az Adatvédelmi

Incidenskezelési Tervben rogzitetteknek megfelelden jar el.
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24. FELELOSSEG AZ ADATVEDELMI ELOIRASOK MEGTARTASAERT

30.

A Hivatal valamennyi foglalkoztatottja fegyelmi, polgari jogi és biintetSjogi feleldsséggel
tartozik a hivatali feladatai teljesitése soran végzett adatkezelések jogszertiségéért és a jelen
Szabalyzatban foglaltak betartasaért.

A Hivatal foglalkoztatottja fegyelmi, biinteté és polgarjogi felelGsséggel is tartozik

kiilénésen, ha:

a) a feladatai teljesitése soran jogszerlien megismert személyes adatot illetéktelen
harmadik személy szamara atadja, vagy hozzaférhetdvé teszi;

b) jogosultsagait nem rendeltetésszeriien hasznalja (pl. jogosulatlan lekérdezést hajt
vegre, beleértve sajat vagy hozzatartozoéi adatainak lekérdezését is), vagy azokat a
Hivatal méas foglalkoztatottja, vagy egyéb illetéktelen harmadik személy részére
elérhetové teszi.

A Szabalyzat el6irasait megszeg6 foglalkoztatott jogosultsigainak visszavonasardl a
szervezeti egység vezetdje haladéktalanul intézkedik és az érintett foglalkoztatott a
tovabbiakban a felelGsségre vonasi ligyének lezarasaig a Hivatal szdméra adatkezeléssel,
adatfeldolgozassal kapcsolatos tevékenységet nem végezhet.

25. KARTERITES, SERELEMDIJ
31.

Ha a Hivatal, illetve az altala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozo a
szem€lyes adatok kezelésére vonatkozd, jogszabalyban vagy az Unid kételezd jogi
aktusdban meghatdrozott eléirasokat megsérti és ezzel masnak kart okoz, koteles azt
megtériteni. Az, akinek a személyiségi joga a személyes adatok kezelésére vonatkozo,
Jjogszabalyban vagy az Unié kotelez6 jogi aktusaban meghatarozott eldirasok megsértése
miatt sérelmet szenvedett, a Hivataltol, illetve az altala megbizott vagy rendelkezése
alapjén eljar6 adatfeldolgozo6tdl sérelemdijat kovetelhet.

A Hivatal és az éaltala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljar6 adatfeldolgozé, tovabba

a kozos adatkezelSk a személyes adatok kezelésére vonatkozd, jogszabélyban vagy az Unié

kotelezd jogi aktusdban meghatarozott eléirasok megsértésével okozott:

a) karért az érintettel szemben egyctemlegesen felelnek, valamint;

b) személyiségi jogsértés esetén jaro sérelemdijat egyetemlegesen kételesek megfizetni
az érintettnek.

A Hivatal mentestil az okozott karért valo feleldsség és a sérelemdij megfizetésének
kotelezettsége alol, ha bizonyitja, hogy a kart vagy a személyiségi jog megsértésével

okozott jogsérelmet az adatkezelés korén kiviil es6 elharithatatlan ok idézte elG.

A Hivatal altal megbizott vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozo mentesiil az
okozott karért valo felel6sség és a sérelemdij megfizetésének kotelezettsége aldl, ha
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bizonyitja, hogy az altala végzett adatkezelési miiveletek sordn a személyes adatok
kezelésére vonatkozd, jogszabalyban vagy az Unid kételezd jogi aktusaban meghatarozott,
kifejezetten az adatfeldolgozokat terhelé kotelezettségek, valamint a Jegyzd jogszerl
utasitasainak betartasaval jart el.

Nem kell megtériteni a kart és nem kévetelhet6 a sérelemdij annyiban, amennyiben a kar
a karosult vagy a személyiségi jog megsértésével okozott jogsérelem a személyiségi jogi
jogsérelmet szenvedd személy szandékos vagy sulyosan gondatlan magatartdsabol
szarmazott.

A kartérités és sérelemdij iranti kovetelések kivizsgalasat a Jegyzé az adatvédelmi

tisztvisel6 kozremiikodésével, az érintett szervezeti egység vezetdjével kozosen folytatja
le.
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Velence, 2025. majus 13.

VII. Fejezet
ZARO ES HATALYBA LEPTETO RENDELKEZESEK

32.

Jelen Szabalyzat 2025. majus 15. napjan 1ép hatalyba és ezzel egyidejiileg hatalyat veszti
a Hivatal 5/2024. (VI1.30.) szam1, a targykorben korabban kiadott szabalyzata.

Jelen Szabélyzatot jogszabalyvaltozas, bels6 szervezeti véltozas vagy feladatvaltozas
esetén a valtozas hatdlyba 1épését6l szamitott 30 (harminc) napon beliil és legalabb 3 évente
feliil kell vizsgélni és megfeleléen mddositani kell.

Jelen Szabdlyzat megismerése a Hivatal k6zds halozati meghajtéjan keresztiil minden
foglalkoztatott szamara biztositott. A szervezeti egységek vezetdi kotelesek gondoskodni
arrol, hogy a jelen Szabélyzatban foglalt elSirdsokat a szervezeti egységek
foglalkoztatottjai megismerjék, annak tényét a jelen szabalyzat 1. fliggeléke szerinti
papiralapi Megismerési nyilvantartason alairasukkal igazoljak.
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MELLEKLETEK JEGYZEKE
1. melléklet: Adatkezelési nyilvantartas

2. melléklet: Adatfeldolgozoi nyilvantartas
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Megismerési nyilatkozat

1. fiiggelék

A 2025. méjus 15. napjatol hatilyos Adatvédelmi és Adatkezelési Szabalyzatban foglaltakat
megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munk4m soran koteles vagyok

betartani és betartatni.

Név

Beosztas

Datum

Alairas
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Adarvédelni és Adatkezelési Szabalyzat 2. melleklet: Adatfeldolgozéi nyitvantartdas

Adatfeldolgozoi nyilvintartas
Velencei Polgarmesteri Hivatal
képviseli: Dr. Téth Eszter
2481 Velence, Tépart utca 26.
tel.: +36 (22) 589 416
Adatkezel6 neve, elérhetGsége: hivatal@velence.hu
Adatkezel6 adatvédelmi tisztviselSjének neve, elérhetdsége:
Adatfeldolgozo neve, elérhetdsége:

Esetleges tovabbi adatfeldolgozd neve és elérheldsége:

Adatkezel6k megbizisabél vagy rendelkezése szerint végzett adatkezelések

egrehajtott miszaki €s
Adatkezeld szervezési biztonsagi Nemzetkdzi adattovabbitds ténye, cimzett harmadik
megnevezése Adatkezelés tipusa intézkedések orszag vagy nemzetkdzi szervezet megjeldlése

adatrogzites tarolas |papir alapu iratok zarhato
/rendszerezés/lekér |helyen torténé
Velencei dezés/tovabbitis/és |tdroldsa/elektronikus adatok
Polgarmesteri szehangolds/torlés/ |jelszovedett nunkadllomason
Hivaral negsenniisités 1011énd tdroldsa -
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