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ALLASPALYAZAT
VELENCEI POLGARMESTERI HIVATAL
Igazgatasi Osztaly
palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
Hagyatéki iigyintézo

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatand6é feladatok): Hagyatéki ugyintézés, iigyféltajékoztatas,
kapcsolattartds a hagyatékban érdekelt felekkel, leltar felvétele, jegyzokonyv készitése,
pothagyatéki ligyek leltarfelvétele.

Egyéb hat6sagi ligyintézés.

Betoltendo allas szakmacsoportja: 6nkormanyzat

FEOR besorolas: 3659 Egyéb hatdsagi ligyintézo

Betoltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakorcsalad): Egyéb
Betoltendo allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas ido6tartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozott, 40 ora,
Altalanos, Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Velence
A munkavégzés pontos helye: Velence, Tépart utca 26.

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacio (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaido; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): A Velencei Polgarmesteri Hivatalban a 2025. évi illetményalap 6sszege 60.000
Ft. A munkaltato a

torvény altal meghatarozott illetménykiegészités mellett munkdaba jarasi tdimogatast, béren kiviili
juttatast és egyéb, a mindenkori Kozszolgalati Szabalyzatban meghatarozott juttatasokat biztosit.

A dontéshoz6 fenntartja maganak a visszavonads, valamint a palyazati eljards eredménytelenné
nyilvanitasanak jogat.

Feltételek, El6nyok
Padlyadzati feltételek:
Jogallasbdl fakado jogszabalyi kovetelmények:
- Blintetlen el6élet
- CselekvOképesség
- Magyar allampolgarsag
- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa

- Erkolcsi bizonyitvany
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Elvart végzettség/képesités:

- 4, Erettségi, vagy kozépfoku szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoka részszakképesités vagy szakképesités szakma - kozépfoku
szakképzettség szakképesités specidlis készségfejlesztd szakiskolai szakképzettség ,
Egyéb végzettség, 29/2012. (III. 7.) Korm. rendelet 1. melléklet 25. pontja

Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:

- Kozszolgalati tisztvisel6k képesitési el6irasairdl sz61629/2012. (II1.7.)
Korm. rendelet 1. melléklet 25. pontja szerinti szakképzettségl. besorolasi osztalyban:
fels6oktatasban szerzett szakképzettség és anyakonyvi szakvizsga, e II. besorolasi
osztalyban: érettségi végzettség és anyakonyvi szakvizsga

Pdlyazat elbirdldsa sordn elonyt jelent:

A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a vezetd6i tapasztalat?: Igen

Egyéb palyazati el6nyok:
- 1-3 év szakmai tapasztalat
- Felhasznal6i szinti MS Office (irodai alkalmazasok)

- Kozigazgatasi alap- és/vagy szakvizsga

A palyazat részeként benyujtandd igazolasok, alatamaszté dokumentumok:

végzettséget/képzettséget igazold okirat(ok) masolata

fényképes onéletrajz (87/2019.(1V.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan
Adatkezelési nyilatkozat

Harom honapnal nem régebbi erkoélcsi bizonyitvany

Hozzajarulé nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrol

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2025.10.24. 00:00

Palyazat benyujtasanak médja: A palyazatot elektronikus tton Hencs Fanni Agnes
humadnpolitikai referens részére a hencs.fanni@velence.hu E-mail cimen keresztil lehet
benyudjtani.

Kérjiik feltlintetni a palyazati adatbazisban szerepld azonosit6 szamot: V/5223/ 2025., valamint

a

munkakdr megnevezését: Hagyatéki ligyintéz6

A palyazat elbirdlasanak moédja: A kinevezéskor 6 hoénap probaidé keriil kikotésre. A
jelentkezésekkel kapcsolatban Velence Varos



KOZSZOLGALLAS sorszam: 127500

Intézményi iktatészam: V/5223/2025.

Polgarmesterének egyetértésével Velence Varos Jegyzbje dont.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2025.10.31. 00:00

A palyazati Kiiras tovabbi kézzétételének helye: www.velence.hu
Allas tervezett betoltésének idépontja: 2025.11.01.

Allas tervezett betoltés végének idépontja: 2028.02.29.
Publikalas tervezett id6pontja: 2025.09.25.

A pdlydzati kiirds kézzétevdje a Miniszterelnéki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel.
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