HUMAN CSALAD- ES GYERMEKJOLETI SZOLGALAT INTEZMENYI TARSULAS
TARSULASI TANACS ELNOKE

2. szamu napirend:
Eloterjesztés a HUMAN Csalad- és Gyermekjoléti Szolgalat Intézményi Tarsulas és Intézménye
2024. évi belso ellendrzési jelentésérol.

Tisztelt Tarsulasi Tanacs!

Az allamhaztartdsrol sz616 2011. évi CXCV. torvény 70. § (1) bekezdése értelmében a belso ellendrzés
kialakitasarol, megfeleld mikodtetésérol és fiiggetlenségének biztositdsarol a koltségvetési szerv
vezetdje koteles gondoskodni és ehhez a sziikséges forrasokat biztositani.

A belsd ellendérzés fliggetlen, targyilagos bizonyossdgot add és egyben tandcsadd tevékenység,
amelynek célja, hogy az ellenérzott szervezet miikddését fejlessze és eredményességét novelje, az
ellenérzott szervezetet céljai elérése érdekében rendszerszemléletli megkdzelitéssel és modszeresen
értékeli, illetve fejleszti az ellendrzott szervezet irdnyitasi €s belso kontrollrendszerének hatékonysagat.

Az éves Osszefoglalo ellenérzési jelentés elkészitését és annak tartalmi kdvetelményeit a koltségvetési
szervek belso kontrollrendszerérdl és belso ellendrzésérol sz616 370/2011. (X11.31.) Korm. rendelet 48.
§-49. §-ai hatarozzak meg.

Az éves ellendrzési jelentés célja, hogy egyrészt atfogd képet nyujtson a Tarsulasi Tanacs részére a
targyévi fliggetlen belso ellenorzési tevékenység végrehajtasarol, masrészt segitséget kivan nytjtani az
érintett koltségvetési szerv vezetdjének, s a Tarsulasi Tanacsnak abban, hogy az éves ellenérzési
jelentésbol nyert tajékoztatasok alapjan a 2024. évben hogyan gondoskodtak a jogszabalyban eldirt
belsd ellenérzés soran a belsd ellendr altal tett megallapitasok, javaslatok hasznositasar6l, nyomon
kovetésérol.

Az éves ellendrzési jelentés elkészitéséért a belso ellendrzési vezetd felelds, amelyet a targyévet kovetd
februar 15.-napjaig kell atadnia, s azt a Tarsulasi Tanacs altali megtargyalas és jovahagyas érdekében
legkésdbb a zarszamadasi hatarozat tervezet elfogadasaig kell el6terjeszteni.

A Tarsulas és koltségvetési szerve belso ellenérzési feladatait az Alba Konyvszakérté Kft. — 8000
Székesfehérvar, Gazutca 9/C. 1/7. —1atja el, a belso ellenérzési vezetd Rakoncza Szilvia Kényvvizsgalo
Asszony.

A Térsulasi Tanacs 30/2023. (X1.20.) hatarozataval fogadta el a 2024. évi belso ellendrzési tervét: két
terliletre nézve hatarozva meg a belso ellendrzési feladatokat. Az Alba Konyvszakértd Kft. a belso
ellendrzéseket elvégezte:

1. 02-5/HU/2024. szam alatt adta meg ellendrzési jelentését a HUMAN Csalad- és Gyermekjoléti
Intézményi Tarsulas Intézménye a HUMAN Csalad- és Gyermekjoléti Szolgalat munkaltatoi
jogok gyakorlasanak ellendrzése, humaner6forras gazdalkodas, személyi juttatasok eldiranyzata
vizsgalata targyaban, tovabba

2. 01-6/HU/2024. szamu ellenérzési jelentését a HUMAN Csalad- és Gyermekjoléti Szolgalat
Intézményi Tarsulds Intézménye a HUMAN Csalad- és Gyermekjoléti Szolgalat adatvédelmi,
adatbiztonsagi szabalyozottsaga ellendrzése korében.

Az 1. pont szerinti munkaltatdi jogok gyakorlasanak ellendrzésére vonatkozo ellenérzési jelentés
szabalytalansagra utal6 megallapitast nem tett, ezaltal sem szabalyszerliségi sem célszerliségi javaslatot
a jelentés nem tartalmaz.



A 2. pontban nevesitett adatvédelmi, adatbiztonsagi szabalyozottsag ellendrzése korében a belso ellendri
jelentés szabalyszertiségi javaslatokat tartalmaz, melyek végrehajtasa korében sziikséges egyes
szabalyzatok feliilvizsgalata s modositasa, tovabba az Intézményre vonatkozé adatvédelmi ¢€s
adatbiztonsagi szabalyzat elékészitése.

Az 1. pontban jelolt belsd ellenérzési jelentés az elGterjesztés 1. szamu, a 2. pontban nevesitett
ellendrzési jelentés pedig az eldterjesztés 2. szami melléklete.

Kérem a Tisztelt Tarsulasi Tanacsot, hogy dontését a fentiek alapjan a hatdrozati javaslatban foglaltak
szerint hozza meg.

HATAROZATI JAVASLAT
a 2024. évi belso ellendrzési jelentésekrol

A HUMAN Csalad- és Gyermekjoléti Szolgalat Intézményi Téarsulds Tarsulasi Tanacsa megismerte az
elSterjesztés elvalaszthatatlan 1. és 2. szamu mellékletét képezd HUMAN Csalad- és Gyermekjoléti
Szolgalat Intézményi Tarsulds és Intézménye 2024. éves belsd ellendrzési jelentései adattartalmat,
melynek alapjan az alabbi dontést hozza:

1. Az Alba Konyvszakérté Kft. 02-5/HU/2024. szam alatti a HUMAN Csalad- és Gyermekjoléti
Intézményi Tarsulas Intézménye a HUMAN Csalad- és Gyermekjoléti Szolgalat munkaltatoi
jogok gyakorlasanak ellendrzése, humaner6forras gazdalkodas, személyi juttatdsok eldiranyzata
vizsgalata targyaban késziilt ellendrzési jelentésében foglaltak sem szabalyszeriiségi sem
célszeriiségi javaslatot nem tartalmaznak, ezaltal intézkedés nem sziikséges.

2. Az Alba Koényvszakértd Kft. 01-6/HU/2024. szamu ellendrzési jelentése - a HUMAN Csalad- és
Gyermekjoléti Szolgalat Intézményi Téarsulas Intézménye a HUMAN Csalad- és Gyermekjoléti
Szolgalat adatvédelmi, adatbiztonsagi szabalyozottsaga ellendrzése korében — szabalyszeriiségi
javaslatokkal €él.

A Tarsulasi Tanacs felkéri a munkaszervezeti feladatokat ellaté Polgarmesteri Hivatal jegyzojét
s a HUMAN Csalad- és Gyermekjoléti Szolgalat vezetsjét, hogy — a szabalyszeriiségi javaslatok
altal érintett szabalyzatok feliilvizsgalata és sziikséges modositasa, tovabba a Szolgalatra
vonatkozd adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat elokészitése érdekében sziikséges
intézkedéseket tegyék meg s amennyiben a Tarsuldsi Tanacs részérdl tovabbi dontés valna
sziikségessé, ugy arra nézve éljenek eldterjesztéssel.

Felel6s: Dr. Téth Eszter
munkaszervezeti feladatokat ellatd
Velencei Polgarmesteri Hivatal jegyzoje
Torok Agnes
HUMAN Csalad- és Gyermekjoléti Szolgalat
vezetdje

Hatarido: 2025. oktdber 30.

Velence, 2025. majus 28.

Krausz Gyorgy
Tarsulasi Tanacs elnoke



Eléterjesztés 1. melléklete

Alba Konyvszakérto Kft. Szam : 02-5/ HU /2024.
8000 Székesfehérvar, Gaz u. 9/c 1/7.

ELLENORZESI JELENTES

A Human Csalad- és Gyermekjoléti Intézményi Tarsulas intézménye a
Human Csalad- és Gyermekjoléti Szolgalat
a munkaltatoi jogok gyakorlasanak ellenérzése, humaneréforras gazdalkodas, személyi
juttatasok eldiranyzata vizsgalata targyaban

Jovahagyom:

s 3T R =S _,_\P

Rakoncza Szilvia
belso ellenOrzési vezetd

Székesfehérvar, 2025. majus 26.



ELLENORZESI JELENTES TERVEZET

I.

AZ ELLENORZES SZERVEZESERE VONATKOZO ADATOK

Az ellenérzést végzo szervezet:

A vizsgalat célja:

Ellenorzott szervezet(ek)/szervezeti
egység(ek):

Az ellenérzés tipusa:

Az ellenérzés targya:

Vonatkozo jogi hattér:

Alkalmazott ellenorzési modszerek és
eljarasok:

Ellenorzott idoszak:
Ellenorzés kezdete és vége:

A helyszini ellendrzés kezdete és vége:

Idé6igény (ellendri munkanapok
szama):

Alba Konyvszakértd Kft.

Az ellenOrzés célja annak megallapitasa, hogy az
Intézménynél a munkaltatdi jogkordk gyakorlasa
megfelel-e a jogszabalyokban eldirtaknak. A
humaneréforras gazdalkodas soran az Intézmény
koltségvetésében szerepld személyi juttatasok,
tervezése, eldiranyzata miként alakult a vizsgalt
idészakban.

HUMAN Csalad és Gyermekjoléti Szolgalat Intézményi
Tarsulas HUMAN Csalad és Gyermekjoléti Szolgalata,
Velencei Polgarmesteri Hivatal,

pénziigyi - szabalyszeriiségi ellendrzés

A Humaén Csalad és Gyermekjoléti Szolgalat
munkaltatoi jogok gyakorlasanak ellendrzése,
humanerdéforrds gazdalkodas, személyi juttatasok
eldiranyzata vizsgalata.

A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl
¢s belsd ellendrzésérdl szolo 370/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet.

- szabalyszeriiségi vizsgalat,

- pénziigyi-szamszaki ellendrzés,

- pénziigyi adatok és nyilvantartasok Osszevetése

- dokumentumok tartalmanak részletes elemzése,
értekelése

2024. januar 1. —2024. oktdber 31.

2024 november 11. —2024. december 15.

2024. december 01. — 2024. januar 20.

3 munkanap




Rakoncza Szilvia belso ellen6rzési vezetd
Megbizdlevél szama: 02-1/HU/2024.

Vizsgalatvezeto:

Név: Gerhard Akos Eméd

HUMAN Csalad és Gyermekjoléti Szolgalat Intézményi
Az ellendrzott idészakban Tarsulas Tarsulas elnoke

hivatalban 1év6 vezeték: Torok Agnes intézményvezetd

Dr. Matus-Borok Dora Lilla
Velencei Polgarmesteri Hivatal jegyzdje




II.

VEZETOI OSSZEFOGLALO

Belso ellendrzést végzo szervezet 02-2/HU/2024. szamu Ellendérzési program alapjan elvégezte
a HUMAN Csalad ¢és Gyermekjoléti Szolgalat Intézményi Tarsulas és intézménye 2024. évi
Belso ellendrzési tervében szerepld ellendrzést, melynek targya:

A Human Csalad és Gyermekjoléti Szolgalat munkaltatoi jogok gyakorlasanak
ellenérzése, humaneroforras gazdalkodas, személyi juttatasok eldiranyzata vizsgalata.

Az ellenOrzés kiterjedt:

e Az Intézmény engedélyezett kozalkalmazotti 1étszdma feltoltottségének ellendrzése,
betoltetlen allashelyek vizsgalata.

e Ellendrzott idészakban betoltetlen allashelyekre vonatkozo palyéazatok vizsgalata.

e Ellen6rzott idészakban torténd kozalkalmazotti jogviszony 1étesitések ellendrzése.

e Kozalkalmazotti jogviszony megsziintetés ellendrzése.

o Kozalkalmazotti cimadomanyozas, mindsités, ellendrzése.

o Kozalkalmazotti tovabbi jogviszony engedélyezés vizsgalata.

e Osszeférhetetlenségi helyzet kezelése.

e Szabadsag mérték megallapitasa, és kiadasi rendje.

o Illetménypotlékok, keresetkiegészitések megallapitasa, alkalmazas szabalyszeriisége.

e Jubileumi jutalom megallapitas rendje ellendrzése.

o Kozalkalmazotti kartéritési esetek értékelése.

e 2024. ¢évi elfogadott intézményi koltségvetés Személyi juttatdsok eldirdnyzata
tervezésének szamszaki alatamasztasa dokumentumai ellendrzése.

e FElfogadott koltségvetés Személyi juttatasok 2024.10.31. allapot szerinti teljestilésének
vizsgalata.

Meg vagyunk gyozédve arrol, hogy az elvégzett munka elégséges volt ahhoz, hogy
megalapozott véleményt formalhassunk.

F6bb megallapitasaink a kovetkezok:

Human Csalad és Gyermekjoléti Szolgalat 2024. évi elfogadott koltségvetése kozalkalmazotti 1étszamat
16 f6-ben, egyéb dolgozok 1étszamat 4 f6-ben hatarozta meg. A 2023. éves 1étszamkerethez viszonyitva
szocialis étkeztetés szakfeladaton 1 fovel csokkentette a 1étszamkeretet. A feladatellatast ezen teriileten
2024. évben a kinevezett kozalkalmazotti jogviszonnyal rendelkezé 1 f6 munkatirs megbizasi
szerz6déssel latja el Velence Varos illetékességi teriiletén a szocialis étkeztetéssel kapcsolatos
feladatokat.

A kozalkalmazottak 1étszama szakfeladat szerinti megoszlasa:

e hazi segitségnyujtas 9 {6
e csalad és gyermekjoléti szolgaltatdsok 7 6
e intézményvezetd 1 {6



Egyéb foglalkoztatottak szakfeladat szerinti megoszlasa:

e jelzOrendszeres segitségnyujtas 4 6

A vizsgalt id6szakban 2 f6 munkatarsnak sziint meg a kozalkalmazotti jogviszonya, 1 munkatars
esetében 2024.01.17. napjan felmondassal, 1 f6 munkatars 2024. 04.15-i nyugdijba vonulasa miatt.

Egy hatarozatlan idejli allashely id6legesen betdltetlenné valt, mivel kisgyermeke sziiletése miatt
Csecsem0 gondozasi dij igénybevételét kezdeményezte.

A betoltetlen allashelyhez kapcsolodo feladatok végrehajtasat az Intézmény vezetdje az intézményben
dolgozok koziil 2 £6 kdzalkalmazott altal altali helyettesitéssel biztositja, résziikre a jogszabaly alapjan
illetményen feliili helyettesitési tavollétre jaro potlék keriilt megallapitasra.

Az intézmény vezetdje a 2024. 01.17. napjan felmondas alapjan megiiresedett allashelyre a
Beliigyminisztérium altal {izemeltetett Kozszolgallas honlapon csaladsegitd munkakdr betdltésére
vonatkozdan palyazatot hirdetett. A palyazokkozil egy f6 kivalasztasa megtortént, az allashely
2024.04.16. napjaval betoltésre keriilt, azonban a 3hdénap probaid6 lejarta elétt az Uj munkatars
jogviszonyat felmondassal megsziintette.

A 2024. aprilisban nyugdijba vonult volt munkatars felkérésével sikeriilt az id6kdzben megiiresedett
allashelyet betolteni. A volt munkatiars hazigondozé6 munkakorben keriilt foglalkoztatasra
részmunkaiddben heti 20 6ra id6tartamban.

Intézményvezetd nyilatkozata szerint kdzalkalmazotti cimadomanyozasra, mindsitésre 2024. évben a
foglalkoztatotti allomany érintéen nem kertilt sor.

A kozalkalmazottként foglalkoztatott munkatarsak tovabbi jogviszony létesitésével kapcsolatos
kérelemmel nem fordultak az intézmény vezetdjéhez.

2024. évben a Human Csalad és Gyermekjoléti Szolgalatnal egy f6 megbizasi szerzodéssel
jelzorendszeres hazisegitségnyujtas szakfeladat ellatasban foglalkoztatott munkavallald jogviszonya
keriilt megszintetésre figyelemmel arra, hogy a Velencei Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi — Gazdasagi
Osztaly dolgozdja altal keriilt a megbizasi szerzddés ellenjegyzésre, mely munkatars hazastarsi
kapcsolatban all a megbizasi szerzodésben nevezett dolgozéval. A munkaviszony 2015. majus 15-el
keriilt megszlintetésre.

Revizid a 2024. évi szabadsagok kivételének rendjét a Szolgalat telephelyén 17 f6 kinevezett
kozalkalmazott esetében ellendrizte. A jelenléti ivek alapjan részletekben kivett szabadsagnapok éves
Osszesitett mértéke megegyezett a személyenként megallapitott szabadsagok mértékével.

Intézménynél 3 6 részestil besorolasi illetményén feliil potlékban, 116 intézményvezetd helyettes, 1 6
szakmai egység vezetd, valamint az intézményvezeto.

A Szolgalat kozalkalmazotti jogviszonyban dolgoz6é munkatarsai szocidlis dgazati potlékban
részesiilnek, melynek mértéke fiigg a kozalkalmazott végzettségétol. .

Intézményvezetd nyilatkozata szerint 2024. évben a Szolgalat munkatarsai koziil 1 6 részesiilt 25.
éves kozalkalmazotti jubileumi jutalom juttatasban.

Az intézmény dolgozoit érintéen 2024. évben nem indult munkaltatoi eljaras a munkavégzésiikkel
kapcsolatos, a munkaltatot érintd szandékos vagy gondatlan magatartasbol kdvetkezd vagyoni kar
okozas megtérittetésével kapcsolatos kartéritési eljarasra.

A belsd ellendrzési vizsgalat megallapitotta, hogy Velencei Polgarmesteri Hivatal részérdl —
mint munkaszervezeti feladatokat ellatd szervezet - a Humén Csaldd- és Gyermekjoléti
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Intézményi Tarsulds és Human Csalad és Gyermekjoléti Szolgalat 2024. évi koltségvetése
tervezetének elSkészitése, megtargyalasa, elfogadasa az Allamhaztartasrél szold 2011. évi
CXCV torvény - 26. § (1) bekezdése a) pontjaban és 23. § - ban foglalt rendelkezések alapjan
2024. januar 29. napjan megtortént. A Tarsuldsi Tanacs 4/2024.(1.29) sz. hatdrozataval fogadta
el.

A Tarsulasi Tanacs 2024. évi koltségvetésérdl szolo elbterjesztése az Aht. rendelkezéseinek
megfeleld tartalommal késziilt, az eldterjesztés részletesen tartalmazta a Tarsulas tevékenysége
sajatossagain alapul6 koltségvetés bevételi €s kiadasi eldiranyzatai adatait.

A Tarsulas 2024. évi koltségvetés eredeti eldiranyzatai két alkalommal keriiltek modositasra
2024. 06.30.-1 ¢és 2024. 09.30.-1 allapot szerint.

Revizio a Human Csalad és Gyermekjoléti Szolgalat koltségvetési bevételi és kiadasi
eldiranyzatai modositott adataibdl 6sszesitd kimutatast készitett. Kimutatas ellendrzési jelentés
1. sz. mellékleteként csatolva.

Az intézményi gyakorlat szerint az elsé félévi, és a haromnegyedévi konyvvezetési
dokumentumok alapjan, a kiadasi és bevételi eldiranyzatok teljesiilt adatai ismeretében kertilt
sor a koltségvetési eldiranyzatok modositasara.

Els6 félévet érintd eldiranyzat modositds mintegy 110 e Ft. nagysagu kiadasi és bevételi
eldirdnyzat novekedést jelentett, amely a konyvelési adatokbdl kovetkezd valtozdsokat
kovették le szdmszakilag, a gazdalkodds és a koltségvetési eldiranyzatok teljesiilése a
tervezettnek megfelelden alakult.

A 2024. 09.30-1 allapotnak megfeleld eldiranyzat modositas 9,29 %-os mértékil eldiranyzat
novekedést tartalmazott. Az eldirdnyzat modositas a személyi juttatdsok és munkaadoét terheld
jarulékok sorat érintette Osszesen 12,7 M Ft. értékben.

A bevételi oldalon a kiadasok novekedését a pénzmaradvany ¢és a iranyitdszervi miikodési céla
allamhaztartason beliili tAmogatas eldiranyzat ndvekedése ellenstlyozta.

Revizio a belsé ellendrzés soran szabalytalansagra utalé megallapitist nem tett, a
munkaltatoi jogok gyakorlasanak folyamatat alacsony kockazata folyamatnak értékeli.

I11.
A belso ellendrzés javaslatai

A megallapitasokra figyelemmel revizio sem szabalyszeriiségi, sem célszeriuiségi javaslattal
nem ¢€l.



IV.
RESZLETES MEGALLAPITASOK

HUMAN Csaladsegit6 és Gyermekjoléti Intézményi Tarsulas jogeléd nélkiili alakulassal jott
1étre 2013. julius 1-1 hatéllyal.

A Tarsulas székhelye: 2481.Velence, Topart u. 26.
A Téarsulas Onallo jogi személy.
A Tarsulas fenntartadsaban mikodik a Human Csalad és Gyermekvédelmi Szolgalat

Székhelye: 2481. Velence, Zart u. 1.sz.
Torzskonyvi azonositod szama: 639921

A Tarsulas Elnoki tisztseégét a vizsgalt idészakban —2024.01.01. — 2024.10.01. Gerhard Akos
Emdd Velence Varos Onkormanyzat Polgarmestere latta el.

A Tarsulas és a HUMAN Csalad és Gyermekvédelmi Szolgalat miikodési teriilete: Velence,
Képolnasnyék, Lovasberény, Nadap, Pakozd, Pazmand, Sukord, Vereb, Zichyujfalu kozségek
kozigazgatasi teriilete.

A Tarsulas célja, hogy a tarsult 6nkormanyzatok dsszefogasaval a szocidlis igazgatasrol sz6lo
1993.¢évi III. torvény 62. § - 65. §-ban foglalt szocidlis alapellatasi feladataikat magas szakmai
¢s ellatasi szinvonalon tudjak biztositani.

A feladatellatdsa a Tarsulas fenntartasaban 4116 HUMAN Csalad és Gyermekjoléti Szolgalat,
mint koltségvetési szerv miikddtetésével valosul meg, amely kiterjed

a csalad és gyermekjoléti szolgaltatasok,
a hazi segitségnyujtas,

a jelzérendszeri segitségnyujtés,

a szocialis étkeztetés

feladatainak ellatasara.

A Tarsulasi Tanacs valamint a fenntartasaban 1évé HUMAN Csalad és Gyermekjoléti Szolgalat
munkaszervezeti feladatait Velencei Polgarmesteri Hivatal 1atja el.

Velencei Polgarmesteri Hivatal Vezetje a vizsgalt idoszakban —2024.01.01. —2024.10.31. —
Dr. Matus Borok Doéra Jegyzd, az Intézményi Tarsulds altal alapitott HUMAN Csalad és
Gyermekjoléti Szolgalat intézményvezetdje Torok Agnes volt.

A HUMAN Csaladsegitd és Gyermekjoléti Intézményi Tarsulas és Velencei Polgarmesteri
Hivatal 2018. aprilis 1-én a Tarsulds munkaszervezeti feladatai ellatdsa érdekében
Megallapodast kotott, mely megallapodas kiterjed a Tarsulds fenntartdsaban 1évé Humén
Csalad és Gyermekjoléti Szolgalat pénziigyi és gazdalkodasi feladatainak, tovabba KIRA
illetményszadmfejtd rendszer miikodtetésére.



Munkaszervezeti feladatai kiterjednek a Tarsulds ¢és intézménye koltségvetésének
elkészitésével, végrehajtasaval, a koltségvetési gazdalkodéassal kapcsolatos feladatokra,
kiilonosen a Tarsuldas ¢és intézménye koltségvetési tervezetének elOkészitésére, az
informacioszolgaltatasra, pénzforgalmi jelentések elkészitésére, utaldsok lebonyolitasara,
nyilvantartdsok vezetésére, allami hozzéjarulasok igénylése, elszamoladsa, koltségvetési
beszamolo készitésére.

IV.1. Az ellenérzés targyahoz kapcsolodo hattér informaciok osszegyiijtése, megismerése.

IV.1.1. A vizsgalt folyamathoz tartozo jogszabalyok, belsé szabalyzatok, utasitasok,
dokumentumok, dsszegyiijtése, megismerése.

Belso ellendrzés targyaval kapcsolatban revizio altalanos jellegli adatbekérést, adatpontositast
végzett a Szolgalat intézmény vezetdjével interji keretében Torok Agnes Asszonnyal.

Nyilatkozata soran elmondta, hogy az Intézményi Téarsulds Szervezeti és Miukodési
Szabalyzattal rendelkezik, a Szolgalat tekintetében Mitkodési rend kertilt altala kiadésra.

Kollektiv szerzddés megkotésére a munkaadd és munkavallalok kozott nem keriilt sor. Az
intézményben Kozalkalmazotti Tandcs nem miikodik.

A Szolgalat rendelkezik Szabalyzattal a kdzalkalmazotti juttatasokkal kapcsolatban.

A 2024. évi személyi juttatasok eldirdnyzata értékelése érdekében revizido beszerezte az
Intézményi Téarsulds és Szolgalat 2024. évi koltségvetési hatarozatat, annak évkozi
2024.06.30.-1 és 2024.09.30-1 modositds hatdrozatait, illetéleg Tarsuldsi Tandcs iilések
jegyzOkonyveét. A 2024. évi koltségvetési hatarozatokat érintd modositasok adatairdl revizid
Osszesitd kimutatdst végzett a bevételi és kiadasi eldiranyzatok eredeti eldiranyzathoz
viszonyitott modosulasarol.

IV.1.1.1. Az Intézmény engedélyezett kozalkalmazotti 1étszama, feltoltottségének ellenérzése,
betoltetlen allashelyek vizsgalata.

Human Csalad és Gyermekjoléti Szolgalat 2024. évi elfogadott koltségvetése kozalkalmazotti
létszamat 16 fo-ben, egyéb dolgozok létszamat 4 fo-ben hatarozta meg. A 2023. éves
létszamkerethez viszonyitva szocialis étkeztetés szakfeladaton 1 fovel csokkentette a
létszamkeretet. A feladatellatast ezen teriileten 2024. évben a kinevezett kdzalkalmazotti
jogviszonnyal rendelkezé 1 f6 munkatars megbizasi szerzddéssel latja el Velence Véaros
illetékességi teriiletén a szocialis étkeztetéssel kapcsolatos feladatokat.

A kozalkalmazottak 1étszadma szakfeladat szerinti megoszlasa:
e hazi segitségnyujtas 9 {6
e csalad és gyermekjoléti szolgaltatdsok 7 6
e intézményvezetd 1 {6

Egyéb foglalkoztatottak szakfeladat szerinti megoszlasa:

e jelzérendszeres segitségnytjtas 4 {0
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IV.1.1.2 Kozalkalmazotti jogviszony megsziintetés ellenérzése.

A vizsgalt idészakban 2 f0 munkatirsnak szlint meg a kozalkalmazotti jogviszonya, 1
munkatars esetében 2024.01.17. napjan felmondassal, 1 f6 munkatars 2024. 04.15-1 nyugdijba
vonuldsa miatt.

Egy hatarozatlan ideju allashely idélegesen betoltetlenné valt, mivel kisgyermeke sziiletése
miatt CsecsemO gondozasi dij igénybevételét kezdeményezte. A megiiresedett allashely
tervezett idoszaka a munkatars kérelme alapjan 2024.05.01-t61 202.08.01. kozotti id6tartamra
vonatkozik.

A betoltetlen allashely feltoltését az Intézmény vezetdje — arra tekintettel, hogy csak hatarozott
idejli foglalkoztatast nyujthat az allashelyre vald jelentkezdk részére, akként dontott, hogy a
tavollévé munkatars helyettesitését az intézményben dolgozok koziil 2 f6 kdzalkalmazott altal
biztositja els6dlegesen. Intézményi dolgozok koziil 2 f&6 munkatirs a belsé helyettesitést
elvallalta, résziikre a jogszabaly alapjan illetményen feliili helyettesitési tavollétre jaro potlek
keriilt megallapitasra. A teljesités a 2 {0 helyettesitést végzd részérdl folyamatos.

IV.1.1.3 Ellenérzott idészakban betoltetlen allashelyekre vonatkozoé palyazatok
vizsgalata.

Az intézmény vezetdje a 2024. 01.17. napjan felmondas alapjan megiiresedett allashelyre a
Beliigyminisztérium altal  iizemeltetett Kozszolgallas honlapon csaladsegité munkakor
betoltésére vonatkozoan palyazatot hirdetett. A palyazati kiirdsra 6 f6 nytjtott be kérelmét az
allas betoltése érdekében. A palyazatok egy 6 kivalasztdsa megtortént, az allashely 2024.04.16.
napjaval betoltésre keriilt. A rendelkezések értelmében 3 honap probaidd keriilt meghatarozasra
a kinevezési dokumentumban. A probaidd lejarta el6tt az 0j munkatars jogviszonyat
2024.07.08. napjaval felmondéssal megsziintette.

IV.1.1.4 Ellenérzott idoszakban torténé kozalkalmazotti jogviszony létesitések
ellendrzése.

A 2024. aprilisban nyugdijba vonul volt munkatars felkérésével sikeriilt az 1dokdzben
megiiresedett allashelyet betdlteni. A volt munkatars hazigondoz6é munkakorben kertilt
foglalkoztatasra részmunkaiddben heti 20 6ra idétartamban.

IV.1.1.5. Kozalkalmazotti cimadomanyozas, mindésités, ellenérzése.

Intézményvezetd nyilatkozata szerint kozalkalmazotti cimadoméanyozasra, mindsitésre 2024.
évben a foglalkoztatotti 4llomany érintden nem kertilt sor.

IV.1.1.6. Kozalkalmazotti tovabbi jogviszony engedélyezés vizsgalata.

Intézményvezetd nyilatkozata szerint a 2024. évben foglalkoztatott munkatarsak tovabbi
jogviszony létesitéével kérelemmel nem fordultak, ilyen jogviszony engedélyezésére nem
kertilt sor.
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IV.1.1.7. Osszeférhetetlenségi helyzet kezelése.

2024. évben a Human Csalad és Gyermekjoléti Szolgalatnal egy f6 megbizasi szerzédéssel
jelzorendszeres hazisegitségnyujtds szakfeladat ellatdsban foglalkoztatott munkavallald
jogviszonya kerlilt megszlintetésre figyelemmel arra, hogy a Velencei Polgarmesteri Hivatal
Pénziigyi — Gazdasagi Osztaly dolgozoja altal keriilt a megbizasi szerzddés ellenjegyzésre,
mely munkatars hdzastarsi kapcsolatban all a megbizasi szerz6désben nevezett dolgozoval. A
munkaviszony 2015. majus 15-el keriilt megsziintetésre.

IV.1.1.8. Szabadsag mérték megallapitasa, és kiadasi rendje.

Revizid a 2024. évi szabadsagok kivételének rendjét a Szolgalat telephelyén 17 f6 kinevezett
kozalkalmazott esetében ellendrizte. A jelenléti ivek alapjan részletekben kivett
szabadsagnapok éves Osszesitett mértéke megegyezett a személyenként megallapitott
szabadsagok mértékével.

IV.1.1.9. Illletménypodtlékok, keresetkiegészitések megallapitasa, alkalmazas
szabalyszeriisége.

Intézményvezetd tajékoztatasa szerint 3 f6 részesiil besorolasi illetményén feliil potlékban,
116 intézményvezetd helyettes, 1 6 szakmai egység vezetd. havi potlék értéke 20.000,- Ft.

Mint intézményvezetd 50.000,- Ft ho vezet6i potlékban részesiil.

A Szolgalat kdzalkalmazotti jogviszonyban dolgoz6 munkatarsai szocidlis agazati potlékban
részesiilnek, melynek mértéke fligg a kozalkalmazott végzettségétol. .

IV.1.1.10. Jubileumi jutalom megallapitas rendje ellenérzése.

Intézményvezetd nyilatkozata szerint 2024. évben a Szolgéalat munkatarsai koziil 1 f6
részesiilt 25. éves kozalkalmazotti jubileumi jutalom juttatasban.

1V.1.1.11. Kozalkalmazotti kartéritési esetek értékelése.

Intézményvezetd nyilatkozata szerint az intézmény dolgozoit érintéen 2024. évben nem indult
munkaltatoi eljaras a munkavégzésiikkel kapcsolatos, a munkaltatot érintd szdndékos vagy
gondatlan magatartasbol kovetkezd vagyoni kar okozas megtérittetésével kapcsolatos
kartéritési eljarasra.

IV.1.1.12. Elfogadott koltségvetés Személyi juttatasok 2024.09.30. allapot szerinti
modositott eléiranyzatainak vizsgalata.

A belso ellendrzési vizsgalat megallapitotta, hogy Velencei Polgarmesteri Hivatal részérdl —
mint munkaszervezeti feladatokat ellatd szervezet - a Human Csaldd- és Gyermekjoléti
Intézményi Térsulds és Human Csalad és Gyermekjoléti Szolgélat 2024. évi koltségvetése
tervezetének elSkészitése, megtargyalasa, elfogadasa az Allamhaztartasrol sz6l6 2011. évi
CXCV torvény - 26. § (1) bekezdése a) pontjaban és 23. § - ban foglalt rendelkezések alapjan
2024. januar 29. napjan megtortént. A Tarsulasi Tandcs 4/2024.(1.29) sz. hatarozataval fogadta
el.

A Tarsulasi Tanacs 2024. évi koltségvetésérdl szolo elbterjesztése az Aht. rendelkezéseinek
megfeleld tartalommal késziilt, az elOterjesztés részletesen tartalmazta a Tarsulas tevékenysége

sajatossagain alapul6 koltségvetés bevételi €s kiadasi eldiranyzatai adatait.
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A Tarsulas 2024. évi koltségvetés eredeti eldiranyzatai két alkalommal keriiltek modositasra
2024. 06.30.-1 ¢és 2024. 09.30.-1 allapot szerint.

Revizio a Human Csalad és Gyermekjoléti Szolgalat koltségvetési bevételi és kiadasi
eldiranyzatai modositott adataibdl 6sszesitd kimutatast készitett. Kimutatas ellendrzési jelentés
1. sz. mellékleteként csatolva.

Az intézményi gyakorlat szerint az elsé félévi, a haromnegyedévi konyvvezetési
dokumentumok alapjan, a kiadasi és bevételi eldiranyzatok teljesiilt adatai ismeretében kertilt
sor eldiranyzatok modositasara.

Els6 félévet érintd eldiranyzat mddositds mintegy 110 e Ft. nagysagu kiadasi és bevételi
eldiranyzat novekedést jelentett, amely a konyvelési adatokbol kovetkezd valtozasokat
kovették le szdmszakilag, a gazdalkodas és a koltségvetési eldiranyzatok a tervezettnek
megfelelden alakultak.

A 2024. 09.30-1 allapotnak megfeleld eldiranyzat modositas 9,29 %-os mértékil eldiranyzat
novekedést tartalmazott. Az eldirdnyzat modositas a személyi juttatasok és munkaadoét terheld
jéarulékok sorat érintette 0sszesen 12,7 M Ft. értékben.

A bevételi oldalon a kiadasok ndvekedését a pénzmaradvany ¢és a irdnyitdszervi mitkddési célu
allamhaztartason beliili timogatas novekedése ellensulyozta.

IV.2. A belsé ellendrzés megallapitasainak osszefoglalasa, kovetkeztetések, javaslatok.

A megallapitasok alapjan revizi6 a Human Csalad- és Gyermekjoléti Intézményi
Tarsulas Human Csalad és Gyermekjoléti Szolgalat munkaltatoi jogok gyakorlasanak
rendje folyamatat alacsony kockazatu folyamatnak értékeli.

IV.3. A belso ellenérzés javaslatai.

Belsé ellendrzés a megallapitasokra tekintettel sem szabalyszeriségi, sem célszeriségi

javaslattal nem él.

Székesfehérvar, 2025. majus 26.

.
e lng e o n .L\»-,_)

Rakoncza Szilvia
belso ellenorzési vezeto

Alba Konyvszakeértd Kft.
ligyvezetd
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Eléterjesztés 2. melléklete

Alba Konyvszakérto Kft.
8000 Székesfehérvar, Gaz u. 9/c 1/7. Szam : 01-6/ HU /2024.

ELLENORZESI JELENTES

a HUMAN Csalid és Gyermekjoléti Szolgalat Intézményi Tarsulds intézménye
a HUMAN Csalad és Gyermekjoléti Szolgalat adatvédelmi, adatbiztonsagi
szabalyozottsaga ellendrzése targyaban.

Jovahagyom:

el e s —.w

Rakoncza Szilvia
belso ellenOrzési vezetod

Székesfehérvar, 2025. majus 26
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I.

AZ ELLENORZES SZERVEZESERE VONATKOZO ADATOK

Az ellendrzést végzo szervezet: Alba Konyvszakértd Kft.

Ellendérzés célja annak megallapitisa, hogy a
személyes adatok kezelésének rendje megfelel-e
személyes adatok kezelésérdl szolo jogszabalyi és
az intézmény bels szabalyzataiban foglaltaknak.

A vizsgalat célja:

Ellenorzott szervezet(ek)/szervezeti

ég(ek): A
egység(ek) HUMAN Csalad és Gyermekjoléti Szolgalat

Intézményi  Tarsuldss HUMAN  Csalad  és
Gyermekjoléti Szolgélata,

Velencei Polgarmesteri Hivatal

Az ellenérzés tipusa: szabalyszertségi ellenérzés

HUMAN Csalad és Gyermekjoléti Szolgalat
Intézményi Tarsulas intézménye a HUMAN Csalad
¢s Gyermekjoléti Szolgalat adatvédelmi,
adatbiztonsagi szabalyozottsaga ellendrzése, a
személyes adatok kezelésérdl szol6 jogszabalyokban
és belsd szabalyzataiban foglalt rendelkezések
betartdsa vizsgalata.

Az ellendrzés targya:

A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl
Vonatkozo jogi hattér: és belso ellendrzésérdl szolo 370/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet.

EVUENOEVALRS I DTV ROV QS -  szabalyszerliségi vizsgalat,

eljarasok: - dokumentumok tartalmanak részletes elemzése,
értékelése

Ellenorzott idoszak: 2024. januar 1. —2024. oktdber 31.
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Ellendrzés kezdete és vége: 2024. december 6. — 2024. januar 31.

AN VA RS S T WA A ORI 2024, december 10. — 2025. januar 10.

Idéigény (ellenéri munkanapok

. 3 munkanap
szama):

Rakoncza Szilvia belso ellendrzési vezetd

Vizsgalatvezeto:

Megbizoélevél szama: 01-1/HU/2024.

Név: Gerhard Akos Eméd

HUMAN Csalad és Gyermekjoléti Szolgalat Intézményi
Tarsulas elnoke

Az ellenorzott idészakban )

hivatalban 1év6 vezeték: Torok Agnes intézményvezetd

Dr. Matus-Borok Déra Lilla

Velencei Polgarmesteri Hivatal jegyzdje
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II.

VEZETOI OSSZEFOGLALO

Belso ellendrzést végzo szervezet 01-2/HU/2024. szam Ellendrzési program alapjan elvégezte
a HUMAN Csaléad és Gyermekjoléti Szolgalat Intézményi Téarsulas intézménye 2024. évi Belso
ellendrzési tervében szerepld ellendrzést, melynek targya:

HUMAN Csalad és Gyermekjoléti Szolgalat Intézményi Tarsulas intézménye a HUMAN
Csalad és Gyermekjoléti Szolgalat adatvédelmi, adatbiztonsagi szabalyozottsaga
ellendrzése, a személyes adatok kezelésérol szolo jogszabalyokban és belsé
szabalyzataiban foglalt rendelkezések betartasa vizsgalata.

Az ellendrzés kiterjedt:

e A vizsgdlt folyamathoz tartozd jogszabélyok, belsd szabdalyzatok, utasitasok,
dokumentumok, 0sszegytijtése, megismerése.

e Belso szabalyzatok tartalmanak attekintése.

e Az Informacids onrendelkezési jogrol és az informacid szabadsagrol szold 2011. évi

CXII torvényben meghatarozott kozérdekli adatok nyilvanossagaval kapcsolatos

kozzétételi kotelezettség teljesitésének vizsgalata.

Adatvédelmi tisztvisel6 foglalkoztatasi értékelése.

Az Intézmény altal ellatottak személyes adatai felvételének, kezelésének ellendrzése.

Munkavallalok személyes adatainak felvétele, kezelésének vizsgélata.

Munkahelyi eszk6zok (informatikai eszk6zok, internet, GPS, telefon, email), hasznélati

¢s ellendrzési rendjének vizsgalata.

A személyes adatkezelések nyilvantartdsanak vizsgalata.

e Erintettek jogai érvényesiilésének vizsgélata.

e Személyes adatokkal kapcsolatban esetlegesen felmeriilt incidensek kezelése
eljarasrendjének és gyakorlatanak vizsgélata.

Meg vagyunk gyozddve arrdl, hogy az elvégzett munka elégséges volt ahhoz, hogy
megalapozott véleményt formalhassunk.

F6bb megallapitasaink a kovetkezok:

Human Csaladsegit6 és Gyermekjoléti Intézményi Térsulas jogeldd nélkiili alakulassal jott 1étre
2013. julius 1-1 hatallyal.

A Térsulés célja, hogy a tarsult onkormanyzatok dsszefogéasaval a szocidlis igazgatasrol szolo
1993. évi III. térvény 60. § - 65. §-ban foglalt szocidlis alapellatasi feladataikat magas szakmai
¢s ellatasi szinvonalon tudjék biztositani.

A feladatellatas a Tarsulas fenntartdsaban all6 Human Csalad és Gyermekjoléti Szolgalat, mint
koltségvetési szerv miikddtetésével valosul meg.
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A Tarsuldsi valamint a fenntartasaban 1évé Human Csalad és Gyermekjoléti Szolgalat
munkaszervezeti feladatait Velencei Polgarmesteri Hivatal latja el.

A Human Csalad és Gyermekjoléti Intézményi Tarsulds €s Velencei Polgarmesteri Hivatal
2018. aprilis 1-jén a Tarsulds munkaszervezeti feladatai elladtdsa érdekében Megallapodast
kotott, mely megallapodas kiterjed a Tarsulds valamint a Tarsulas fenntartasaban 1évé Humén
Csalad és Gyermekjoléti Szolgalat pénziigyi és gazdalkodasi feladatainak, tovabba KIRA
illetményszamfejtd rendszer miikodtetésére.

Belsd szabalyzatok tartalmanak attekintése soran revizié megallapitotta, hogy az adatvédelmi
tisztviseld foglalkoztatasi kotelezettség biztositdsa targyaban sem az Intézményi Téarsulés
Szervezeti ¢s Miukodési Szabalyzata, sem a Velencei Polgadrmesteri Hivatallal kotott
Munkaszervezeti feladatokrol sz6l6 megallapodéds nem rendelkezik.

A vizsgalt idészakban az Intézményi Tarsulds, valamint altala fenntartott Szolgalat tekintetében
sem a Szolgélat, sem a Polgarmesteri Hivatal nem intézkedett adatvédelmi tisztviseld kotelezo
foglalkoztatasara, ebbdl kovetkezden az adatvédelmi tisztviseld altal ellatandd tobb Iényeges
tisztviseldi feladat végrehajtasa elmaradt.

Velencei Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikddési Szabalyzata személyes adatok
kezelésére vonatkozo rendelkezései altalanos jellegliek, nem tiinik ki, hogy a feladatok
végrehajtasa csak és kizarolag Velence Varos Onkormanyzatat és Velencei Polgarmesteri
Hivatalt érint személyes adatkezelésére vonatkozik. Altalanos jelleggel a ,hivatal altal kezelt
személyes adatok ,kezelésére vonatkozik, a megfogalmazasbol kovetkezden beleérthetd a
Térsulas és a Szolgalat altali személyes adatkezelés rendjére torténd utalas is.

A Hivatal mas koltségvetési szervek munkaszervezeti feladatait is ellatja, ebbdl adéddan mas
szervezetek személyes adatait is kezeli azaz valamennyi altala kezelt személyes adat
tekintetében fenndll, hogy az adatkezeléseket érintd jogszabalyok és belsd szabalyzatok
rendelkezései szerint kell végezni feladatat.

A Human Csalad és Gyermekjoléti Intézményi Tarsulas Szervezeti és Miikodési Szabalyzata
tartalmaz konkrét rendelkezést a személyes adatkezeléssel kapcsolatban, mely szerint a
szabalyzat rogziti, hogy az Informacids onrendelkezési jogrol és az informaciod szabadsagrol
sz0lo 2011. évi CXII torvényben meghatarozott kozérdekii adatok nyilvanossagat a kijelolt
székhely Onkorményzat azaz Velence Varos Onkorméanyzata www.velence.hu honlapjan valo
kozzététel utjan biztositja, a kozzétételi kotelezettség teljesitésérdl Velence Polgarmesteri
Hivatal gondoskodik.

Megallapitasra keriilt, hogy Velence Varos Polgarmesteri Hivatala hivatalos honlapjan
dokumentum nem lelhetd fel az Info. tv. 1. sz. mellékletében meghatarozott tartalommal sem
az Intézményi Tarsulas, sem a Szolgalat tekintetében.

Az ellenérzés targydhoz kapcsolodd Tarsulds és Szolgalatra vonatkozd egyéb belsd
Szabalyzatok — Informatikai biztonsadgi Szabalyzat, Iratkezelési Szabalyzat és Mellékletei
feliilvizsgalata, sziikségszeri modositasa indokolt.

Az Intézmény altal ellatottak személyes adatai felvételének, kezelésének ellendrzése soran
megallapitasra keriilt, hogy az ellatottakkal kapcsolatos nyilvantartdsba vételi eljaras a
személyes adatok felvételével, a személyes jogalapja tdjékoztatdsaval kezdddik, a
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megallapodasok megkotése eldtt a kérelmezdk személyes adatkezelésre vonatkozo
nyilatkozatot tesznek irdsban, mely dokumentumok az ellatottakkal kapcsolatos iratok kdzott
fellelhetok.

Munkavallalok személyes adatainak felvétele, kezelése a Velencei Polgarmesteri Hivatalban
torténik, kozalkalmazotti nyilvantartds adatkezelés rendje a Hivatali altalanos rendbe
illeszkedik.

Megiiresedett allashely betdltése érdekében a Szolgalat a Beliigyminisztérium Ko6zszolgallas
honlapon teszi kozz¢ az allashely betoltésére vonatkozo palyazati kiirast. A sziikséges
dokumentumok a palyazok altali feltdltést kovetden a Szolgalat intézményvezetdje kezelésében
marad, mindaddig mig a palyazatok biralata meg nem torténik. Eredményes palyazat esetén az
altalanos rendnek megfeleldéen torténik a koézalkalmazotti kinevezés, és személyi anyagok
kezelése a Polgarmesteri Hivatalban. A felvételt nem nyert palyazok, benyujtott dokumentumai
visszakiildésre keriilnek postai uton, a Szolgélat szamitogépes rendszerbdl az adatok torlését
végrehajtjak.

A Szolgélat rendelkezik Informatikai biztonsagi Szabdlyzattal, mely tartalmazza az
informatikai rendszerhez vald hozzaférés és a kezelés jogosultsagi feltételeit. A munkatarsak
személyes levelezést is bonyolithatnak a rendszeren keresztiil, de ezt elkiilonitetten kell kezelni.

A Szolgalat vallalkozoi szerzddés alapjan az ©nalldé informatikai rendszer ilizemeltetése
érdekében rendszergazdai teenddk ellatdsara vonatkozdan szerzddéssel rendelkezik. A
rendszergazda rendszeresen végzi a haldzat szabélyszeri milkodésének ellendrzését, a
dokumentumok szabdlyszerii kezelését.

Rendszergazda nyilatkozata szerint adatvesztésre, személyes adatok illetéktelen személyek
részére torténd hozzaférésre utald koriilményeket nem tapasztalt.

Az Info. tv. rendelkezése értelmében — a torvényben meghatarozott adattartalommal az
adatkezeld a kezelésében 1évd személyes adatokkal kapcsolatos adatkezeléseirdl, az
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nyilvantartast kell vezetnie.

Az Intézményi Téarsulas ¢és Szolgalat tekintetében az adatkezelési nyilvantartasi
kotelezettségnek sem a Szolgalat, sem a Polgadrmesteri Hivatal nem tett eleget, mely kovetkezik
abbdl, hogy adatvédelmi tisztviseld nincs foglalkoztatva a Tarsulds és Szolgalat tekintetében.

Az személyes adatkezeléssel érintettek un. érintetti jogainak érvényesitésével kapcsolatban a
Szolgalathoz kérelmek az ellenérzott idészakban nem érkeztek.

Személyes adat incidenssel kapcsolatban sem a kiilsé érintett személyek részérdl, sem a
Térsulas, sem a Polgarmesteri Hivatal részérdl a Szolgéalathoz nem érkezett, adatvédelmi
incidens bekovetkezésére vonatkozd adatok nem meriiltek fel a vizsgalat id6szakban.

Ko6zérdekli adatok megismerésével kapcsolatban a vizsgalt idészakban sem a Human Csalad és

Gyermekoléti Szolgdlathoz, sem a Velencei Polgarmesteri Hivatalhoz nem érkezett sem
maganszemély, sem szervezet részérdl kérelem.
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A bels6 ellendrzési vizsgalat megallapitasai alapjan revizi6o a Human Csalad és
Gyermekjoléti Szolgalat altal és Velencei Polgarmesteri Hivatal, mint munkaszervezeti
feladatokat végzd szervezet altal végzett, személyes adatok kezelésérol szolo
jogszabalyokban és bels6 szabalyzataiban foglalt rendelkezések betartasaval kapcsolatos
feladat végrehajtast magas kockazati folyamatnak értékeli.

A belso ellenorzés targyahoz kapcsolédé, nem jogszabalyi rendelkezéseknek és belsé
szabalyzatba foglalt rendelkezések be nem tartasabol kovetkez6é hianyossagok
megsziintetése érdekében revizio szabalyszeriiségi javaslattal él.

A belsd ellendrzés javaslatai

Fébb megallapitasok és javaslatok a Human Csalad és Gyermekjéléti Intézményi Tarsulas és Human Csalad és
Gyermekjoléti Szolgalat adatvédelmi, adatbiztons agi szabalyozottsaga, személyes adatok kezelése, ellenérzése
targyaban.

Sorszam 1.

Bels6 szabalyzatok tartalmanak attekintése soran revizio megallapitotta, hogy az adatvédelmi
tisztviseld foglalkoztatasi kotelezettség biztositasa targyaban sem az Intézményi Tarsulas Szervezeti

Megallapita 5 . R .
cgallapitas és Miikddési Szabalyzata, sem a Velencei Polgarmesteri Hivatallal kotott Munkaszervezeti
feladatokrdl sz616 megallapodas egyértelmii rendelkezéseket nem tartalmaz.
Rangsor Szabalyszerliségi javaslat

A kérdéses Szervezeti és Miikkodési Szabalyzat és Munkamegosztasi megallapodas alapjan nem
allapithatd meg, hogy az adatvédelmi tisztviseld kotelezd foglalkoztatasara vald intézkedési
Kockazat/hatas jogosultsag mely szervezetet terheli, milyen adatartalom, milyen intézkedési, végrehajtasi feldat
tekintetében terheli, a kotelezettség, esetleges elmulasztasa mely szervezet terhére rohato, a
szabalyszerti mikkodésre vonatkozo intézkedési jogosultsag mely szervezeti egységet terheli.
Revizio a megallapitasra tekintettel szabalyszeriiségi javaslattal él, kezdeményezi, hogy a HUMAN
Csalad és Gyermekjoléti Tarsulas és Velencei Polgarmesteri Hivatal kozosen tekintse at a Tarsulast
¢és Intézményét terheld személyes adatkezeléssel kapcsolatos, az Info. térvényben meghatarozott
kotelezettségek attekintését, a végzendd feladatok feladatmegosztasat, ezek alapjan az Intézményi
Tarsulas Szervezeti Miikkodési Szabalyzatanak, valamint a munkaszervezeti feladatok ellatasara
vonatkoz6 megallapodas feliilvizsgalatat, modositasat

Javaslat

Intézkedést igényel

I
Igen/Nem gen
Sorszam 2.
A Human Csalad és Gyermekjoléti Szolgalat Irattarozasi Szabalyzata 2018. januar 1-i keltezésii,
Messllapits szabalyzat, melynek hatalya kiterjed a Velencei K6zponti Orvosiigyeleti Tarsulasra, mely Tarsulas
CBATAPIAS 15024, ¢vben megsziint: Szabalyzat és annak mellékletei feliilvizsgilata a kiadsatol eltelt hosszabb
iddszakra és a szabdlyzat mellékleteinek meg nem felelésére tekintettel modositasa szikségszerti.
Rangsor Szabalyszeriiségi javaslat
Kockazat/hatas ¥rattaroz’a51 .s.zab:fllyzat egyes r’enfielkezss.emel’(. idékdzbeni ela,Vul,asa, modositasa elmaradasa a
jogszabaly kovetés folyamatossagat nem biztositja a szervezet szamara.
Javaslat Revizi6 a megallapitasra tekintettel szabalyszer(iségi javaslattal él, kezdeményezi az Irattarozasi
v Szabalyzat Intézmény altali és Polgamesteri Hivatal altali feliilvizsgalatat, sziikség szerli modositasat.
Intézkedést igényel
ntézkedést igénye Tgen
Igen/Nem
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Sorszam

3.

Megallapitas

Velencei Polgarmesteri Hivatal Jegyzdje részére megkiildott megkeresésre adott valasz alapjan
Polgarmesteri Hivatal adatvédelmi és adatkezelési Szabélyzat hatalya nem terjed ki a HUMAN
Csalad és Gyermekjoléti Tarsulasra, illetve altala alapitott Szolgalat koltségvetési szervre. Az
Intézményi Tarsulés és Szolgalat szervezetére vonatkozoan nem rendelkezik adatvédelmi,
adatbiztonsdgi Szabalyzattal.

Rangsor

Szabalyszer(iségi javaslat

Kockazat/hatas

Tarsulast, Intézményt érint6 adatvédelmi, adatbiztonsagi Szabalyzat hidanyaban az Info.
Torvényben meghatdrozott kotelezettségek teljesitése rendelkezések hidanyaban az elvart
modon a szervezeti egységek részérél nem teljesiilhet, eljarasi folyamat meghatdrozas
hianydban a felel&sségi korok nem érvényesithetdk.

Javaslat

Megallapitasra figyelemmel revizié szabalyszerUiségi javaslattal él, az Intézményi Tarsulas és
Intézménye tekintetében javasolja adatvédelmi, adatbiztonsagi szabdlyzat elkészitését,
hatdlyba helyezését.

Intézkedést igényel
Igen/Nem

Igen

Sorszam

a

Megallapitas

Human Csalad és Gyermekjéléti Intézményi Tarsulas Szervezeti M{kodési Szabalyzat
rendelkezése szerint ,, Informacids onrendelkezési jogrél és az informacid szabadsagral
sz616 2011. évi CXIl térvényben meghatarozott kbzérdek( adatok nyilvanossagat a kijelolt
székhely Onkormanyzat azaz Velence Varos Onkormanyzata www.velence.hu honlapjan
valé kozzététel utjan biztositja, a kozzétételi kotelezettség teljesitésérdl Velence
Polgarmesteri Hivatal gondoskodik. ..” Polgarmesteri Hivatal tajékoztatdsa szerint az
Intézményi Tarsulas kozzéteendd adat a Hivatal részérdl Szolgdlat altal nem keriilt
tovabbitasra.

Rangsor

Szabalyszer(iségi javaslat

Kockazat/hatas

A Szervezeti és M(ikodési Szabalyzatba foglalt kbzzététel teljesitése nem egyértelmi
megfogalmazasu, nem tartalmaz utaldst a kozzéteendd adatok irasban térténd Szolgalat
altali megkiildésérdl, a Polgdrmesteri Hivatal dltal kbzzétett adatok végrehajtasardl.

Javaslat

Megallapitdsra figyelemmel revizid szabalyszerlségi javaslattal él, az Intézményi Tarsulas és
Intézménye tekintetében javasolja adatvédelmi, adatbiztonsagi szabalyzatban vagy
Intézményi Tarsulas Szervezeti és MUikodési Szabalyzatban rogziteni az kdzzéteendd adatok
tartalmaért felel6s szervezet megnevezését, a kdozzététel végrehajtasarol vald visszajelzés
szabdlyozasat.

Intézkedést igényel
Igen/Nem

Igen

Sorszam

5.

Megallapitas

A HUMAN Csaldd és Gyermekjoléti Szolgilat intézményvezetje nyilatkozata szerint mint
intézményvezeté adatvédelmi tisztviseld foglalkoztatasara vonatkozoan sajat hataskdrben nem
intézkedett. Erre vonatkozoan sem az Intézményi Tarsulastol, sem a Polgarmesteri Hivatal
részerol felszolitast nem kapott, annak tudatdban volt, hogy a Velencei Polgarmesteri Hivatal
latja el a munkaszervezeti feladatokat megallapodas alapjan, és erre vonatkozoan a Polgarmesteri
Hivatal intézkedik.

Kockazat/hatas

Adatvédelmi tisztviseld kotelezd foglalkoztatsat irja eld az Info. Torvény a kozfeladatot ellato szervezetek
tekintetében. Adatvédelmi tisztvisel6 Info. Torvényben meghatdrozott feladatainak maradéktalan
végrehajtasa elengedhetetlen a szabalyszerl m(ikodés biztositasa érdekében.

Javaslat

Megdllapitasra figyelemmel revizié szabdlyszer(iségi javaslattal él, Human Csalad és Gyermekjoléti
Intézményi Tarsulas és altala alapitott koltségvetési szerve torvényes miikodése biztositdsa érdekében
haladéktalanul intézkedjen adatvédelmi tisztvisel6 foglalkoztatdsara, a tisztvisel6t érintd feladatok
elldtasara.

Intézkedést igényel
Igen/Nem

Igen
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Sorszam

6.

Megallapitas

Torok Agnes intézményvezetd nyilatkozata szerint, sajat hatiskorében az Info.tv. rendelkezései
alapjan adatkezel i nyilvantartas készitésére vonatkozoan intézkedést nem tett, a HUMAN Csalad
¢és Gyermekjoléti Szolgalat tekintetében ilyen nyilvantartassal az intézmény nem rendelkezik.
Velencei Polgarmesteri Hivatal Jegyzdje részére megkiildott megkeresésre adott valasz alapjan a
Polgarmesteri Hivatal adatkezelési nyilvantartisa nem terjed ki a HUMAN Csalad és
Gyermekjoléti Tarsulasra, illetve altala alapitott Szolgalat kdltségvetési szervre.

Rangsor

Szbalyszeriiségi javaslat

Kockazat/hatas

Az Info tv. rendelkezése szerint az adatkezeld a kezelésében 1év0 személyes adatokkal
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kapcsolatos  intézkedésekrél nyilvantartdst vezet (a tovabbiakban egyiitt: adatkezeldi
nyilvantartas). Az adatkezel4i nyilvantartdsban az adatkezeld rogziti a szervezetére vonatkozd
személyes adatok kezelésének adattartalmat, a torvéyben megallapitott rendjét, a meghatarozott
nyilvantartai adatokat, melyek megfogalmazdsa nélkiill a személyes adatok kezelése nem

kovetheté nyomon sem az adatkezeld, sem a Hatdsag altal.

Javaslat

Megallapitasra tekintettel revizi6 javasolja az Info tv. II/B. Fejezet Az adatkezelé és az
adatfeldolgozo kotelezettségei a 12. Az adatkezeldi és az adatfeldolgozoi nyilvantartas és az
elektronikus naplé cimszo alatti rendelkezéseknek megfeleld adatkezelési nyilvantartas
felfektetését.

Intézkedést igényel

Igen/Nem Igen
Sorszam 7.
Torok Agnes intézményvezetd nyilatkozata szerint adatvédelmi incidens megtorténtére
vonatkozoan vezetdi tevékenysége soran sem munkatdrsaitdl, sem a szolgalat iigyfelei, sem
szocialis ellatottai, vagy torvényes képviseldjiik részérél sem szobeli jelzés, sem irasos
Megillapitas  |bejelentés nem érkezett. Bejelentés, adatvédelmi incidens hidnyaban hivatalos intézkedést e
targyban nem tett, nem kellett tennie. Tekintettel arra, hogy Adatvédelmi és adatbiztonsagi
Szabalyzat nem keriilt Intézményi Tarsulds és fenntartott Szolgilatra vonatkozéan kiadésra,
adatvédelmi incidens kezelés nem szabalyozott.
Rangsor Szbélyszeriiségi javaslat
Az Info. Tv.ben meghatarozott adatvédelmi incidens kezelésének szabalyozdsa elmaradasabol
Kockézat/hatds kovetkezden nem érvényesiilhet a torvény altal meghatarozott elveknek valo vizsgalati eljaras
lefolytatdsa, annak eldirdsok szerinti dokumentdldsa, és tovabbi adatkezelési incidensek
megel6zése.
A megdllapitds alapjan revizié javasolja az Adatvédelmiés adatbiztonsagi Szabalyzatben
Javaslat rogziteni az Info. Tv. Rendelkezéseinek megfelelé adatvédelmi incidensek kezelésére vonatkozo

eljarasrendet.

Intézkedést igényel
Igen/Nem

Igen
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IV.
RESZLETES MEGALLAPITASOK

HUMAN Csaladsegité és Gyermekjoléti Intézményi Tarsulas jogeléd nélkiili alakulassal jott
létre 2013. julius 1-i hatéllyal.

A Térsulas székhelye: 2481.Velence, Topart u. 26.
A Tarsulas Onallo jogi személy.
A Térsulas fenntartdsdban miikodik a Human Csalad és Gyermekvédelmi Szolgalat

Székhelye: 2481. Velence, Zart u. 1. sz.
Torzskonyvi azonositd szdma: 639921

A Tarsulas Elnoki tisztségét a vizsgalt id6szakban —2024.01.01. — 2024.10.01. Gerhard Akos
Emdd Velence Varos Onkormanyzat Polgarmestere latta el.

A Tarsulas és a HUMAN Csalad és Gyermekvédelmi Szolgalat miikodési teriilete: Velence,
Képolnasnyék, Lovasberény, Nadap, Pakozd, Pazmand, Sukord, Vereb, Zichyujfalu kozségek
kozigazgatasi teriilete.

A Tarsulas célja, hogy a tarsult onkormanyzatok dsszefogasaval a szocidlis igazgatasrol sz6lo
1993.évi III. torvény 62. § - 65. §-ban foglalt szocialis alapellatasi feladataikat magas szakmai
¢s ellatasi szinvonalon tudjak biztositani.

A feladatellatisa a Térsulas fenntartdsaban allo HUMAN Csalad és Gyermekjoléti Szolgalat,
mint kdltségvetési szerv miikddtetésével valosul meg, amely kiterjed

a csalad és gyermekjoléti szolgaltatasok,
a hazi segitségnyjtas,

a jelzOrendszeri segitségnytjtas,

a szocialis étkeztetés

feladatainak ellatasara.

A Tarsulasi Tanacs valamint a fenntartasaban 1évé HUMAN Csalad és Gyermekjoléti Szolgalat
munkaszervezeti feladatait Velencei Polgarmesteri Hivatal latja el.

Velencei Polgarmesteri Hivatal Vezetdje a vizsgalt idészakban — 2024.01.01. — 2024.10.31. —
Dr. Matus Borok Dora Jegyz0, az Intezményi Tarsulas altal alapitott HUMAN Csalad ¢s
Gyermekjoléti Szolgélat intézményvezetdje Torok Agnes volt.

A HUMAN Csaladsegité és Gyermekjoléti Intézményi Térsulas és Velencei Polgarmesteri
Hivatal 2018. 4prilis 1-jén a Tarsulds munkaszervezeti feladatai ellatdsa érdekében
Megallapodast kotott, mely megallapodés kiterjed a Térsulds fenntartdsaban 1évé Human
Csalad és Gyermekjoléti Szolgalat pénziigyi és gazdalkodési feladatainak, tovabba KIRA
illetményszamfejtd rendszer miikodtetésére.
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Munkaszervezeti feladatai kiterjednek a Tarsulds ¢és intézménye koltségvetésének
elkészitésével, végrehajtasaval, a koltségvetési gazdalkodéassal kapcsolatos feladatokra,
kiilonosen a Tarsuldas ¢és intézménye koltségvetési tervezetének elOkészitésére, az
informacioszolgaltatasra, pénzforgalmi jelentések elkészitésére, utaldsok lebonyolitasara,
nyilvantartdsok vezetésére, allami hozzéjarulasok igénylése, elszamoladsa, koltségvetési
beszamolo készitésére.

IV.1. Az ellenérzés targyahoz kapcsolodo hattér informaciok osszegyiijtése, megismerése.

IV.1.1. A vizsgalt folyamathoz tartozo jogszabalyok, belsé szabalyzatok, utasitasok,
dokumentumok, dsszegyiijtése, megismerése.

Belso ellendrzési vizsgalat megkezdésekor revizid részérdl személyes kapcsolatfelvételre
keriilt sora HUMAN Csalad és Gyermekjoléti Szolgalat intézményvezetdjével, valamint Csizik
Gabriellaval a Human Csaladsegité és Gyermekjoléti Intézményi Tarsulas munkaszervezeti
feladatait 6sszefogd munkatarsaval.

Revizio jelen elsO ellendrzés targyat képezd vizsgalat lefolytatdsa érdekében mindkét
munkatars részére feljegyzést adott 4t az ellendrzés lefolytatasa érdekében sziikséges
dokumentumok revizid részére torténd atadasardl, illetve az ellendrzés sordn vizsgalt
kortiilmények felsoroldsarol. (Ellendrzési jelentéshez adatsziikségleti lista 1. sz. mellékletként
csatolva.)

2024. november 13.-an elektronikus levélben:

e HUMAN Csalad és Gyermekjoléti Szolgalat Miikodési rendje

e HUMAN Csalad és Gyermekjoléti Szolgalat 2023. évi tevékenységével kapcsolatos
Beszamol6

e Ellentérzéssel kapcsolatos adatsziikségleti kérelem intézményvezetd altal tortént
valasszal kiegészitett dokumentuma.(Ellendrzési Jelentés 2.sz. melléklet)

2024. december 12-én elektronikus levélben:

e HUMAN Csaladsegité és Gyermekjoléti Intézményi Tarsulds 2024. évi koltségvetése
elfogadasarol szolo Tarsulasi Tanécs iilés 2024. januar 29-1 jegyzdkonyve.

e HUMAN Csalad és Gyermekjoléti Szolgalat Informatikai Szabalyzata

e HUMAN Csalad és Gyermekjoléti Szolgalat Iratkezelési Szabalyzat és mellékletei

e HUMAN Csalad és Gyermekjoléti Szolgalat Miikodési rendje (ismételten megkiildott)

e FEllendrzéssel kapcsolatos adatsziikségleti kérelem intézményvezetd altal tortént
vélasszal kiegészitett dokumentuma (ismételten megkiildott) (Ellendrzési jelentés 2. sz.
melléklet)

e HUMAN Csalad és Gyermekjoléti Szolgalat 2023. évi tevékenységével kapcsolatos
Beszamol6 (ismételten megkiildott)

24



A Velencei Polgarmesteri Hivatal részérdl az Intézményi Tarsulas és koltségvetési szerve
munkaszervezeti feladatai ellatdsaval megbizott Csizik Gabriella altal bels6 ellenérzés részére
a dokumentum kérelemben feltiintetett adatok tekintetében elektronikus uton valo teljesités
nem tortént 2024. december — 2025. méarcius honapokban.

A Szolgalat altal megkiildott dokumentumok alapjan belsd ellendrzés megéllapitasait megtette,
a Velencei Polgarmesteri Hivatalt érintd kézérdekbdl nyilvanos adatait, egyéb a targyhoz
kapcsolddo adatokat beszerezte, értékelte.

2024. marciusaban Csizik Gabriella koztisztviseldi jogviszonya megsziintetésre keriilt, melyrol
revizi6 késObbiekben szerzett tudomast, mikoris tervezte a személyes talalkozo megtételét az
iigyintézovel, a belso ellendrzés altal megallapitott adatok egyeztetése érekében.

Tekintettel arra, hogy a gazdasagi szervezeti feladatot Polgarmesteri Hivatalban ellato személy
koztisztvisel61 munkaviszonya megsziint, tovabba arra, hogy a Hivatal Jegyzdje személyében
is valtozas tortént, elektronikus levélben megkeresést intézett revizid a belso ellendrzés sordn
megallapitott, rendelkezésre allo adatok nyilatkozat tétellel valdo megerdsitése, vagy cafolata
érdekében Velencei Polgarmesteri Hivatal Jegyzdje felé. ( Ellendrzési jelentés 3. sz. melléklet)

Valasz elektronikus levél 4. sz. melléklet)

FEllenoOrzés tareyahoz kapcsolddo jogszabalyok, belsé szabalyzatok:

Jogszabalyok:

e A 2011. évi CXII torvény az informacidés Onrendelkezési jogrol ¢és az
informacioszabadsagrol (Tovabbiakban: Info. Tv.).

az Eurdpai Unid altalanos Adatvédelmi rendelete (2016/679 EK Rendelet).

A 1995. évi CXXV. torvény a nemzetbiztonsagi szolgalatokrol

A 2012. évi L. térvény a munka térvénykonyveérdl.

1993. évi I1IL. tv. a szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol

Az Intézmény belsé szabalyzatai:

e HUMAN Csalad és Gyermekjoléti Szolgalat Intézményi Tarsulas SZMSZ

e HUMAN Csaladsegitd és Gyermekjoléti Szolgalat Miikodési Rendje (Hataly:
2013.11.18.-tdl)

e Informatikai Biztonsagi szabalyzat (Hataly: 2016.01.01.-t61)

o [ratkezelési Szabalyzat (Hataly: 2018.01.01.)

o Iratkezelési Szabalyzat Melléklet (Hataly 2018.01.01.)

Az adatsziikseglet egyeztetése alapan a Human Csalad ¢és Gyermekjoléti Szolgalat
intézményvezetdje Torok Agnes altal megkiildésre keriilt dokumentumok:
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IV.1.2. Belso szabalyzatok tartalmanak attekintése.

A HUMAN Csalad és Gyermekjoléti Szolgalat Intézményi Tarsulds Szervezeti Miikodési
Szabalyzattal rendelkezik, mely rendelkezéseket revizio attekintette, a bels6é ellendrzés
targykoréhez kapcsolddoan az alabbiakban értékeli:

HUMAN Csalad és Gyermekjoléti Szolgalat Intézményi Tarsulias SZMSZ
(Hataly: 2019.X1.08.-tol)

Az Intézményi Tarsulds Szervezeti ¢s Mikodési Szabalyzata 2019. november 8-i keltezést, a
Tarsulasi Tanacs 36/2019.(X1.8) sz. hatarozataval fogadta el.

A Szervezeti és Miukodési Szabalyzat jelen belsé ellendrzés targyahoz kapcsolddo
rendelkezéseit revizid az alabbi kivonatos jelleggel mutatja be:

I. Fejezet
Altalanos rendelkezések

2.8 (9) bekezdés

A Tarsulas altal fenntartott koltsegvetesi szerv — tovabbiakban Intezmény — neve, székhelye:
HUMAN Csalad és Gyermekjoléti Szolgalat 2481.Velence, Zart u. 2.

2 8§ (10) bekezdés

A Tarsulasi Tanacs Munkaszervezeti feladatait A Velencei Polgdrmesteri Hivatal — székhelye
2481. Velence Topart u. 26. tovabbiakban Polgarmesteri Hivatal — latja el.

2 § (11) bekezdés

A munkaszervezeti feladatok ellatdsa korében a Jegyzd részére meghatarozott feladat és
hataskorok a Velencei Polgarmesteri Hivatalt vezetd Jegyz6t — a tovabbiakban Jegyzot — illetik
meg.

I11.
Altalanos miikodési szabalyok
5 § (16) bekezdés

A Térsulési Tanacs az ,, informécids onrendelkezési jogrol és az informacid szabadsagrol” szolo
2011. évi CXII térvényben meghatarozott kozérdekli adatok nyilvanossagat a kijelolt székhely
Onkormanyzat azaz Velence Véaros Onkorményzata ~www.velence.hu honlapjan vald
kozzététele Gitjan biztositja, melyen torténd kozzétételi kotelezettség teljesitésérol —a 14. § (3)
bekezdésben rogzitettek szerint az intézmény utjdn — a Polgarmesteri Hivatal gondoskodik.

IV.
A Tarsulas szerveinek feladatai

14.8 (1) bekezdés

A munkaszervezet feladatait a Tarsulas székhely telepiilés Polgarmesteri Hivatala latja el.
14.§ (2) bekezdés
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A polgarmesteri Hivatal feladatai:

j) Elvégzi a tarsulés szabalyzatainak és hatalyos szerzodéseinek feliilvizsgalatat

k) Ellatja a Tarsulés és Polgarmesteri Hivatal iranyito szerve altal jovahagyott
munkamegosztasi megallapodas alapjan a HUMAN Csalad és Gyermekjoléti
Szolgalat pénziigyi €s gazdalkodasi feladatait.

1) elSkésziti a Tarsulasnak a HUMAN Csalad és Gyermekjoléti Szolgalat fenntartoi
feladatival kapcsolatos dontéseket

14.§ (3) bekezdés

A Polgarmesteri Hivatal munkaszervezeti feladatainak ellatdsa korében a Tarsulasi Tanacs altal
felkért jogi szakérté mukodik kozre. Az Intézmény ellatja a Tarsulas gazdalkodaséaval
kapcsolatos azon feladatokat, melyet az Aht. és az Avr. szabalyai szerint nem kizardlagosan a
székhely Onkorméanyzat s annak Polgarmesteri Hivatala lathat el, melyek nem kizarélagosan a
Polgarmesteri Hivatal altal valdsithatok meg. Ezen feladatokat az Intézmény Szervezeti és
mikddési Szabalyzataban s kiilon feladatellatasi megallapodasban kell rogziteni.

14.§ (4)

A Polgarmesteri Hivatalt vezetd Jegyzd koteles a Tarsulasi Tandcsnak jelezni amennyiben
miikodése vagy dontései soran jogszabalysértést észlel.

A fenti rendelkezésekbdl osszegzésiil megallapithaté, hogy a Tarsulas munkaszervezeti
feladatait a székhely Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatala litja el, mind a Tarsulas
mind az altala alapitott koltségvetési szerv tekintetében. Az SZMSZ altalanos
megfogalmazassal tartalmazza a munkaszervezeti feladatok felsorolasat.

A szabalyzat rogziti, hogy az Informacios onrendelkezési jogrol és az informacio
szabadsagrol szolo 2011. évi CXII torvényben meghatarozott kozérdekii adatok
nyilvanossagat a Kkijelolt székhely Onkormanyzat azaz Velence Viros Onkormanyzata
www.velence.hu honlapjan val6é kozzététel utjan biztositja, a kozzétételi kotelezettség
teljesitésérol Velence Polgarmesteri Hivatal gondoskodik.

Az SZMSZ a személyes adatok kezelésével kapcsolatosan tovabbi rendelkezést, vagy
utalas nem tartalmaz, megfogalmazasabol kovetkezéen nem tisztazott, mely szervezetet
érint az adatvédelmi tisztviselo kotelezo foglalkoztatasa, Adatvédelmi, adatbiztonsagi
Szabalyzat Intézményi Tarsulasra, illetve koltségvetési szervére vonatkozo elkészitése, a
munkaszervezeti feladatok esetleges megosztasi rendje, adatkezelési nyilvantartas
vezetését végzo szervezet Kkijelolése, személyes adat incidens kezelés szabalyozasa,
vizsgalati, intézkedési eljaras meghatarozasa.

Revizid adatbekérése soran az ellendrzéshez kapcsolodd intézményi belsé szabalyzatok,
dokumentumok beszerzése alkalmaval Torok Agnes intézményvezetd elmondta, hogy
Szervezeti és Miikodési Szabdlyzat az Intézményi Tarsuldsra vonatkozoan késziilt, mely
szabalyzat rendelkezései a vezetése alatt allo koltségvetési szervre is vonatkozik.

Adatkezelési Szabdlyzat meglétére vonatkozoan elmondta, hogy mint intézményvezetd
Adatkezelési Szabalyzatot nem adott ki, Polgarmesteri Hivatal altal kiadott szabalyzatrdl nincs
tudomasa, Hivataltdl ilyen szabélyzatot annak betartasa érdekében nem kapott.
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Intézményvezetdi hataskorében Mukodési rend kertilt altala kiaddsra, illetve Informatikai
biztonsagi Szabalyzat, valamint Iratkezelési Szabalyzat.

Targvhoz kapcsolodo szabalyzatok tartalmanak értékelése:

HUMAN Csaladsegité és Gyermekjoléti Szolgalat Miikodési Rendje
(Hataly:2013.11.18-t61)

A dokumentum tartalmazza az intézmény szervezeti felépitését, az egyes szocialis ellatasokkal
kapcsolatos szakmai belsd szervezeti egységei kapcsolati rendszerét, felépitését.

Mukodési rend tartalma:

Szakmai egységek elnevezése

Intézmény miikodési rendje

Dolgozdk munkarendje

A szolgélat hivatali munkaideje

Kliensfogadas rendje, helye

Kliens fogadas rendje a tarsult telepiiléseken,
Intézmény mitkddésére vonatkoz6 altalanos szabalyok
Szabadsagengedélyezés rendje

Postabontas, szignalas, iktatas rendje

Az intézmény miikodési rendje a belsd ellendrzés targykoréhez kapcsoldddan rogziti, hogy az
intézmény dolgozoi tevékenységiiket a torvényi eléirasoknak, a szocidlis munka
szabalyainak, a szakmai etikai kodex normainak, az intézmény szakmai programjaban,
valamint a szervezeti és miikodési szabalyzatban foglaltak betartasaval kotelesek végezni.

Revizié vizsgélta az intézmény valamennyi dolgozojanak munkakdri leirdsat, mely soran
megallapitotta, hogy valamennyi munkakori leirds tartalmazta az adott munkavallalora
vonatkozdéan a személyes adatok kezelésével kapcsolatos rendelkezést, miszerint. ,, A
gondozottakrél és azok hozzatartozoitol tudomasara jutott személyes jellegii
informaciokat az adatvédelmi torvény eldirasainak megfeleléen kezeli...”

A Szocialis Szakmai Szovetség Etikai Kollégium 2021-2022 évben vizsgalta feliil a Szocialis
Munka Szakmai Kodexét, melyet ICSW Magyar Nemzeti Bizottsaga 22.03.21.- én fogadott el.

A Kodex 2.9 pontja rogziti:

» A szocialis munkas az altalanos adatvédelmi szabalyokon tul is kdoteles biztositani a
titoktartast és az informaciok felelds kezelését.....”

2.10. pontja
,» -..A titoktartds minden szobeli, irasbeli, hang ¢és képanyagra rogzitett és az azokbol

kikovetkeztethetd informaciora, az esettanulmanyokra, esetismertetésekre, és publikaciokra is
vonatkozik.....”
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Informatikai biztonsagi Szabalyzat.
(Hataly: 2016.01.01.-t6l.)
A Szabalyzat tartalmazza

a programrendszerek és szamitastechnikai infrastruktura céljat,
szabalyzat személyi és targyi hatalyat,

felhasznal6 jogait €s kotelességeit,

informatikai eszk6zok hasznalatara vonatkozo6 részletes szabalyokat,
email hasznalata, web hasznalata, internet egy¢b szolgaltatasai hasznalatat,
mobileszk6zok hasznalati rendjét,

figyelmeztetési, hibabejelentési kotelezettséget,

felhasznalo csoportok, jogosultsagi szintek és hozzaférések szabalyait,
iizemeltetésbiztonsagi szabalyokat,

informdacio tovabbitas szabalyait,

nyilvantartasbol torténd adattovabbitas szabalyait.

A Szabalyzat legfontosabb rendelkezései az informatikai rendszerek hasznélatéra, kezelésére,
személyes adatok kezelésére, tarolasara, tovabbitasara vonatkozdan:

a felhasznalé jogosult az esetlegesen engedélyezett magéancélu felhaszndlds soran
keletkezett anyagai elkiilonitésére, de ezen anyagokat kizardlag a szervezet
informatikusa éltal meghatarozott modon kezelheti,

minden felhaszndld csak a sajat munkadllomésat hasznalhatja, azonositdja a
szervezetnél betoltott kozalkalmazotti, koztisztviseldi jogviszony iddtartama alatt
érvényes,

a felhaszndlonak a halozat biztonsaga és sajat adatai érdekében jelszoval védenie kell
az illetéktelen felhasznaloktol,

e-mailek hasznalatanak célja els6dlegesen munkavégzés, a felhasznalé jogosult
magancélra is hasznalni az e-mailt.

a levelezésbe a szervezet vezetdje és informatikusa betekinthet,

tilos olyan tevékenységet kifejteni, aminek célja masok adatainak jogosulatlan
megszerzése, megvaltoztatasa, letorlése,

a szervezet felhasznaldinak az egyes rendszerek hozzaférésének jogosultsagi szintjeit
munkakori leirdsukba foglalt feladataik alapjan kell meghatarozni.

nyilvantartdsbol adat csak az adatigénylésre jogosult szervnek ¢€s jogosultsagot
megallapit6 hataskort gyakorlo szervnek szolgaltathato,

az adatok akkor tovabbithatok, ha torvény azt megengedi és ha az adatkezelés feltételei
minden egyes személyes adatra teljestilnek.

Torok Agnes intézményvezetd nyilatkozata szerint a Szolgélat kozponti telephelyén miikodd
szamitogépes rendszer 6nallo szerverrel mitkddik, a rendszergazdai teenddket Farkas Attila
egyéni vallalkozo latja el.

Iratkezelési Szabalyzat
(Hataly: 2018.01.01-t61.)

A Szabalyzat rendelkezése értelmében hatalya kiterjed a Huméan Csalad és Gyermekjoléti
Szolgalat Intézményi Tarsulasra, az 4ltala alapitott, fenntartott Human Csalad és Gyermekjoléti
Szolgélatra, valamint Velencei K6zponti Orvosiigyeleti Tarsulasra. A szabalyzat kiaddsa idején
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a Human Csalad és Gyermekjoléti Szolgalat latta el az allamhaztartasrol sz616 201 1. évi torvény
rendelkezése alapjan az Orvosiigyeleti Tarsulds munkaszervezeti feladatait is.
Az iratkezelési szabalyzat tartalmazza az

e [Iratok, kiildemények atvétele,

e Kiildemények felbontasa,

e Kiildemények érkeztetése,

e Iratok iktatasa,

e Ugyintézdi feladatok végrehajtasa,

e [ratok tovabbitasa, postazasa,

e Irattarozas mikodése,

e [Iratok selejtezése, levéltariatadasa, megsemmisitése,
e Egyéb iratkezelési feladatok

részletes szabalyait.

A Human Csaladsegitd és Gyermekjoléti Intézményi Tarsulds és Velencei Polgarmesteri
Hivatal 2018. 4prilis 1-jén a Tarsulas munkaszervezeti feladatai ellatasa érdekében
Megallapodast kotott, mely megallapodas kiterjed a Tarsulas fenntartdsdban 1évéo Human
Csalad és Gyermekjoléti Szolgalat pénziigyi és gazdalkodasi feladatainak, tovabba KIRA
illetményszamfejtd rendszer miikodtetésére.

Tekintettel arra, hogy a Human Csaladsegité és Gyermekjoléti Tarsulas valamint a
fenntartisaban lévé Human Csalad és Gyermekjoléti Szolgilat munkaszervezeti
feladatait Velencei Polgarmesteri Hivatal latja el 2018. aprilis 1. 6ta, tovabba arra, hogy
a Velencei Kozponti Orvosiigyeleti Tarsulas 2024. évben megsziint, a Szabalyzat és annak
mellékletei feliilvizsgalata, sziikségszeri modositasa indokolt.

IV.1.3. Az Informaciés onrendelkezési jogrol és az informacié szabadsagrol szolé 2011.
évi CXII torvényben meghatarozott kozérdeki adatok nyilvanossagaval kapcsolatos
kozzétételi kotelezettség teljesitésének vizsgalata.

Torok Agnes intézményvezeté nyilatkozata szerint a Human Csalad és Gyermekjoléti Szolgalat
sajat honlappal nem rendelkezik, Velence Varos honlapjan van a Szolgalatnak rovid tajékoztatd
anyaga az egyes szakfeladatokkal kapcsolatosan.

Revizié Velence.hu cimen elérhetd Velence Varos Onkorményzata hivatalos honlapja, amely a
Velence Onkormanyzata nyilvanosan elérhetd tajékoztatd felillete. Az oldalon: Hirek,
Vérosunk, Intézmények, Onkormdanyzat, Polgarmesteri Hivatal, Kdzérdekii adatok elnevezésii
aloldalak talalhatok.

LHIntézmények” aloldalan szerepel Huméan Csalad ¢és Gyermekvédelmi Szolgalat, mely
szervezettel kapcsolatban elérhetdk az alabbi adatok:

e intézmény alapadatai,
e intézmény egyes szakfeladataival kapcsolatos rovid tajékoztatd adat

,Ko0zérdekli adatok” az Info tv. 1. sz. mellékletében meghatdrozott Velence Varos
Onkormanyzata, valamint Polgarmesteri Hivatala kodzérdekli adatai keriiltek feltdltésre az
alabbi kozzétételi rendben:
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Szervezeti, személyzeti adatok:
2025. januar 28. kedd

1. A kozfeladatot ellatd szerv hivatalos neve, székhelye, postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime, honlapja, iigyfélszolgalatanak elérhetoségei.

2. A kozfeladatot ellatd szerv szervezeti felépitése szervezeti egységek megjeldlésével, az
egyes szervezeti egységek feladatai.

3. A kozfeladatot ellatd szerv vezetdinek és az egyes szervezeti egységek vezetdinek
neve, beosztasa, elérhetosége (telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime).

4. A szervezeten beliil illetékes iigyfélkapcsolati vezetd neve, elérhetdsége (telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime) és az ligyfélfogadasi rend.

5. Testiileti szerv esetén a testiilet 1étszama, Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa,
elérhetdsége.

6. A kozfeladatot ellatd szerv iranyitasa, feliigyelete vagy ellendrzése alatt alld, vagy
alarendeltségében mikodo mas kozfeladatot ellatd szervek megnevezése, és 1. pontban
meghatarozott adatai.

7. A kozfeladatot ellatd szerv tObbségi tulajdonaban 4lld, illetve részvételével milkodéd
gazdalkodo szervezet neve, székhelye, elérhetosége (postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime), tevékenységi kore, képvisel6jének neve, a
kozfeladatot ellatd szerv részesedésének mértéke..

8. A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott kozalapitvanyok neve, székhelye,
elérhetdsége (postai cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime), alapitd
okirata, kezeld szervének tagjai).

9. A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott koltségvetési szerv neve, székhelye, a
koltségvetési szervet alapitd jogszabaly megjelolése, illetve az azt alapito hatarozat, a
koltségvetési szerv alapitd okirata, vezetdje, honlapjanak elérhetdsége, mikodési
engedélye).

10. A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott lapok neve, a szerkesztdség és kiado neve és
cime, valamint a foszerkesztd neve.

11. A kozfeladatot ellatd szerv felettes, illetve feliigyeleti szervének, hatdsagi dontései
tekintetében a fellebbezés elbirdlasara jogosult szervnek, ennek hidnyaban a
kozfeladatot ellatd szerv felett torvényességi ellendrzést gyakorlo szerv adatai:

e Fejér Megyei Kormanyhivatal

e Magyar Allamkincstar Fejér Varmegyei Igazgatosaga
e Allami Szamvevdszék

o Legfébb Ugyészség

Tevékenységre, mikodésre vonatkozd adatok:
2025. januar 31. péntek

1. A kozfeladatot ellatd szerv feladatat, hataskorét és alaptevékenységét meghatdrozo, a
szervre vonatkozd alapvetd jogszabalyok, kozjogi szervezetszabalyozd eszkozok,
valamint a szervezeti ¢és milkodési szabalyzat vagy tligyrend, az adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzat hatalyos és teljes szovege.

2. Velence Varos Polgarmesterének €s Jegyzdjének 1/2023 (1.09.) sz. egyiittes utasitasa a
Velencei Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol.

3. Velence Véros Onkorményzat Képvisel§-testiiletének 1/2020 (I1.3.) énkorményzati
rendelete Velence Varos Onkormanyzat Képviseld-testiiletének Szervezeti és Mitkddési
Szabalyzatarol.
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4. A Velencei Polgarmesteri Hivatal alaptevékenységét befolyasolo, szabalyozé
legfontosabb jogszabalyok.

5. A Velencei Polgarmesteri Hivatal Masolatkészitési Szabalyzatarol szol6 5/2023 (X1.23.)
szamu Jegyz6i Utasitas.

6. Velencei Polgarmesteri Hivatal Adatvédelmi és Adatkezelési Szabalyzata.

Gazdalkodasi adatok
2024. julius 19. péntek

1. A kozfeladatot ellatd szerv éves koltségvetése, szamviteli torvény szerint beszamoloja
vagy éves koltségvetés beszamoloja.

2. A kozfeladatot ellatdo szervnél foglalkoztatottak létszamara €s személyi juttatasaira
vonatkoz6 Osszesitett adatok, illetve Osszesitve a vezetdk és vezetd tisztségviselok
illetménye, munkabére, €és rendszeres juttatdsai, valamint koltségtéritése, az egyéb
alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtaja és mértéke dsszesitve.

3. A kozfeladatot ellatd szerv altal nyujtott, az allamhdaztartasrol szolo torvényszerinti
koltségvetési tdmogatasok kedvezményezettjeinek nevére, a tamogatds céljara,
Osszegére, tovabba a tamogatasi program megvalositasi helyére vonatkoz6 adatok,
kivéve, ha a kozzététel elott a koltségvetési tamogatast visszavonjak vagy arrdl a
kedvezményezett lemond.

4. Az allamhaztartas pénzeszkozei felhasznalasaval, az allamhaztartashoz tartozo
vagyonnal torténd gazdalkodassal Osszefiiggd, Otmillio forintot eléré vagy azt
meghalado értékii arubeszerzésre, épitési beruhdzasra, szolgéltatds megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni értékii jog atadasara,
valamint koncesszidba adasra vonatkozo6 szerzédések megnevezése (tipusa), targya, a
szerzOdést koto felek neve, a szerzodés értéke, hatarozott idore kotott szerzodés
esetében annak id6tartama, valamint az emlitett adatok valtozasai, a védelmi és
biztonsagi célu beszerzések adatai €s a mindsitett adatok, tovabba a kdzbeszerzésekrol
sz616 2015. évi CXLIIL torvény 9. § (1) bekezdés b) pontja szerinti beszerzések és az
azok eredményeként kotott szerz6dések adatai kivételével.

5. A koncessziorol szolo torvényben meghatarozott nyilvanos adatok. (palyazati kiirasok,
palyazok adatai, az elbirdlasrol készitett emlékeztetdk, palyazat eredménye)

6. A kozfeladatot ellato szerv altal nem alapfeladatai ellatasara (igy kiilondsen egyesiilet
tdmogatasara, foglalkoztatottak szakmai és munkavallaloi érdek-képviseleti szervei
szdmara, foglalkoztatottjai,  ellatottjai  oktatasi,  kulturalis, szocialis  ¢és
sporttevékenységet segitd szervezet tdmogatdsara, alapitvanyok 4&ltal ellatott
feladatokkal 6sszefliggd kifizetésre) forditott kifizetések.

7. Az Eurdpai Unid tdmogatasaval megvalosulo fejlesztések leirdsa, az azokra vonatkozo
szerzOdések.

8. Kozbeszerzési informaciok (éves terv, 6sszegzés az ajanlatok elbirdlasarol, a megkotott
szerzOdésekrol)

- 2020. évi Kozbeszerzési Terv
- 2021. évi Kozbeszerzési Terv
- 2022. évi Kozbeszerzési Terv
- 2023. évi Kozbeszerzési Terv

Revizidé a honlapon kozzétett alabbi szabdlyzatokat attekintette annak ellendrzése érdekében,
hogy a szabalyzatok hatalya kiterjesztésre keriilt-e A HUMAN Csalad és Gyermekjoléti
Intézményi Tarsulds és 4ltala alapitott HUMAN Csalad és Gyermekjoléti Szolgalat
koltségvetési szervekre, tekintettel arra, hogy ezen szervezetek munkaszervezeti feladatait a
Velencei Polgarmesteri Hivatal latja el.
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Attekintett szabalyzatok:

Velence Varos Polgarmesterének és Jegyzojének 1/2023 (1.09.) sz. egyiittes utasitasa a
Velencei Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Mitkodési Szabalyzatarol

Kivonat a szabalyzatbol:

vy seseee 4. A Hivatal alaptevékenysége, valamint fobb tevékenységi korei

11. A Hivatal alaptevékenysége: A helyi onkormanyzat igazgatasi tevékenységének és az
onkormanyzat kotelezd és onként vallalt feladatainak ellatasa.

12. A Hivatal altal ellatott tevékenységek kormanyzati funkcid szerinti besorolasa az alapito
okiratban keriil megallapitasra. Az Alapité Okiratot az 1. szamt melléklet tartalmazza.

13. A Hivatal alaptevékenységét befolyasolo, szabalyozo legfontosabb jogszabalyok megjelolését
a 2. szamu melléklet tartalmazza.

14. Az alapfeladatok ellatdsanak forrdsa: Velence Varos Onkormanyzatanak mindenkori éves
koltségvetése.

15. A Hivatal vallalkozasi tevékenységet nem folytat.

16. A Hivatal az allamhaztartasrol szé16 2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht.) 10.
§ (4a) bekezdésében foglaltak és az intézményekkel kotott megallapodas alapjan latja el az
onalléan miikod6é helyi onkormanyzati koltségvetési szervek pénziigyi-gazdalkodasi
feladatait, valamint a Motv. 12. § (1)-(2) bekezdésében foglaltak alapjan a Human Csalad- és
Gyermekjoléti Szolgalat Intézményi Tarsulids és a Velencei Kozponti Ugyeleti Tarsulas
munkaszervezeti feladatait.

Pénziigyi és Gazdasagi Osztaly

63. A Pénziigyi és Gazdasagi Osztalyt az osztalyvezetd vezeti.

64. A Pénziigyi és Gazdasagi Osztaly a Titkarsagi Osztallyal egyiitt latja el a Hivatal gazdasagi
szervezetének feladatait, mely az onkormanyzat, a Hivatal és az onkormanyzat altal
miikodtetett, illetve fenntartott intézmények pénziigyi tervezésével, pénzkezelésével,
eldiranyzat-felhasznalasaval, eléiranyzat  méddositasaval, szamvitellel, analitikus
nyilvantartasok vezetésével, pénziigyi beszamolok készitésével, vagyon-nyilvantartassal és
helyi ado6ztatassal kapcsolatos feladatokat latja el.

E tekintetben

a) képviseld-testiileti dontéshozasra eldkésziti az Onkormanyzat és intézményei, valamint az
onkormanyzati tarsuldsok éves koltségvetési koncepciojat, koltségvetési rendeletét és annak
modositasait, koltségvetésének beszamoldjat és évkozi tajekoztatoit, valamint részt vesz egyeb
gazdasagi és pénziigyi tervek elkészitésében,

b) eldkésziti a beruhazasokhoz kapcsolodo hitelfelvételeket, hitelek lehivasat, hitelszerzodések
teljesitését,

c) adatszolgaltatast nytjt Magyarorszag gazdasagi stabilitasarol szol6 2011. évi CXCIV. toérvény
alapjan az dnkormanyzat adossagot keletkeztetd iigyletének megkotését megel6zden a Kormany
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eldzetes hozzajarulasahoz a Magyar Allamkincstar részére, mely alapjan benyujtja a Kormany
hozzajarulédsa iranti kérelmet a fejlesztési céli tigylethez.

65. Az onkormanyzat és a Hivatal tekintetében az alabbi feladatokat latja el:
u) az onkormanyzati tarsulasok pénziigyi munkaszervezeti feladatainak ellatasa.

Titkarsagi Osztaly

68. A Titkarsagi Osztalyt az osztalyvezeto vezeti.
69. A Titkarsagi Osztaly feladatai a képviseld-testiilet munkajat érintden:

t) az Onkormanyzati tarsulasok munkaszervezeti feladatainak ellatasa, a tagsagi jellegli igyintézoi
feladatok ellatasa,

71. A Titkarsagi Osztaly Hivatal miikodését tamogato feladatai:

a) bels6 szabalyzatok, tovabba a Hivatal egyes alapdokumentumainak el6készitése,
véleményezése;

j) a feladatkorét érinté adatvédelmi, adatszolgaltatasi feladatok ellatasa;
k) elektronikus informaciébiztonsagi feladatok ellatasa,
r) informatikai és épiiletiizemeltetési beszerzések lebonyolitasa a mindenkori kdltségvetésben

u) GDPR és egyéb adatvédelmi feladatok, tovabba a jogszabaly, belsé szabalyzat altal
meghatarozott altalanos, kiilonos és egyedi kozzétételi listak szerinti adatok kozzététele
rendszeres ellenorzésének koordinalasa, az adatvédelmi és kozzétételi feladatok tekintetben
kapcsolattartas az adatvédelmi szakértével,

v) a hivatali mobiltelefonnal kapcsolatos egyéb ligyintézési, karbantartasi feladatok ellatasa,

28. Hatalyba lépteté rendelkezések
133. Jelen utasitas 2023. janudr 9. napjan 1ép hatalyba.

Velence varos jegyzojének 5/2024. (VII30.) Szamu utasitisa A velencei polgarmesteri
hivatal Adatvédelmi és adatkezelési szabalyzatarol.

Kivonat a szabalyzatbol:

....> 1. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A SZABALYZAT CELJA

A Velencei Polgarmesteri Hivatal Adatkezelési és Adatvédelmi Szabélyzatanak (a tovabbiakban:
Szabalyzat) célja, hogy a Hivatal kezelésében 1évé személyes adatok tekintetében a
legfontosabb adatvédelmi szabalyokat meghatarozza, kiilonos tekintettel az adatkezeléssel,
adatfeldolgozassal, adattovabbitassal és nyilvanossagra hozatallal kapcsolatos adatvédelmi
kovetelményekre.

A Szabélyzat célja tovabba, hogy Osszhangban a vonatkozd jogszabalyok rendelkezéseivel —
biztositsa a Hivatal tevékenysége soran a személyes adatok védelméhez fiiz6d6 informacios
onrendelkezési jog érvényesiilését, valamint, hogy a Hivatal altal kezelt személyes adatok
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jogosulatlan felhasznalasanak megakadalyozasa érdekében meghatarozza a személyes és
kiilonleges adatok kezelése soran iranyadé adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyokat.

2. A SZABALYZAT HATALYA

A Szabalyzat személyi hatalya Kkiterjed a Hivatallal kozszolgalati és kozalkalmazotti
jogviszonyban, a munka torvénykonyve hatalya ala tartozé jogviszonyban vagy egyéb,
munkavégzésre iranyulé jogviszonyban foglalkoztatott alkalmazottakra, (a tovabbiakban
egyiittesen: foglalkoztatottak), valamint a Szabalyzat Kifejezett rendelkezése esetén az
érintettre.

A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed a Hivatal valamennyi szervezeti egysége altal kezelt vagy
nyilvantartott valamennyi személyes adatra, a személyes adatok kiilonleges kategoridira, a
biiniigyi személyes adatra, a veliik végzett adatkezelési- és feldolgozasi miiveletek teljes
korére, keletkezésiik, felhasznalasuk, feldolgozasuk helyétol, valamint megjelenési formajatol
fiiggetleniil.

A kozérdeki adatok kozzétételének, valamint a kozérdeki adatok megismerésére iranyuld kérelmek
intézésének rendjét kiilon szabalyzat tartalmazza.

A kozszolgalati adatvédelem rendjét kiilon szabalyzat tartalmazza.

A kozszolgalati tisztviselok munkavégzésével oOsszefiiggdé személyes adatainak kezelése
tekintetében a kozszolgalati tisztviseloktél szolo 2011. évi CXCIX. torvény rendelkezéseit, a
munkavallalok személyhez fiiz6d6é jogok védelme vonatkozasaban pedig a munka
torvénykonyvérdol szolo 2012. évi 1. torvény rendelkezéseit kell alkalmazni.

11. FEJEZET
AZ ADATVEDELEM INTEZMENYI RENDSZERE
4. A JEGYZO ADATVEDELEMMEL KAPCSOLATOS FELADATAI

(1) A Hivatal mindenkori vezetdje (a tovabbiakban: Jegyzd):

a) felelés a Hivatal adatkezelésének jogszeriiségéért;

b) felelés a Hivatal altal kezelt személyes adatok védelméhez sziikséges személyi,
targyi és technikai feltételek biztositasaért;

c) intézkedik a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatdsagtol (a
tovabbiakban: Hatosag) érkezd megkeresések, ajanlasok ligyében;

d) Kkinevezi vagy megbizza és évente beszamoltatja az adatvédelmi tisztviselot és
biztositja szamara a feladatai elvégzéséhez sziikséges feltételeket;

e) feliigyeli az adatvédelmi feladatok ellatasat az adatvédelmi tisztviseldn keresztiil;

f) Kkiadja és iddszakonként feliilvizsgilja az adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzatot;

g) kiadja és idoszakonként feliilvizsgalja a kozszolgalati adatvédelmi szabalyzatot.

(2) Az adatkezeléssel Osszefliggésben a kiilondsen sulyos jogszabalysértés esetén a Jegyzo

felelosségre vonasi eljards meginditasat kezdeményezi az adatot kezeld foglalkoztatottal
szemben.
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(3) A Jegyzo jeloli ki a Hivatalban az adatvédelemmel kapcsolatos iigyek hivatali

felelosét, akinek feladatkore az alabbiakra terjed ki:

a) az adatvédelmi tisztviselGvel torténd altalanos, operativ kapcsolattartas;

b) az egyes érintetti adatvédelmi targykorli panaszok, bejelentések, kérelmek

igyintézésével 0Osszefliggésben az adatvédelmi tisztviseldvel torténd kozvetlen
kapcsolatfelvétel és egyeztetés;

c) az adatvédelem targykorében tett intézkedésekrdl a JegyzOnek torténé kozvetlen
referalas;

d) kozremuikodik az adatkezeléssel Gsszefiiggd dontések meghozatalaban.

(4) Az adatvédelemmel kapcsolatos ligyek hivatali felelésének feladatellatasa érdekében az

adatvédelmi tisztviseld az adatvédelemmel kapcsolatos tigyek hivatali feleldsével koteles
egylttmiikddni, a beérkez6 kérdésekrdl irasban tajékoztatni.

5. Az ADATVEDELMI TISZTVISELO

(1) A Hivatal a személyes adatok kezelésére vonatkoz6 jogi eldirdsok teljesitéséhez és az

(1)

¢érintettek jogai érvényesitésének eldsegitése érdekében adatvédelmi tisztviseldt alkalmaz.
Az adatvédelmi tisztvisel6 a feladatai ellatdsaval kapcsolatosan a Jegyzdnek tartozik
felelosséggel. Adatvédelmi tisztviseldnek az a foglalkoztatott jelolhetd ki, aki a személyes
adatok védelmére vonatkozo jogi eldirasok és jogalkalmazasi gyakorlat megfeleld szintii
ismeretével rendelkezik és alkalmas a (2) bekezdésben meghatarozott feladatok ellatasara.
Az adatvédelmi tisztviselOi feladatokat a Hivatal megbizasa alapjan kiilsé szakértd is
ellathatja.

VIIL. FEJEZET
ZARO ES HATALYBA LEPTETO RENDELKEZESEK

32.

Jelen Szabalyzat 2024. augusztus 1. napjan lép hatalyba és ezzel egyidejileg hatalyat
veszti a Hivatal valamennyi, a targykorben korabban kiadott szabalyzata.

(2) Jelen Szabalyzatot jogszabalyvaltozas, belsd szervezeti valtozas vagy feladatvaltozas
esetén a valtozas hatdlyba 1épésétdl szamitott 30 (harminc) napon beliil és legalabb
évente feliil kell vizsgalni és megfeleléen modositani kell.

(3) Jelen Szabalyzat megismerése a Hivatal kdzos halozati meghajtojan keresztiil minden
foglalkoztatott szdmdara biztositott. A szervezeti egységek vezetdéi kotelesek
gondoskodni arr6l, hogy a jelen Szabalyzatban foglalt eldirasokat a szervezeti
egységek foglalkoztatottjai megismerjék, annak tényét a jelen szabdlyzat 1. fliggeléke
szerinti papiralapti Megismerési nyilvantartason aldirasukkal igazoljak....”

Az adatvédelmi és adatbiztonsagi Szabalyzat rendelkezései nem tartalmaznak szervezeti egységre
vonatkozd hivatkozast, altalanos jelleggel torténik hivatkozas a személyes adatok kezelésére
vonatkozoan.
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Nem tartalmaz olyan szOvegezést, amely szerint a szabdlyzat rendelkezései vonatkoznak a
HUMAN Csalad és Gyermekjoléti Intézményi Tarsulas és HUMAN Csalad és Gyermekjoléti
Szolgalat tevékenysége soran keletkezo személyes adatok kezelésére.

Adatvédelmi tisztviselre vonatkozo hivatalos kdzzététel Velence Varos Onkormanyzat honlapjan
2024. junius 9-1 nappal kertiltek feltoltésre.

Velencei Polgarmesteri Hivatal Jegyzdje részére megkiildott megkeresésre adott valasz alapjan
Polgarmesteri Hivatal adatvédelmi és adatkezelési Szabalyzat hatilya nem terjed ki a HUMAN
Csalad és Gyermekjoléti Tarsulasra, illetve altala alapitott Szolgalat koltségvetési szervre.

A honlapon Adatvédelem cimszo6 alatt 2024. november 27. nappal az aldbbi adatvédelemre
vonatkozd tajékoztatoi adatok lelhetok fel:

1./

Velence Varos Onkormanyzatanak adatvédelmi tisztviseldje: Dr. Laszl6 Tiinde, Fibretec Kft.
Levelezési cim: Velence, Topart u. 26. email: adatvédelem@velence.hu

2./

Adatvédelmi tajékoztato Velence Varos hivatalos oldalanak latogatasaval Osszefiiggd
adatkezelésekrol. (Pdf. letolthetd dokumentum)

3./

Tajékoztatd a szocidlis tamogatasokkal kapcsolatos személyes adatok kezelésérol. (Pdf.
let6lthetd dokumentum)

4./

Adatkezelési tajékoztatd a Velence Viaros kozigazgatasi teriiletén telepitett térfigyeld
kamerarendszer iizemeltetésérdl és a rogzitett képfelvételek felhasznalasarol(Pdf. letolthetd
dokumentum)

5./

Velence Varos Onkormanyzatanak adatkezelési tajékoztatdja a kozérdekil adatok megismerése
iranti igények teljesitése soran birtokdba jutott személyes adatok kezelésérdl(Pdf. letdlthetd
dokumentum)

6./

A Velencei Polgarmesteri Hivatal adatkezelési tdjékoztatdja a kozérdekii adatok megismerése
iranti igények teljesitése soran birtokaba jutott személyes adatok kezelésérol(Pdf. letdlthetd
dokumentum)

7./

A Velencei Polgarmesteri Hivatal adatkezelési tdjékoztatoja a kozteriilet foglalasi- és hasznalati
engedély iranti kérelmet benytjto természetes személyek személyes adatainak kezelésérdl(Pdf.
let6lthetd dokumentum)

8./
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Adatkezelési tajékoztatd az Onkormdényzati, nyari diakmunka keretében foglalkoztatott
természetes személyek személyes adatait érintd egyes adatkezelésekrdl(Pdf. letdlthetd
dokumentum)

9./

Adatkezelési tajékoztatdo kozmeghallgatason késziilt hangfelvételek kezelésérol(Pdf. letolthetd
dokumentum)

A honlapon a HUMAN Csaladsegité és Gyermekjoléti Intézményi Tarsulas és HUMAN Csalad
¢s Gyermekjoléti Szolgalat koltségvetési szervekre vonatkozd az Info. torvény 1. sz.
mellékletében meghatarozott kozérdekli adatok nyilvanossagat biztosité dokumentumok
revizio ellendrzése soran nem voltak fellelhetdk.

Torok Agnes nyilatkozata szerint a HUMAN Szolgaltaté Intézményi Tarsulas Szervezeti és
Miikddési Szabalyzata értelmében a Tarsulast érintd kozérdekdi adatok Honlapon torténd
feltoltése teljesitésével kapcsolatban elmondta, hogy a Polgarmesteri Hivatalbol nem keresték
az adatszolgaltatashoz kapcsolodo esetleges informaciok, dokumentumok Hivatal részére
torténd rendelkezésre bocsatasarol. A feltoltési kotelezettség teljesitését nem kovette nyomon.

A Szolgélatnak sajat honlapja nincs, a Polgarmesteri Hivatal honlapjan a Szolgalat altal ellatott
szakmai feladat ellatasokkal kapcsolatosan van fenn tdjékoztato adat.

Velencei Polgarmesteri Hivatal az Intézményi Téarsulas Szervezeti és Mitkddési Szabalyzataban
foglaltak kozzétételi kotelezettség

» Informacios onrendelkezési jogrol és az informacio szabadsagrol szolo 2011. évi CXII
torvenyben meghatarozott kozérdeki adatok nyilvanossagat a Kkijelolt székhely
Onkormanyzat azaz Velence Varos Onkormanyzata www.velence.hu honlapjan valé
kozzététel utjan biztositja, a kozzétételi kotelezettség teljesitésérol Velence Polgarmesteri
Hivatal gondoskodik. ..”

teljesitésével kapcsolatban adatszolgaltatas nem lelhetd fel.

Velence Polgarmesteri Hivatal jegyzije részére megkiildott megkeresésre adott valasz
szerint a Polgarmesteri Hivatal honlapjan kizardlag a https: velence hivatalos honlapon
a https:// velence.hu/intezmenyek/human-csalad-es-gyermekvedelmi-szolgalatal oldalon
1évé adatok Kkeriiltek kozzétételre, tovabbi kozzéteendo adat a Velencei Polgarmesteri
Hivatal részére nem keriilt tovabbitasra a Human Szolgalat részérol.

Kozzétételi kotelezettség teljesités nem tortént.
IV.1.4. Adatvédelmi tisztviselo foglalkoztatasi értékelése.

Az informécios Onrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII.
torvény ,, Az adatvédelmi tisztviseld ,, cimii fejezete rendelkezik arrdl, mely esetekben kotelezd
az adatkezeldnek adatvédelmi tisztvisel6t alkalmazni, foglalkoztatni.
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Az Info tv. az alabbi rendelkezéseket tartalmazza:

N 16. * Az adatvédelmi tisztviselo

o

25/L. § * (1) Az adatkezeld és az adatfeldolgozo a személyes adatok kezelésére vonatkozo jogi
eloirasok teljesitésének és az érintettek jogai érvényesiilésének elosegitése érdekében
adatvédelmi tisztviselot alkalmaz,

a) ha az adatkezeld, illetve az adatfeldolgozo dllami feladatot vagy jogszabdlyban
meghatdarozott egyéb kozfeladatot lat el — kivéve a birdsdagokat —, vagy

b) ha torvény vagy az Eurdpai Unio jogi aktusa azt eldirja.

(2) Adatvédelmi tisztviselonek az jelolheto ki, aki a személyes adatok védelmére vonatkozo jogi
eloirasok és jogalkalmazasi gyakorlat megfelelo szintii ismeretével rendelkezik és alkalmas a
25/M. § (1) bekezdésében meghatarozott feladatok ellatdsara.

(3) Az adatvédelmi tisztvisel6 egyidejiileg tobb adatkezeld, illetve adatfeldolgozo tekintetében
is ellathatia a 25/M. § (1) bekezdésében meghatdarozott feladatokat, ha az feladatainak
szakszerti és hatékony ellatasat nem veszélyezteti. Az adatvédelmi tisztviselo tdjékoztatia az
adatkezelot, illetve adatfeldolgozot arrol, hogy mely mas adatkezelonél vagy adatfeldolgozonal
lat el adatvédelmi tisztviseldi feladatokat.

(4) Az adatkezeld, illetve az adatfeldolgozo tdjékoztatia a Hatosagot az adatvédelmi tisztviselo
neverol, postai és elektronikus levélcimeérol, ezen adatok valtozasarol, valamint ezen adatokat
nyilvanossagra hozza.

(5) Az adatkezel6 és az adatfeldolgozo kello idoben bevonja az adatvédelmi tisztviselot
valamennyi, a személyes adatok védelmét érinto dontés elokészitésébe, tovabba biztositia az
adatvédelmi tisztvisel6 szamdra mindazon feltételeket, jogosultsagokat és erdforrasokat,
tovabba hozzdférést biztosit mindazon adatokhoz és informaciokhoz, amelyek az adatvédelmi
tisztviselo altal ellatando feladatok végrehajtasahoz, valamint az adatvédelmi tisztviselo
szakmai ismereteinek naprakészen tartasahoz sziikségesek.....”

Fenti rendelkezés alapjan, mint kozfeladatot ellatd intézményt terheli adatvédelmi tisztviseld
foglalkoztatasa.

A HUMAN Csalad és Gyermekijéléti Szolgalat intézményvezetéje nyilatkozata szerint
mint intézményvezetd adatvédelmi tisztviselo foglalkoztatasara vonatkozéan sajat
hataskorben nem intézkedett, erre vonatkozoan sem az Intézményi Tarsulastol, sem a
Polgarmesteri Hivatal részérol felszélitast nem kapott, annak tudataban volt, hogy a
Velencei Polgarmesteri Hivatal latja el a munkaszervezeti feladatokat megallapodas
alapjan, és erre vonatkozoan a Polgarmesteri Hivatal intézkedik.

Velence Viéros honlapjan a HUMAN Csalad és Gyermekjoléti Szolgalat adatvédelmi
tisztviseldjére vonatkozo kozzététel nem szerepel.

Velencei Polgarmesteri Hivatal Jegyzdje részére megkiildott megkeresésre adott valasz
alapjan az adatvédelmi tisztvisel6i tevékenységet végzo szerzoédés értelmében a megbizas
nem terjed ki a HUMAN Csalad és Gyermekjoéléti Tarsulasra, illetve altala alapitott
Szolgalat koltségvetési szervre.
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IV.1.5. Az Intézmény altal ellatottak személyes adatai felvételének, kezelésének
ellendrzése.

A HUMAN Csalad és Gyermekjoléti Szolgalat feladatellatasat a szocialis igazgatasrol és
szocialis ellatasokrdl szold 1993. évi II1. torvény szabalyozza. A torvény célja, hogy a szocialis
biztonsag megteremtése ¢s megorzése érdekében meghatarozza az allam altal biztositott egyes
szocialis ellatdsok formait, szervezetét, a szocialis ellatdsokra vald jogosultsadg feltételeit,
valamint érvényesitésének garanciait.

A személyes adatok kezelésére vonatkozo altalanos rendelkezéseket a Torvény III. cim A
Szocialis igazgatas altalanos szabalyai. Adatkezelés alcime tartalmazza az aldbbiakat.

Kivonat a Szocialis torvénybol:

III. cim
A szocialis igazgatas altalanos szabalyai
Adatkezelés

18. § * A jegyzé a telepiilési onkormdnyzat képviseld-testiiletének feladat- és hataskorébe
tartozo szocialis ellatasokra valo jogosultsag fennallasanak elbiralasa, az ellatasok biztositasa,
fenntartasa és megsziintetése céljabol nyilvantartast vezet.

A nyilvantartas tartalmazza

a) az ellatast kérelmez0, a jogosult és az az adott ellatasra valo jogosultsag elbiralasa soran e
torvény rendelkezései, illetve a telepiilési onkorményzat rendelete alapjan figyelembe vett mas
személyek

aa) természetes személyazonosito adatait,
ab) belfoldi lako- vagy tartdzkodasi helyét,
ac) Tarsadalombiztositasi Azonositéd Jelét;

b) az ellatast kérelmezd, a jogosult allampolgarsagat, huzamos tartdzkodasi jogosultsagat,
illetve menekiilt, oltalmazott vagy hontalan jogallasat;

c) a jogosultsagi feltételekre €és az azokban bekdvetkezett valtozasokra vonatkozo adatokat;
d) a szocialis ellatas

da) megnevezését,

db) jogcimét,

dc) Osszegét,

dd) érdemi elbiralasara, megvaltoztatdsara, megsziinésére vagy megsziintetésére
vonatkozo adatokat,

de) megsziinésének vagy megsziintetésének jogcimét;

e) * a szocidlis ellatasra vald jogosultsdggal Osszefiiggd érdemi dontés véglegessé valasanak
idépontjat;

f) a szocialis ellatds megallapitdsa soran figyelembe vett, egy fore vagy egy fogyasztasi
egyseégre jutd jovedelem Gsszegét;
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1) * a lakhatashoz kapcsolodo rendszeres kiaddsok viseléséhez nyujtott telepiilési timogatas
természetbeni szocidlis ellatas forméjaban torténd nyujtasa esetén

la) a tamogatott szolgaltatast szolgaltatdsi vagy kozszolgaltatasi szerz6dés alapjan
szerzddoként igénybe vevd fogyasztonak és a fogyasztasi helynek a szolgaltatod altali
azonositasdhoz sziikséges adatot,

Ib) a lakascélu kolcsonszerzddés adosanak és adostarsanak a kolesont nyjtd pénzintézet
altali azonositasahoz sziikséges adatot.

20. § * (1) A szolgaltatd, intézmény vezetdje a szolgaltatdsra vonatkozd igényt — az (5)
bekezdésben foglalt szolgaltatdsok kivételével — érkezésének napjan nyilvantartasba veszi. A
nyilvantartds vezetésének célja az e torvényben meghatarozott jogok érvényesiilésének
eldsegitése.

(2) Az (1) bekezdés szerinti nyilvantartds az alabbi adatokat tartalmazza:

a) * akérelmezd természetes személyazonosito adatai és Tarsadalombiztositasi Azonosito
Jele,

b) a kérelmez6 telefonszdma, lakd- és tartdzkodasi helye, értesitési cime,

c) * akérelmez6 allampolgarsaga, huzamos tartozkodasi jogosultsaga vagy menekiilt,
hontalan jogallasa, a szabad mozgas és tartozkodas jogara vonatkozé adat,

d) a kérelmezo cselekvoképességére vonatkozo adat,

e) * akérelmezd térvényes képviseldjének, a kérelmezd megnevezett hozzatartozojanak,
tovabba tartds bentlakdsos intézményi ellatds esetében a kérelmezd nagykoru gyermekének
neve, sziiletési neve, telefonszdma, lako- €s tartdzkodasi helye vagy értesitési cime,

f) a kérelem eldterjesztésének vagy a beutald hatdrozat megkiildésének idépontja,
g) soron kiviili ellatasra vonatkoz6 igény és

h) * az eldgondozés lefolytatasanak idOpontja, ha annak elvégzése kotelezd eii. allapotra
vonatkozodan,

Torok Agnes intézményvezetd a vele folytatott interju soran elmondta, hogy az intézménynél
jelentkezd, meghatarozott intézményi szolgaltatast igényldk esetében elsddlegesen egy irasos
Téjékoztatot adnak at, amely a Szocialis tv-ben meghatarozott személyes adatok kezelésérdl,
azok alapjan torténd nyilvantartasba vételrol szol. ( Ellendrzeési jelenés 5. sz. melléklet)

Személyes adatok kezelésérdl szol6 nyilatkozatot vesznek fel elsd 1épésként az igénybevételre
jelentkezd tgyféllel, amely nyilatkozat tartalmazza a nyilvantartdsba vételhez sziikséges
személyi adatok felvételét, a személyes adatkezelés kezelésére, felhasznalasara vonatkozd
tajékoztatot. (Ellendrzési jelentés 6. sz. melléklet)

Csalad ¢és gyermekjoléti szolgaltatast igényldk esetében Egyiittmiikddési megallapodas keriil
megkotésre, mely szintén tartalmaz személyes adatokat, illetve tartalmazza a tajékoztatast a
személyes adatok adatkozlésérol, az adatokban torténd valtozdsok esetén a beallott
valtozasokrol 8 napon beliili tdjékoztatasi kotelezettség vallalasarol. ( Ellendrzési jelentés 7. sz.
melléklet) Ezzel parhuzamosan Nyilatkozat keriil felvételre az igényld felndtt és gyermek
személyes adatainak kezelésérol. (8. sz. melléklet)
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Csaladsegitoi feladatellatas esetén a Szolgalat tevékenységérdl a gyermek sziildje, vagy mas
torvényes képviseldje Iratbetekintési illetve iratmésolas irdnti kérelemmel €élhet, mely esetben
a kérelem szintén személyes adatokat tartalmaz, és tartalmazza a személyes adatok kezelésérdl
sz0l6 adatkezelOi tajékoztatas tudomasul vételét. ( Ellendrzési jelentés 9. sz. melléklet)

A Hazi segitségnyujtast nyujtdo intézményi ellatas igénybevétele érdekében az iigyfelekkel
Megallapodas megkdtésére keriil sor, mely dokumentum szintén tartalmazza az igényld
személyes adatait. ( Ellendrzési jelentés 10. sz. melléklet)

A Szolgalat kiilonleges adatot is kezel hazi segitségnytjtas, jelzorendszeres hazi
segitségnyujtas esetén, mikor is Egészségi allapotra vonatkoz6 (orvosi, kezeldorvosi vagy
korhazi kezelés esetén korhazi osztalyos orvos igazolja az egészségi allapotra vonatkozo
igazolast, amely személyi adatokat és egészségligyi kiilonleges adatokat tartalmaz.

Az egészségi allapotra vonatkozo igazolas a szocialis szolgaltatés elbirdlasa illetve folyamatos
biztositdsa soran meghatarozé dokumentum, melynek csatolasa az kérvényezd, illetve ellatott
részErdl sziikséges, alapvetd dokumentum. ( Ellendrzési jelentés 11. sz. melléklet)

Az intézményi téritésdijakkal kapcsolatosan Jovedelem nyilatkozat is sziikséges, mely szintén
személyes adatokat tartalmaz. A nyilatkozat tartalmazza az ellatast igénybe vevd hozzajaruldsat
a személyes adatoknak eljaras soran torténd felhasznaldsahoz. ( Ellendrzési jelentés 12. sz.
melléklet)

A Szocialis torvény a személyes adatokat tartalmazo nyilvantartasok fenntartasaval, kezelési
iddtartamaval kapcsolatosan a Torvény 23 §-a az alabbi rendelkezést tartalmazza:

23.§ * (1) Ha torvény masként nem rendelkezik, a 18—18/B. §, a 20. § vagy a 20/C. § szerinti
nyilvantartasokbol a szocialis ellatasra vald jogosultsag megsziinésétdl szamitott 6t év elteltével
— a szolgalati idore jogositd ellatasok kivételével — tordlni kell az adott személyre vonatkozd
adatokat A szolgalati idOre jogositod ellatasok esetében az adott személyre vonatkozé adatok
torlését a Kormany rendeletben szabalyozza.

A Torvény 18. §-a szerinti nyilvantartas vezetése, és annak torlése a Jegyzd hataskorébe tartozik
az alabbi rendelkezés szerint:

18. § * A jegyz0 a telepiilési onkormanyzat képviseld-testiiletének feladat- és hataskorébe
tartozo szocialis ellatasokra vald jogosultsadg fennalldsanak elbiralasa, az ellatasok biztositasa,
fenntartasa és megsziintetése céljabol nyilvantartast vezet.

Torok Agnes intézményvezetd nyilatkozata szerint az é16 folyamatos teljesitésii szerzédések a
Szolgalat munkatarsai kezelésében vannak, a megsziint szerzddések a Szolgalat irattaraban
talalhatok.

IV.1.6. Munkavallalok személyes adatainak felvétele, kezelésének vizsgalata.
Az Intézményi Tarsulds és HUMAN Csalad és Gyermekjoléti Szolgalat munkaszervezeti
feladatait ellatd Velencei Polgarmesteri Hivatal arra kijel6lt munkatarsa kezeli, a Hivatalban

kialakult gyakorlat és rendelkezések értelmében a kinevezett kozalkalmazottak személyi
anyagait. A Hivatalban torténik a munkavallalokkal kapcsolatos kozalkalmazotti jogviszony
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l1étesitésével, jogviszony megsziintetésével, moddositasaval kapcsolatos dokumentumok
elkészitése.

Az allamhaztartas végrehajtasarol szo16 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 62. § értelmében
» .- 02,8 * (1) A kdzpontositott illetményszamfejtés keretében

a) a személyi juttatdsok szamfejtése,

b) az adok és jarulékok megallapitasa,

c) * a személyi jovedelemadozassal Osszefiiggd foglalkoztatdi, kifizet6i feladatok ellatasa,
valamint az addzés rendjérdl szold 2017. évi CL. térvény (a tovabbiakban: Art.) 16. § (1)
bekezdése és 1. melléklet 3. pontja szerint teljesitett biztositotti bejelentések €s az Art. 50. § (1)
¢s (2) bekezdése, valamint 56. § (1) bekezdése szerinti bevallasok elkészitése,

d) * a személyi juttatdsokat terheld levonasok, letiltasok, kozvetlen birdsagi felhivasok
érvényesitése, az Onkéntes kolcsonds biztositd pénztari szamlakat érintd fizetési
kotelezettségek megallapitasa,

e) a tdrsadalombiztositasi kifizetOhelyi feladatok ellatdsa, az ezzel kapcsolatos nyilvantartdsok
vezetése,

f) * anettd finanszirozashoz sziikséges adatszolgéltatasok teljesitése és

g) a foglalkoztatét terhelé munkatigyi statisztikai és mas adatszolgaltatasok teljesitése a
Kincstar altal biztositott szamitogépes programon (a tovabbiakban: illetményszamfejtd
program) keresztiil valésul meg.

Torok Agnes intézményvezeté a kozalkalmazotti allashelyek megiiresedésével kapcsolatosan
elmondta, hogy iires allashely betoltése esetén a Belligyminisztérium 4altal miikodtetett
Kozszolgallas honlapon keresztiil adnak fel allashirdetést.

2024. évben egy esetben csaladsegitéi munkakor betoltésére vonatkozdan keriilt sor palyazat
kiirdsara, a Szolgéalat csaladsegitd munkatarsa nyugdijba vonuldsa miatti megiiresedésre
tekintettel. ( Allashirdetés ellendrzési jelentés 13. sz. mellékleteként csatolva.)

Az allaspalyazati kiirdsra 6 0 nyujtotta be kérelmét. A benyujtott dokumentumok, és személyes
meghallgatdsok soran kivalasztasra keriilt az alkalmasnak itélt személy, akinek kézalkalmazotti
kinevezése probaido kikotésével megtortént.

A palyazat anyag benyujtasdhoz eldirt igazolasok, dokumentumok ko6zott minden pélyazat
esetében szerepel a palyazo altal alairt adatkezelési nyilatkozat, fényképpel ellatott szakmai
onéletrajz, harom honapnal nem régebbi erkdlesi bizonyitvany, hozzajarulds a palyazati
anyagba torténd betekintésre, végzettséget, szakképesitést igazold iratok madsolatanak
megkiildése, eddigi munkaviszonyokrol sz6l6 igazolas.

Torok Agnes nyilatkozata szerint a jelentkez6k palyazati anyagat az elbiralaskor 1 példanyban
kinyomtatjak, a nyomtatott anyagokat azon személyek esetében, akik nem nyertek felvételt
postai tton visszakiildik a jelentkezOnek, felvételt nem nyert palyazok személyes adatait torlik
a szamitogépes rendszeriikbol.

IV.1.7. Munkahelyi eszkozok (informatikai eszkozok, internet, GPS, telefon, email),
hasznalati és ellenérzési rendjének vizsgalata.

A Gyermekjoléti Szolgalat szamitogépes haldzata rendszergazdai feladatait vallalkozasi
szerzddés alapjan Farkas Attila egyéni vallalkoz6 latja el.

43



Intézményvezetd nyilatkozata szerint Farkas Attila rendszergazda rendszeres idokozonként
ellendrzi a szamitdgépes rendszer mikodését, szabalytalansagra utald jelzést téle nem kapott.

Adatvesztésre, tiltott hozzaférésre vonatkozoan sem munkatarsaitol, sem ellatottaktol, sem a
rendszergazda ellendrzési tevékenységébdl szarmazoan jelzést személyes adatok szabalytalan
kezelésére jelzést szintén nem kapott.

Revizidé Farkas Attila rendszergazdaval interjut folytatott, mely soran elmondta, hogy az
Informatikai biztonsagi Szabalyzat rendelkezései megengedik a hivatal munkatarsainak, hogy
munkahelyi feladataik végrehajtasa soran magan célra is hasznalhatjak a szamitogépes program
adta lehetdségeket — dokumentum készités, email kiildés, email fogadds, munkahelyi telefon
hasznalat stb.) — azonban ezen lehetdség nem jellemz6 a gyakorlatban.

A maganlevelezést elkiilonitetten kell kezelni a szamitogépes rendszeren. A Szolgélat vezetdje
részerdl jelzés nem érkezett hozza személyes adatok elvesztésére, jogtalan felhasznalasra
vonatkozdan, a hivatali szdmitogépes rendszerbe torténd illetéktelen személyek altali
adatszerzésre vonatkozo jeleket nem észlelt.

IV.1.8. A személyes adatkezelések nyilvantartasanak vizsgalata.

Az Info.tv. az adatkezelés nyilvantartasi kotelezettség eldirasarol, teljesitésérdl az aldbbiakban
rendelkezik:

12. * Az adatkezeldi és az adatfeldolgozoi nyilvantartas és az elektronikus naplo

25/E. §* (1) Az adatkezeld a kezelésében 1évé személyes adatokkal kapcsolatos

rrrr

intézkedésekrol nyilvantartast vezet (a tovabbiakban egyiitt: adatkezeldi nyilvantartas).
Az adatkezeldi nyilvantartasban az adatkezeld rogziti

a) az adatkezeld, ideértve minden egyes kozOs adatkezeldt is, valamint az adatvédelmi
tisztviseld nevét és elérhetdségeit,

b) az adatkezelés céljat vagy céljait,

c) személyes adatok tovabbitdsa vagy tervezett tovabbitdsa esetén az adattovabbitas
cimzettjeinek — ideértve a harmadik orszagbeli cimzetteket és nemzetkozi szervezeteket — korét,
d) az érintettek, valamint a kezelt adatok korét,

e) profilalkotés alkalmazésa esetén annak tényét

f) nemzetkdzi adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok korét,

g) az adatkezelési miveletek — ideértve az adattovabbitast is — jogalapjait,

h) ha az ismert, a kezelt személyes adatok torlésének idépontjat,

1) az e torvény szerint végrehajtott miiszaki és szervezési biztonsagi intézkedések altalanos
leirasat,

j) az altala kezelt adatokkal Osszefliggésben felmeriilt adatvédelmi incidensek
bekovetkezésének koriilményeit, azok hatasait és a kezelésiikre tett intézkedéseket,

k) az érintett hozzaférési joganak érvényesitését e torvény szerint korldtozo vagy megtagado
intézkedésének jogi és ténybeli indokait.

(3) Az adatkezel6i és az adatfeldolgozoi nyilvantartast irdsban vagy elektronikus Gton rogzitett
formaban kell vezetni és azt — kérésére — a Hatosag rendelkezésére kell bocsatani.
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(4) Az adatkezeldi nyilvantartas vezetésére iranyuld kotelezettséget a nemzetbiztonsagi céli
adatkezelést végzo szervek a nemzetbiztonsagi szolgalatokrdl szol6 torvényben meghatarozott
nyilvantartasi és dokumentacios kotelezettségek — a 23. § (2) bekezdésében és a 25/A. § (5)
bekezdésében meghatarozott eldirasok teljesitésére alkalmas mddon torténd — elvégzése tjan
is teljesithetik.

25/F. §* (1) A személyes adatokkal elektronikus uton végzett adatkezelési miveletek
jogszertiségének ellendrizhetdsége céljabol az adatkezeld és az adatfeldolgoz6 automatizalt
adatkezelési rendszerben (a tovabbiakban: elektronikus napld) rogziti

a) az adatkezelési miivelettel érintett személyes adatok korének meghatarozasat,
b) az adatkezelési miivelet céljat és indokat,

¢) az adatkezelési miivelet elvégzésének pontos idépontjat,

d) az adatkezelési miiveletet végrehajtd személy megjelolését,

e) a személyes adatok tovabbitasa esetén az adattovabbitas cimzettjét.

(3) Az elektronikus napléhoz a Hatdsag, tovabba a (2) bekezdésben meghatarozott célbol
jogszabalyban meghatarozott tevékenységet folytatd személy és szervezet részére — azok erre
iranyulo kérelmére — az adatkezeld és az adatfeldolgozd hozzaférést biztosit, abbdl résziikre
adatot tovabbit.

(4) Az adatkezel6i ¢és az adatfeldolgozoi nyilvantartasban, valamint az elektronikus naploéban
rogzitett adatokat a kezelt adat torlését kovetd tiz évig kell megdrizni.

Torok Agnes intézményvezetd nyilatkozata szerint, sajat hataskorében az Info.tv. rendelkezései
alapjan adatkezel6i nyilvantartas készitésére vonatkozodan intézkedést nem tett, a HUMAN
Csalad és Gyermekjoléti Szolgalat tekintetében ilyen nyilvantartassal az intézmény nem
rendelkezik.

Nyilatkozata szerint arr6l nincs tudomasa, hogy a Polgarmesteri Hivatal munkaszervezeti
feladatait ellatd munkatarsai a Szolgalatot érintd személyes adatkezelési nyilvantartassal
rendelkezik-e €s a nyilvantartas tartalmazza esetlegesen tartalmazza a Szolgélatot érintd
sajatossagokat.

Velencei Polgarmesteri Hivatal Jegyzdje részére megkiildott megkeresésre adott valasz
alapjan a Polgarmesteri Hivatal adatkezelési nyilvantartasa nem terjed ki a HUMAN
Csalad és Gyermekjoléti Tarsulasra, illetve altala alapitott Szolgalat koltségvetési szervre.

IV.1.9. Erintettek jogai érvényesiilésének vizsgalata.

Az Info.tv. az érintettek jogai érvényesiilésével kapcsolatosan az alabbi fobb rendelkezéseket
tartalmazza:
II/A. FEJEZET *
AZ ERINTETT JOGATI *

7. * Az érintettet megilletd jogosultsagok

14. §* Az ¢rintett jogosult arra, hogy az adatkezeld és az annak megbizasabol vagy
rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozo altal kezelt személyes adatai vonatkozasaban az e

torvényben meghatarozott feltételek szerint *
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a) az adatkezeléssel Osszefliggd tényekrdl az adatkezelés megkezdését megel6zden
tajékoztatast kapjon (a tovabbiakban: eldzetes tdjékozodashoz vald jog),

b) kérelmére személyes adatait és az azok kezelésével dsszefliggd informaciokat az adatkezeld
a rendelkezésére bocsassa (a tovabbiakban: hozzaféréshez valo jog),

c¢) kérelmére, valamint az e fejezetben meghatarozott tovabbi esetekben személyes adatait az
adatkezeld helyesbitse, illetve kiegészitse (a tovabbiakban: helyesbitéshez valo jog),

d) kérelmére, valamint az e fejezetben meghatarozott tovabbi esetekben személyes adatai
kezelését az adatkezel korlatozza (a tovabbiakban: az adatkezelés korlatozasahoz valo jog),

e) kérelmére, valamint az e fejezetben meghatarozott tovabbi esetekben személyes adatait az
adatkezel? torolje (a tovabbiakban: torléshez vald jog).

8. * Az érintett jogai érvényesiilésének biztositasa

15. § * (1) Az adatkezel0 az érintett jogai érvényesiilésének eldsegitése érdekében megfeleld
miiszaki €s szervezési intézkedéseket tesz, igy kiilondsen

a) az érintett részére az e torvényben meghatarozott esetekben nyjtand6 barmely értesitést és
tdjékoztatdst konnyen hozzaférheté ¢és olvashatd forméban, lényegre tord, vilagos és
kozérthetden megfogalmazott tartalommal teljesiti, és

b) az érintett altal benyujtott, az 6t megilletd jogosultsagok érvényesitésére iranyuld kérelmet
annak benytjtasatol szamitott legrovidebb id6 alatt, de legfeljebb huszondt napon beliil elbiralja
¢s dontésérdl az érintettet irasban vagy ha az érintett a kérelmet elektronikus iton nyujtotta be,
elektronikus uton értesiti.

(2) Az adatkezeld a 14. §-ban meghatarozott jogok érvényesiilésével kapcsolatban az e
torvényben meghatérozott feladatait — a (3) bekezdésben meghatarozott kivétellel — ingyenesen
latja el.

(3) Ha az érintett

a) a foly6 évben, azonos adatkdrre vonatkozdan a 14. § b)—e) pontjaiban meghatarozott jogai
érvényesitése irant ismételten kérelmet nyujt be, és

b) e kérelme alapjan az adatkezeld vagy az altala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljaro
adatfeldolgozo altal kezelt személyes adatainak helyesbitését, torlését vagy az adatkezelés
korlatozéasat az adatkezeld jogszerlien melldzi, az adatkezelé az érintett jogainak az a) és b)
pontban foglaltak szerinti ismételt €s megalapozatlan érvényesitésével Osszefiiggésben
kozvetleniil felmeriilt koltségeinek megtéritését kovetelheti az érintettdl.

(4) Ha megalapozottan feltehetd, hogy a 14. § b)-e) pontjdban meghatirozott jogok
érvényesitése irant kérelmet benytjtd személy az érintettel nem azonos személy, az adatkezeld
a kérelmet az azt benyujtod személy személyazonossaganak hitelt érdemld igazolasat kdvetden
teljesiti.

21. § * (1) Ha az érintett kérelmét az adatkezeld, illetve a megbizasabodl vagy rendelkezése
alapjan eljar6 adatfeldolgozo6 altal kezelt személyes adatok helyesbitésére, torlésére vagy ezen
adatok kezelésének korlatozéasara az adatkezeld elutasitja, az érintettet irdsban, haladéktalanul
tajékoztatja
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a) az elutasitas tényérdl, annak jogi és ténybeli indokairdl, valamint

b) az érintettet e torvény alapjan megilletd jogokrdl, valamint azok érvényesitésének modjarol,
igy kiilonosen arrél, hogy az adatkezeld, illetve a megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan
eljaré adatfeldolgozo altal kezelt személyes adatok helyesbitésére, torlésére vagy ezen adatok
kezelésének korlatozasara vonatkozo jogat a Hatosag kozremiikodésével is gyakorolhatja.

Torok Agnes nyilatkozata szerint a Szolgalat munkatarsai részérdl értestést nem kapott az
ellatottak részérdl felmertiilt érintetti jogok érvényesitésérdl, adatmodositasra, adattorlésre
vonatkozo kérelmek irasban nem érkeztek, szoban nem meriltek fel az ellatassal valo
kapcsolattatas soran.

Velencei Polgarmesteri Hivatal Jegyzoje részére megkiildott megkeresésre adott valasz
szerint a Velencei Polgarmesteri Hivatalnal a Human Tarsulds, valamint a Human
Szolgalat tekintetében 2024. évben nem tortént személyi adatokkal kapcsolatos érintetti
jogok érvényesitésével kapcsolatos bejelentés.

IV.1.10. Személyes adatokkal kapcsolatban esetlegesen felmeriilt incidensek kezelése
eljarasrendjének és gyakorlatanak vizsgalata.

Torok Agnes intézményvezetd nyilatkozata szerint adatvédelmi incidens megtorténtére
vonatkozoan vezetdi tevékenysége soran sem munkatarsaitol, sem a szolgélat tigyfelei, sem
szocialis ellatottai, vagy torvényes képviseldjik részérél sem szobeli jelzés, sem irdsos
bejelentés nem érkezett. Bejelentés, adatvédelmi incidens hidnyaban hivatalos intézkedést e
targyban nem tett, nem kellett tennie.

Polgarmesteri Hivataltol a Szolgalatot érintden nem érkezett személyes adat incidensre
vonatkozo6 tajékoztatd anyag, vagy vizsgalat elrendelésére vonatkozo kérés, ebbdl kdvetkezden
nagy valdszinliséggel adatincidens nem tortént, amely a Polgarmesteri Hivatalnal kertilt
bejelentésre.

Kérdésre nyilatkozva elmondta, hogy adatvédelmi incidens kezelésével kapcsolatos
szabalyzatot sajat hataskorében nem készitett, ilyen szabdlyzattal az intézmény nem
rendelkezik. Polgarmesteri Hivatal részérdl e targyat szabalyozd Hivatali belsé szabalyzat,
aminek hatélya kiterjesztésre keriilt volna a Tarsuldst és a Szolgélatot érintéen, Polgarmesteri
Hivataltél nem kapott.

Velencei Polgarmesteri Hivatal Jegyzdje részére megkiildott megkeresésre adott valasz
szerint Velencei Polgarmesteri Hivatal rendelkezik a targykorben hatalyos szabalyzattal
(Adatvédelmi Incidenskezelési Eljarasrend), ennek hatalya azonban nem terjed ki a
Human Tarsulasra, valamint a Human Szolgalatra.

IV.1.11. Kozérdekii adatigénylés

A kozérdekli adatok megismerésére vonatkozd rendelkezések az Info. tv. alapjan az
alabbiakban foglalhatok ossze:
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Torvény kivonatos rendelkezései:

20. A kozérdekii adatok megismerésének altalanos szabalyai

26. § (1) * A kozfeladatot ellatdé szervnek lehetdvé kell tennie, hogy a kezelésében 1€évo
kozérdeki adatot és kozérdekbdl nyilvanos adatot — az e torvényben meghatarozott kivételekkel
— erre iranyul6 igény alapjan barki megismerhesse.

(2) * Kozérdekbdl nyilvanos adat a kozfeladatot ellatd szerv feladat- és hataskorében eljaro
személy neve, feladatkore, munkakdre, vezetdi megbizasa, a kozfeladat ellatasaval 6sszefliggd
egyéb személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhetdségét torvény
eldirja. A kozérdekbdl nyilvanos személyes adatok a célhoz kotott adatkezelés elvének
tiszteletben tartasaval terjeszthetéek. A kozérdekbdl nyilvanos személyes adatok honlapon
torténd kozzétételére az 1. melléklet és a kozfeladatot ellatd személy jogallasara vonatkozo
kiilon torvény rendelkezései iranyadoak.

(3) Ha torvény masként nem rendelkezik, kdzérdekbdl nyilvanos adat a jogszabaly vagy allami,
illetdleg helyi onkormdnyzati szervvel kotott szerzodés alapjan kotelezden igénybe veendd
vagy mas modon ki nem elégithetd szolgaltatast ny0jtd szervek vagy személyek kezelésében
1év0, e tevékenységiikre vonatkozd, személyes adatnak nem mindsiild adat.

(4) * A (3) bekezdésben meghatarozott szerv vagy személy a (3) bekezdésben meghatarozott
adatok megismerésére iranyulo igény teljesitése soran a 28-31. § szerint jar el.

27. § (1) A kozérdekti vagy kdzérdekbdl nyilvanos adat nem ismerhetd meg, ha az a mindsitett
adat védelmérdl szol6 torvény szerinti mindsitett adat.....”

A Human Csaldd és Gyermekoléti Szolgalat intézményvezetdje nyilatkozata szerint a
Szolgéalathoz 2024. évben kozérdekii adatigényléssel sem maganszemély, sem szervezet nem
fordult.

Velencei Polgarmesteri Hivatal Jegyzdje részére megkiildott megkeresésre adott valasz
szerint a Velencei Polgarmesteri Hivatalhoz 2024. évben nem érkezett a Human
Tarsulasra, valamint a Human Szolgalatra vonatkozo kozérdekii adatigénylés.

Székesfehérvar, 2025. majus 26.
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Rakoncza Szilvia
belso ellenorzési vezeto

Alba Konyvszakértd Kft.
ligyvezeto
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